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REGLAMENTO DEL REGISTRO UNICO DE LICITADORES
DE LA ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES

PARTE PRIMERA- NORMAS GENERALES

Articulo 1- Titulo

Este reglamento se conocerd como el “Reglamento del Registro Unico de
Licitadores de la Administracién de Servicios Generales”.

Articulo 2- Base Legal

Este Reglamento se adopta en virtud del Articulo 14 de la Ley NUm. 164 de 23
de julio de 1974, seglin enmendada, conocida como la Ley de la Administracién

de Servicios Generales, la Ley Nim. 85 de 18 de junio de 2002, que facultaala

Administracion de Servicios Generales a preparar, administrar y mantener en
funcionamiento un Registro Unico de Licitadores , la Ley Nom. 219 de 28 de

agosto de 2003, que afiade como facultad de la Administracion el eximir al
amparo de circunstancias especiales o excepcionales a las agencias ejecutivas
y corporaciones publicas de depender de suplidores de bienes y servicios que
estén activos en el Registro Unico de Licitadores y la Ley Nuim. 170 de 12 de
agosto de 1988, seglin enmendada, Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Articulo 3 -Propdsito y Aplicacion

Este Reglamento tiene el propdsito de administrar el regisiro tnico de
suplidores o licitadores cualificados y compeientes para participar en los
procesos de compras del Gobiemo del Estado Libre Asociado de Puerio Rico;
con caracter mandatario para todas las agencias ejecutivas o corporaciones
publicas.

Las disposiciones de este Reglamento seran aplicables a todo empleado o
funcionario del Gobierno y a todo suplidor, licitador e incluyendo a los
subcontratistas que interesen partticipar en los procesos de compra del
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, incluyendo a las pequenas
y medianas empresas.
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Articulo 4- Interrelacién con otras normas

Las disposiciones de este Reglamento son mandatorias para todas las agencias
ejecutivas, incluyendo aquellas que a través de sus leyes habilitadoras han sido
exciuidas de la Ley de la Administracion y a las corporaciones publicas del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico. Este Reglamento pretende establecer
igualdad de criterios para cualificar a licitadores que infervengan en compras del
gobiemo y evita que cada agencia o corporacion piblica tenga que dedicar
tiempo y esfuerzo en la cualificacién de licitadores; pero no deberan
interpretarse aisladamente. Se deberd tener presente toda otra reglamentacion
vigente sobre la materia y cualquiera oftra norma o reglamento establecido o que
establezca el Administrador de Servicios Generales.

Articulo 5- Definiciones

1. Administracion- La Administracién de Servicios Generales.

2. Administrador- El Administrador de la Administracion de Servicios
Generales o su representante autorizado.

3. Certificado de Elegibilidad- La certificacion expedida por la Administracion
que acredita el cumplimiento por parte de un licitador de los requisitos que
este reglamento establece para pertenecer al Registro Unico de
Licitadores. El certificado tendra una vigencia de un (1) afic desde la
fecha de su otorgamiento.

4. Certificacion Ideal- Cettificacién expedida por la Compafifa de Comercio y
Exportacién de Puerto Rico, cuyo propésito sera establecer un
mecanismo mediante el cual las personas interesadas en establecer un
negocio puedan asi hacerlo o renovar los endosos y petmisos necesarios
para continuar operando el mismo.

5. Concepto- Describe en que consiste la actividad de negocios y su relacion
con el renglén. Por ejemplo: Ventas, arrendamiento, servicios, alquiler,
etc.

6. Elegible en el Registro- Persona natural o juridica inscrita en el Registro
Unico de Licitadores (RUL) cualificada por la Administracién de Servicios
Generales, por haber cumplido con los requisitos y/o documentos de
ingreso establecidos en este reglamento para participar en los procesos
de adquisicién de bienes y servicios del Estado Libre Asociado.

7. Excluido- Licitador inelegible para participar en los procesos de compras

del Gobierno, por no haber cumplido con uno o mas de los requisitos o
renovado los documentos requeridos pasados seis meses de haber
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expirado el certificado de elegibilidad que tiene vigencia de un (1) afio.
Los licitadores excluidos no estaran visibles ni disponibles en el Registro
ni el Mercado Digital para ser contratados por las agencias vy
corporaciones publicas; se mantendran separados de los elegibles y
solamente la Administracién podra acceder a los mismos.

8. Mercado Digital- Forma de hacer negocio via Intemet que permite la

interaccion en linea entre licitadores, agencias del Gobiemo y la ASG.
Esta herramienta instalada en el portal de la Administracion, es la
automatizacion de la unidad de subastas del Area de Compras de la
agencia, integrada con el Mdédulo de Registro Unico de Licitadores vy el
catalogo del Almacén de Suministros del Gobiemo.

9. Pequefias y Medianas Empresas (PYMES)- Aquellas empresas con 25
empleados ¢ menos y cuyas ventas brutas no sobrepasen de cinco
millones de doélares ($5,000,000.00), anuales y a quienes le aplica,
ademas, el Reglamento del Programa de Reservas en las Compras del
Gobierno del Estado Libre Asociado de la Administracion de Servicios
Generales. Igualmente, autorizados por {a Compafila de Comercio y
Exportaciéon de Puerto Rico para participar del programa de reservas del
ELA.

10.Registro Unico de Licitadores (RUL)- Registro en el cual constan las
personas naturales o juridicas cualificadas por la Administracion para
hacer negocios con el Gobierno.

11. Renglon- Caracteristicas o descripciones generales o actividad de
negocio asociada a un licitador.

12.Servicios profesionales- Aquellos servicios cuya prestacion principal
consista del producto de la labor intelectual, creativa o artistica o en el
manejo de destrezas altamente técnicas y especializadas.

13.Subasta - Medio para adquirir o vender en sus diferentes modalidades
que se utiliza en el Gobierno mediante el cual se solicita al mayor nimero
de licitadores que relna los requisitos establecidos en este reglamento,
que ofrezcan precios y términos conforme especificaciones y condiciones
solicitadas, estimulandose asi la competencia comercial como
consecuencia de la cual el Gobiemo podra adquirir los mejores bienes,
obras y servicios a los mejores precios y condiciones posibles; o disponer
de su propiedad excedente a los precios que mejor beneficien los
intereses del Gobiemo.

14.Suplemento (Addendum) — documento que contenga, sin limitarse a,
explicaciones adicionales, cambios o modificaciones a los requisitos de



ingresos al Registro previamente acordados o aprobados por el
Administrador de la Administracion de Servicios Generales.

15.Inelegible- Licitador o suplidor no elegible por no estar al dia en el RUL
en uno o mas de los requisitos o documentos requeridos y establecidos
por la Administracién vy haber transcurrido el afio de vigencia del
cettificado de elegibilidad. Pasados seis meses del afo de la vigencia del
certificado de elegibilidad, el licitador o suplidor se excluird del RUL.

18.Incumplimiento- Cuando un licitador o suplidor contratado se niegue a
aceptar o servir una orden de compra, de servicio o de comienzo 0 aviso
de cambio que se le expida o no cumpla con las especificaciones,
términos y condiciones establecidas. Se le requerira verbal y por escrito el
cumplimiento conforme los articulos de incumplimiento del Reglamento
Nim. 6 de Adquisicién de la Administracion de Servicios Generales.
Evaluada [a prusba sometida a la Adminisiracién e investigado el
incumplimiento por los investigadores de la Administracién, se le podria
suspender del Registro.

17.Licitador o Suplidor- Cualguier persona natural o juridica inscrita en el
registro de la Administracion de Servicios Generales disponible e
interesada en contratar y en comparecer a la presentacién de ofertas para
subastas del Gobierno.,

Articulo 6- Declaracion de politica publica

Es politica publica exigir que los participantes del proceso de adquisicién de
bienes y servicios en el Gobiemo del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
sean suplidores cualificados y competentes de probada solvencia moral y
econdmica que no hayan incurrido en actos de corrupcién conira el Estado,

- debido a la gran cantidad de fondos publicos destinados a compras

gubemamentales. Por esta razdén, se faculté a la Administracién de Servicios
Generales, con cardcter mandatorio, a mantener en funcionamiento un Registro
Unico de Licitadores. Toda agencia o corporacion publica esta obligada a utilizar
dicho Registro como paso previo a la adquisicién de hienes y servicios no
profesionales. Todo suplider o licitador disponible e interesado en contratar y en

comparecer a la presentacion de ofertas para subastas del Gobiemo, tiene que
constar elegible en el Registro Unico de la Administracién de Servicios
Generales.

PARTE SEGUNDA- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Articulo 7- Registro Mandatorio

Por la presente se establecen las normas del registro mandatorio que la
Administracién mantendrd en funcionamiento y que es obligatorio para todo
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aquél que interese participar en los procesos de adquisiciones del Gobierno, asi
como para las agencias y corporaciones publicas antes de la tramitacion de la
compra de bienes y servicios.

Articulo 8- Obligacion de la Administracion

1!

a.

Uso y proposito del Registro:

Abaratar los costos que una subasta publica conlleva, optando por
utilizar el sistema de convocatoria por invitacién en vez de la
convocatoria por periédico.

Garantizar la publicidad mediante la convocatoria para registrarse
a ioda persona natural o juridica interesada en patrticipar en los
procesos de adquisicién de bienes y servicios de las Agencias
Ejecutivas y las Corporaciones PUblicas del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico.

Evaluar, bajo criterios objetivos, a todo licitador que pretenda
vincularse contractualmente con el Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, mediante su constancia en el Registro, a los efectos
de asegurarse de que las Agencias Ejecutivas y las Corporaciones
Publicas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico solamente
contraten con personas naturales o juridicas de probada solvencia
moral y econdmica y que no hayan incurrido en actos de
corrupcion contra el Estado.

Asegurar que a todo licitador se le exijan los mismos requisitos
para constar en el Registro Unico de Licitadores.

Publicar los requerimientos que deberan satisfacer los interesados
en constar en el Registro Unico de Licitadores, tanto los
requerimientos generales para licitar con el Estado Libre Asociado
de Puerio Rico como los especificos o adicionales, segdn
dispuesto por la Administracion de Servicios Generales, las
Agencias Ejecutivas y las Corporaciones Publicas a base de sus
necesidades particulares.

Fiscalizar las gestiones contractuales de los licitadores para
asegurarse que cumplan con las formalidades, requisitos y
obligaciones que en derecho sean exigibles, garantizando que el
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, solamente contrate con
aquellos licitadores que hayan cumplido con los requisitos
establecidos.
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g. Expedir “Cettificados de Elegibilidad” para acreditar el
cumplimiento de un licitador con los requisitos para participar en
los procesos de adquisicién. Sdlo se podra certificar la elegibilidad
de los licitadores registrados a solicitud de la Agencia Ejecutiva o
Corporacion Publica del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o
del propio licitador sobre su caso en particular, para participar en
los procesos de adquisicion,

h. Imponer, cobrar y fijar tarifas, derechos y otros cargos.
i. Cualquier otro uso y proposito que el Administrador determine y

ordene para salvaguardar los mejores intereses del Gobierno
siempre y cuando se justifique por escrito y se divulgue.

2. Convocatoria para ingresar al Registro Unico de Licitadores

Se publicara, por lo menos dos (2) veces al afio, avisos en la prensa
escrita, radial y por Internet, para convocar a registrarse y actualizarse
una vez cada dos (2) afios en el Registro Unico de Licitadores en Ja

Administracion, a toda persona natural o juridica interesada en participar
en los procesos de adquisicion de bienes y servicios no profesionales de
las Agencias Ejecutivas y las Corporaciones Publicas del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

Contenido de la Convocatoria- Debera indicar a los interesados donde
estaran disponibles todos los documentos necesarios para el ingreso al
Registro Unico de Licitadores, se les advertira de la opcion de procurar
sus documentos personalmente o autorizar a la Administracion a
diligenciar la produccién de algunos de ellos.

Articulo 9- Requisitos Generales para ser incluidos en el
Registro Unico de Licitadores

Los licitadores y suplidores que interesen ingresar al Registro Unico de

Licitadores de la Administracion de Servicios Generales, deberdan cumplir con
unos requisitos generales, adicionales e incluir los documentos siguientes:

1. Solicitud para ingreso al Registro Unico de Licitadores en
original, debidamente completada.

2. Cuota Anual Cheque certificado, giro postal o efectivo a
nombre del Secretario de Hacienda.

3. Patente Municipal o Recibo de Pago.
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4. CRIM Certificécién'dle No Deuda por Propiedad mueble o

inmueble,

5. Certificacion de Radicacién de Planilias por los dltimos (5)

ahos.

8. Certificacion de No Deuda del Departamento de Hacienda.

7.  Certificacién Negativa de No Deuda de la Corporacién del

Fondo del Seguro del Estado.

8.  Declaracién Jurada en original LEY 458 (disponible en pagina

de Internet o en las oficinas del Registro Unico de
Licitadores)

8. Estado de Situacién y Estado de Ingresos y Gastos Anuales,
S preparados por un Contador, conforme a los principios de

contabilidad generalmente aceptados. (Si_los ingresos
anuales sobrepasan un millén de ddlares, deben estar
cértificados por un Contador Publico Autorizado). En caso de
negocios nuevos, deben presentar un Estado de Situacion y
una Proyeccién de Ingresos y Gastos para el primer afio. La
solvencia econdmica sera uno de los criterios para determinar
la inclusidn de los licitadores en el RUL. Se utilizara el
indicador "Current Ratio” (Liquidez Corriente) para establecer
la capacidad del Licitador para cumplir con sus obligaciones a
corto plazo, con sus activos corrientes. La ecuacion se
obtiene dividiendo los activos corrientes entre los pasivos
corrientes. El minimo aceptable de liquidez serd de uno (1)
entre la proporcién de activos corrientes y pasivos corrientes.

10. Certificado de Existencia del Departamento de Estado.

11. Certificado de Cumplimiento con la Ley General de
Corporaciones del Departamento de Estado (Good Standing).

12. Corporacién Foranea debera someter Cetrtificacién del
Departamento de Estado que autoriza a la Corporacién a
hacer negocios en Puerto Rico, los Articulos de
Incorporacién, el nombre del Agente Residente y Estado
Financiero.

13. Certificacién de Resolucion Corporativa, notarizada autorizando
a las personas a comparecer en las subastas del gobierno.
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14. Declaracién Jurada en original indicando que sus negocios son
individuales y sus propdsitos.

Articulo. 10 — Aceptacidn de Ia Certificacién Ideal

Los licitadores podran presentar en el Registro Unico de Licitadores la
Cettificacién deal que emite la Comparifa de Comercio y Exportacién de Puerio

Rico .

Articulo 11- Obligacion de las Agencias y Corporaciones
Publicas

a. Las agencias y corporaciones publicas estan obligadas a  utilizar
el Registro Unico de Licitadores previo a la adquisicién de bienes y
servicios, ademas suplirle a la Administracion informacién sobre
contratistas o licitadores, que consten en dicho registro y sobre
todo asunto referente a incumplimientos por parte de dichos
contratistas o licitadores.

b. Los compradores y delegados compradores vienen obligados a
utilizar el sistema del mercado digital de la Administracion para
corroborar y emitir el certificado de elegibilidad de los licitadores
interesados en participar o que participan en los procesos de
adquisicion y compras del gobierno.

c. Las agencias que no cuenten con acceso a la Intemet tendrén la
opcion de procurar los certificados de elegibilidad al Registro Unico
de Licitadores de la Administracién.

d. Las agencias se aseguraran de emitir un nuevo certificado de
elegibilidad cuando por la naturaleza del proyecto o servicio
otorguen contratos que tengan vigencia de mas de un afio.

e. De ocurrir una situacion que no permita gue se emitan los
certificados de elegibilidad mediante el sistema digital de la
Administracion, el Administrador mediante resolucién adoptara las
medidas que fueren necesarias a los fines de que no se
interrumpan los servicios que presta el Registro Unico de
Licitadores.

f. Independientemente de los requisitos para ingresar en el Registro,
es responsabilidad de las agencias, entidades gubernamentales,
empleados y funcionarios del gobiernc asegurarse de exigir
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cualquier otro permiso, flanza, licencia, documento conforme el
bien, servicio u obra que se interese adquirir.

Articulo 12- Obligacion de los licitadores

a.

Toda persona natural o juridica gue interese participar en los
procesos de adquisicion de bienes y servicios no profesionales de
cualquier Agencia de la Rama Ejecutiva o Corporacion Publica,
tiene que ingresar en el Registro Unico de Licitadores que
mantiene la Administracién de Servicios Generales.

Fresentar los documentos acreditativos de su cumplimiento con las
leyes y reglamentos.

Someterse a los procedimientos que establece la Administracion
en este Reglamento.

Todo licitador debera tener una direccion de correo electronico.

Articulo 13- Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Recibo, evaluacion y disposicion de solicitudes- El ingreso al Registro dependera
del cumplimiento de los requisitos dispuestos en esie reglamento, los
suplementos (addendum) y la correspondiente evaluacion de la Administracion.

Las solicitudes se podran acceder por medio electronico o estaran
disponibles en las oficinas del Registro.

Al momento de recibirse, se verificard que esté cumplimentada
totalmente y que se acompafien todos los documentos requeridos.

De faltar informacién y/o no se hayan incluido los documentos se le
comunicara al licitador y se le solicitara la informacion que falte.

Para propositos del Registro, una vez el suplidor o licitador someta
todos los documentos requeridos se expediran certificados de
elegibilidad dentro del afio de haber sometido los mismos
independientemente de la fecha del vencimiento de los mismos.
No obstante, antes de que se le otorgue una subasta o contrato
debera renovar los documentos pertinentes dentro de diez dias
antes de que se adjudique |la subasta 0 que se le contrate.

Periédicamente personal de la Administracion podra efectuar
investigaciones fisicas de las facilidades de los licitadores; asi
como investigaciones relacionadas a incumplimientos.
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f. Todo licitador registrado debera identificarse mediante un distintivo
de identificacién en ciertos documentos de negocios de
actividades directas o indirectas con el gobierno, tales como:
facturas, presentaciones, promociones, correspondencia, efc.

Articulo 14 -Licitadores no regisirados o con documenios
vencidos

Cuando un licitador no registrado en el Registro 0 que tengan documentos
vencidos comparezca a presentar una oferta, se le otorgardn diez dias
calendarios para que someta los mismos, a partir de la fecha de la apertura de la
Subasta.

Articulo 15- Rechazo y/o exclusion del licitador;
Reconsideracion

Si luego de realizar la evaluacién inicial para ingreso al RUL o reevaluacién vy
cotejo de los documentos se deniega el ingreso o se excluye al licitador ya
registrado, se notificara y citaran las razones para la determinacién segun sea el
Caso:

a. En ambos casos, tanto el rechazo como la exclusion, el licitador
tendra el derecho a solicitar reconsideracion a la Junia de
Reconsideracion de la Administracion de Servicios Generales,
dentro del término de veinte (20) dias calendarios, a partir de la
fecha de la determinacién; o someter cualquier documento requerido
si esto fue el motivo para el rechazo.

b. Toda notificacién tendra que efectuarse por escrito.

c. De no someter los documentos requeridos o solicitar la
reconsideracion dentro de los veinte (20) dfas calendarios de
recibir la notificacion, se entenderd que no interesa estar incluido
en el Registro Unico de Licitadores.

d. La parte adversamente afectada por una resoclucién u orden
parcial o final podra, dentro del término de veinte (20) dias
desde la fecha de archivo en autos de la notificacién de la
resolucion u orden, presentar una mocién de reconsideracion
de la resolucion u orden.

e. La agencia deniro de los quince (15) dias de haberse
presentado dicha mocién deberd considerarfa. Si la rechazare
de plano o no actuare dentro de los quince (15) dias, &l término
para solicitar revision comenzard a correr nuevamente desde
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que se notifique dicha denegatoria o desde que expiren esos
quince (15) dias, segin sea el caso. Si se tomare alguna
determinacién en su consideracion, el término para solicitar
revisién empezara a contarse desde la fecha en que se archiva
en autos una copia de la notificacion de la resolucidén de la

agencia, resolviendo definitivamente la mocidon cuya resolucién
debera ser emitida y archivada en autos dentro de los noventa
(80} dias siguientes a la radicacion de la mocidn. Sila agencia
dejare de tomar alguna accion con relacion a la mocion de
reconsideracién dentro de los noventa {80) dias de haber sido
radicada una mocién acogida para resolucion, perdera
jurisdiccién sobre la misma y el término para solicitar la revisién
judicial empezard a contarse a partir de la expiracion de dicho
término de noventa (90) dias salvo que el tribunal, por justa
causa, autorice a la agencia una prorroga para resolver, por un
tiempo razonable. lLa mocién de reconsideracion serd
jurisdiccional para poder solicitar la revision judicial.

Suspensién- Entre las razones para suspender a licitadores del
Registro se encuentran el incumplimiento de contrato conforme
el Reglamento de Subasta de la Administracion, segln
enmendado; se procedera en armonia con lo establecido en la
Seccion D Incumplimiento de Contrato articulos 102-103 del
Reglamento de Adquisicién de la Administracion.

Lo dispuesto en [a Ley Ndm. 458 de 29 de diciembre de 2000,
segln enmendada, Ley que prohibe adjudicar subastas
gubernamentales a convictos de fraude, malversacién o
apropiacién ilegal de fondos publicos” y cualquier otra razédn
que en derecho proceda.

Suministrar informacién o documentos fraudulentos, engafiosos
o0 negligentes; a todo funcionarioc o empleadec de |la
Administracién que participe en el proceso de admision y
calificacion del licitador al RUL o someter documentos
fraudulentos o engafiosos a organismos gubemamentales.

Todo licitador excluido o rechazado que no someta nuevamente
la solicitud de ingreso, los documentos necesarios o la cuota
dentro de los seis meses de pasado un afio de su vencimiento

sera excluido del Registro, debido a que dicho licitador no
cumple cabalmente con los requisitos que se le exigen a todo
licitador cualificadc. Se considerara inhabilitado para participar
en subastas. Tendra derecho a reingresar sometiendo la
solicitud cumplimenta y los documentos requeridos, mas el
pago de la cuota. Ademas, tendrd derecho a solicitar
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reconsideracién si entendiese’ que la Administracién ha
cometido un error debido a que estd al dia en todos sus
documenios.

Cualquier otra situacién que en derecho proceda y que el
Administrador asi lo determine para salvaguardar los intereses
del Gobierno y en cumplimiento con las facultades y
obligaciones conferidas al Administrador por las disposiciones
de la Ley 164 de 23 de julio de 1974, segin enmendada, la Ley
Num. 85 de 18 de junio de 2002.

Articulo 16- Obligacion de las personas incluidas en el Registro

Los licitadores incluidos en el Registro tendran que cumplir con las siguientes

obligaciones.

a.

Actualizar la informacién suministrada y pagar la cuota para asi
mantenerse elegible en el Registro.

Mantener actualizada su direccion fisica, postal y electrénica.
Permitir que la Administracion investigue sus facilidades fisicas.

Cumpilir con los términos y condiciones de las subasta y contratos
que se le adjudique u otorguen.

Cualquier otra obligacién que el Administrador ordené incluir y que
en derecho proceda.

Articulo 17- Derechos de las personas incluidas en el Registro

Todo licitador registrado tendra derecho a lo siguiente:

a.

Que se incluya su nombre en el Registro Unico de Licitadores
clasificado de acuerdo al bien o servicio no profesional que venda,
ejecute o preste.

Que se le invite a las subastas que se convoquen sobre el renglén
o renglones para el cual se haya registrado.

Que se le invite a todo seminario, conferencia o adiestramiento
especial que ofrezca la Administracién relacionado a compras y
subastas, siempre y cuando el licitador cubra el costo de la
actividad de haberlo.
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: Articulo 18- Historial del Licitador

Se llevara un historial de cada licitador. Dicho historial constara de lo
siguiente:

a. Informacidn que sometan las agencias y corporaciones publicas en
cuanto a incumplimiento por parte de los contratistas o licitadores
y las penalidades impuestas en caso de incumplimiento; una vez la
prueba haya sido evaluadas, y/o investigada de ser necesario.

b. Lo dispuesto en la Ley Num. 458 de 29 de diciembre de 2000,
segin enmendada, Ley que prohibe adjudicar subastas
gubernamentales a convictos de fraude, malversacién o apropiacion
ilegal de fondos publicos y cualquier otra razon que en derecho
proceda.

c.  El Administrador podra ordenar que se incluya otra informacion en
dicho historial.

Articulo 19- Procedimiento especial- Circunstancias especiales
0 excepcionales para adquirir bienes o servicios

La Ley Num. 219 de 26 de agosto de 2003, faculta a la Administracién de
=~ Servicios Generales a eximir a las agencias y corporaciones publicas, al amparc
1\_ de circunstancias especiales de depender de suplidores de bienes y servicios
D N que estén activos en el Registro Unico de Suplidores.
\

1. Las circunstancias especiales o excepcionales son las siguientes:

a. Adquisiciones de las agencias y departamentos del Estado Libre
Asociado localizados fuera de Puerto Rico que se adjudican dentro de
la jurisdiccion donde estan ubicadas sus oficinas.

b. Compras de equipo médico, cientifico tecnologia o altamente
especializado para el cual no exista suplidor o representante
autorizado en Puerto Rico.

c, Adquisiciones que no excedan de dos mil ($2,000.00) délares. Al afio
por agencia y que se realicen en areas geograficas donde no existan
licitadores registrados para el fin o servicio interesado.

d. Adquisicién de servicios en los medios de comunicacion, siempre y
cuando no exceda de veinte mil ($20,000.00) ddlares al afio por
agencia.
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e. Compras de emergencia- Situacién de naturaleza excepcional que
ocasiones una necesidades plblicas inesperadas e imprevistas y que
requieran una accion inmediata por parte del Gobierno por estar en
peligro la vida, la salud o la seguridad del pueblo, al suspenderse o
afectarse el servicio publico o poner en riesgo la propiedad del
gobiermno, o el término para usar los fondos estén a punto de vencer y
toda oportunidad de adquirir los bienes, obras o servicios deseados
puede perderse afectando adversamente el interés plblico.

f. Suscripciones y renovaciones a revistas, publicaciones profesionales o
educativas, salvo los textos escolares.

g. Se consideraran como circunstancias excepcionales aquellas
situaciones presentadas por escrito y debidamente justificadas por los
jefes de agencia o departamentos.

[. En caso de los fondos que estén a punto de perderse se debe
constatar que la agencia realizé de forma diligente las
gestiones para cumplir con los procesos establecidos, pero
condiciones excepcionales no atribuibles a acciones
negligentes de la entidad publica motivaron un atraso en la
adquisicién de los bienes, obras o servicios.

Il.  Seran evaluadas caso a caso y requeriran de ia aprobacion
del Administrador de Servicios Generales.

Ifl. lLa evaluacidn serd restrictiva, e incluird que exista una
situacion de tal naturaieza extracrdinaria que no excluirla del
proceso del Registro propicie un grave menoscabo a las
funciones de la agencia o de los servicios que viene obligada
a prestar la entidad.

Arficulo 20- Auditorias

Conforme la Carta Circular OC-03-03, el Contralor de Puerto Rico verificaria en
sus auditorias el cumplimiento con las disposiciones de la Ley Nim. 85, de 18
de junio de 2002, en torno al Registro Unico de Licitadores y (que) hard los
sefialamientos que corresponda. Ademds, los auditores internos o personal
autorizado de la Administracion de Servicios Generales, podrdn realizar las
auditorias que sean pertinentes,
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Articulo. 21- Documentos, periodo de retencién de los
documentos

Se considerardn expedientes activos los expedientes de los negocios
individuales, sociedades, cooperativas, corporaciones y otras entidades y grupos
archivados en el RUL, mientras existan los mismos. Los documentos gue formen
parte de los expedientes activos se retendran en el area del RUL. Los
documentos vencidos de dichos expedientes se segregaran de los mencionados
expedientes y pasaran al archivo inactivo de la Agencia. Estos documentos del
archivo inactivo se conservardn por un periodo de seis (6) afios o una
intervencion del Contralor de Puerio Rico, lo que ocurra primero. Al cabo de
estos términos se podra disponer de los documentos al amparo de las
disposiciones de la Ley NUm. 5 del 8 de diciembre de 1955, segiin enmendada,
Ley de la Administracién de Documentos Publicos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico y la reglamentacién aprobada.

Articulo 22- Penalidades

Toda persona que infrinja cualquiera de las disposiciones de este Reglamento,
incurrira en delito menos grave y convicta que fuere, sera sentenciada con multa
no menor de cincuenta {50) délares ni mayor de doscientos cincuenta (250)
dolares o encarcelamiento por un término no menor de un (1) mes ni mayor de
seis (B6) meses, 0 ambas penas, a discrecion del tribunal conforme al articulo 32,
de fa Ley 164 de 23 de julio de 1974, conocida como la Ley de la Administracion
de Servicios Generales, segin enmendada.

Articulo 23- Enmienda

Este Reglamento enmienda el Reglamento de Subasta 6526 de la
Administracion de Servicios Generales, Seccién B- Registro Unico de
Licitadores, aprobada el 24 de septiembre de 20083.

Articulo 24- Enmiendas y Cldausula de Salvedad

Este reglamento podra ser enmendado conforme el procedimiento establecido
en la Ley Nam. 170 de 12 de agosto de 1988, segtin enmendada, disponiéndose
que cualquier enmienda regird Unicamente para las subastas que se anuncien
con posterioridad a la aprobacién de la misma.
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En caso que alguna parte y disposicién de este Reglamento fuere declarado
nulo, inconstitucional o ilegal, el remanente quedard vigente en fodos sus
aspectos.

Articulo 25- Municipios, Rama Legislativa y Rama Judicial

El Registro Unico de Licitadores y las disposiciones contenidas en este
Reglamento podran constituir una herramienta mas de trabajo y fuente
supletoria para los municipios, la Rama Legislativa y la Rama Judicial previo al
pago de tarifa establecida mediante carta circular.

Articulo 26- Vigencia

Este Reglamento comenzard a regir a los treinta (30) dias después de su
radicacion en el Departamento de Estado.

En San Juan, Puerto Rico, hoy /¢ _ de octubre de 2007,

.\
Lcdo. Git A. Ro
Administrador
Administracion de Servicios Generales



REQUISITOS DEL REGISTRO UNICO DE
LICITADORES POR TIPO DE NEGOCIO




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: Cooperativa

Requisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
2. Cuota anual - $ 225.00

3. Tipo de documento de pagos municipales
a. Patente Municipal (Certificacién o Recibo de Pago)
b. Certificacién de No Deuda por Propiedad Mueble del CRIM*
¢.  Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa por Propiedad Inmueble del CRIM*

4. Tipo de documento del Departamento de Hacienda
@ a. Certificacién de Radicacién de Planillas por los dltimos 5 afios
- b.  Certificacion de No Deuda Coniributiva*

5. Seguros
a. Certificacion de Péliza del Fondo del Seguro del Estado
b. Certificacién de No Deuda del Fondo del Seguro del Estado*

¢.  Certificacién de No Deuda o Certificacion Negativa del Departamento del Trabajo del Seguro

Choferil*

6. Otros documentos
a. Declaracién Jurada segtn Ia Ley 458

Estado Financiero Anual ~ Si tiene ingresos de un miilén de délares o mds debe estar auditade por
un CPA. (Si e} negecio tiene menos de un afio de operaciones deberd presentar una proyeccién

detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses.)

Cléusulas de Incorporacién

Copia del Certificado de Registro del Departamento de Estado

Permiso para Funcionar de fa Oficina del Inspector de Cooperativas
Certificacién de cumplimiento con la Ley General de Sociedades Cooperativas
Cerfificacién autorizando a las personas que podrdn firmar ofertas

@ oan

* De tener deuda con cualguier agencia del goblemo deberd someter c:opla del plan de pago o evidencia

reciente de revisidén administrativa.
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ESTADO LIBRE ASOCIADG DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: LLP -~ (Limited Liability Partmership)
SRL - {Sociedad de Responsabilidad Limitada)

Reguisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada

2. Cuota anual - $ 350.00

o

Tipo de documento de pagos municipales
a. Patente Municipal (Certificacién o Recibo de Pago)
b. Certificacién de No Deuda por Propiedad Mueble del CRIM*
c. Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa por Propiedad Inmueble del CRIM*

4. Tipo de documento del Departamento de Hacienda
a. Certificacion de Radicacién de Planillas por los tltimos 5 afios
b. Certificacién de No Deuda Contributiva*

Seguros
a. Certificacion de Péliza del Fondo del Seguro del Estado
b. Certificacién de No Deuda del Fondo del Seguro del Estado*
¢. Certificacidn de No Deuda o Certificacion Negativa del Departamento del Trabajo del Seguro
Choferil*

S.N

6. Otros documentos
a. Declaracion Jurada segiin la Ley Ntm. 458
b. Estado Financiero Anual - Si tiene ingresos de un millén de délares o més debe estar auditado por
un CPA. (Si el negocio tiene menos de un afio de operaciones deberd presentar una proyeccién
detallada de ingresos y gastos para los proximos doce meses.)
Acta Constitutiva o Escritura
Certificacitn de Existencia del Departamento de Estado
Certificado de Vigencia Anual del Departamento de Estado
Certificacién autorizando a las personas que podrén firmar ofertas

™o o

* De tener deuda con cualquier agencia del gobierno debera someter copia del plan de pago o evidencia
reciente de revisién administrativa.



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: LLP — (Limited Liability Partnership)
SRL - (Sociedad de Responsabilidad Limitada Fordnea)

Regquisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
2. Cuota anual - $ 350.00

3. Tipo de documentoe general
a. Certificacién del Departamento de Estado que autoriza a la compafifa a hacer negocios en Puerto
Rico
b. Certificacién de No Deuda Contributiva del Departamento de Hacienda.*

4. Ofros documentos

Declaracién Jurada segin la Ley Num, 458

Certificado de Vigencia Anual del Departamento de Estado

Acta Constitutiva o Escritura

Certificacién de Existencia del Departamento de Estado

Estado Financiero Anual-Si tiene ingresos de un millén de délares o méas debe estar auditado por
un CPA. ( Si el negocio tiene menos de un afic de operaciones deberd presentar una proyeccion
detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses )

f. Certificacién autorizando a las personas que podrén firmar ofertas

W-2R.

®ap oD

* De tener deuda con cualquier agencia del gobierno deberd someter copia del plan de pago o evidencia
reciente de revisién administrativa.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: LLC - (Limited Liability Company)
CRLF - {Compaiiia de Responsabilidad Limitada Forinea)

Requisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
2. Cuota anual - $450.00

3. Tipo de documento general
a. Certificacién del Departamento de Estado que autoriza a la compafifa a hacer negocios en Puerto

Rico
b. Certificacién de No Deuda Coniributiva del Departamento de Hacienda.*

4. Otros documentos

a. Declaracién Jurada segtin la Ley Num. 458

b. Certificacién de cumplimiento con la Ley General de Corporaciones (Good Standing) del
Departamento de Estado

¢. Certificado de Organizacién del Departamento de Estado

. Articulos de Organizacién

e. Estado Financiero Anual- Si tiene ingresos de un milién de délares o mas debe estar auditado por
un CPA. ( Si el negocio tiene menos de un afio de operaciones debera presentar
una proyeccién detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses }

f. Certificacién autorizando a las personas que podran firmar ofertas

* De tener deuda con cualquier agencia del gobiemo deberd someter copia del plan de pago o evidencia
reciente de revisién administrativa.



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: LLC - (Limited Liability Company)
CRL - (Compafiia de Responsabilidad Limitada)

Requisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
2, Cuota anual - $450.00
3. Tipo de documento de pagos municipales
a. Patente Municipal (Certificacién o Recibo de Pago)
b. Certificacién de No Deuda por Propiedad Mueble del CRIM*
¢.  Certificacién de No Deuda o Certificacion Negativa por Propiedad Inmueble del CRIM*
4. Tipo de documento del Departamento de Hacienda
Qi' a. Certificacién de Radicacién de Planillas por los tiltimos 5 afios
o b. Certificacién de No Deuda Contributiva*
<z 5. Seguros
a. Certificacién de Péliza del Fondo del Seguro del Estado
b. Certificacién de No Deuda del Fondo del Seguro del Estado*
¢. Certificacién de No Deuda o Certificacion Negativa del Departamento del Trabajo del Seguro
Choferil*
6. Otros documentos

*

a. Declaracion Jurada segiin la Ley 458

b. Estado Financiere Anual — Si tiene ingresos de un millén de délares o mds debe estar auditado por
un CPA. (Si el negocio tiene menos de un afio de operaciones deberd presentar una proyeccién

detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses.)
Articulos de Organizacién
Certificado de Organizacién del Departamento de Estado

oo

e. Certificacién de cumplimiento con la Ley General de Corporaciones (Good Standing) del

Departamento de Estado
f.  Certificacién autorizando a las personas que podrén firmar ofertas

De tener deuda con cualquier agencia del gobierno deberd someter copia del plan de pago o evidencia

reciente de revision administrativa.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: Corporacién fordnea

Requisitos

1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada

2. Cuota anual - $ 450.00

3. Tipo de documento general

a. Certificacién del Departamento de Estado que autoriza a la corporacién a hacer negocios en Puerto
Rico

b. Certificacién de No Deuda Contributiva del Departamento de Hacienda.*

4. Otros documentos

a. Declaracién jurada segtn la Ley Num. 458

b. Certificacién de cumplimiento con la Ley General de Corporaciones (Good Standing).

¢. Estado Financiero Anual- 5i tiene ingresos de un millén de délares o mds debe estar
auditado por un CPA. ( 5i el negocio tiene menos de un afio de operaciones deberd presentar
una proyeccion detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses )

d. Copia de Certificado de Incorporacién de Departamento de Estado (Articulos de Incorporacién)

e. Certificacidén autorizando a las personas que podréan firmar ofertas

* De tener deuda con cualquier agencia del gobierno deberd someter copia del plan de pago o evidencia

reciente de revisién administrativa.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: Sociedad Especial

Requisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
2. Cuota anual - $ 350.00
3. Tipo de documento de pagos municipales
a. Patente Municipal (Certificacién o Recibo de Pago)
b.  Certificacién de No Deuda por Propiedad Mueble del CRIM*
¢. Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa por Propiedad Inmueble del CRIM*
4. Tipo de documento del Departamento de Hacienda
a. Certificacién de Radicacion de Planiflas por los Gltimos 5 afios
b. Certificacién de No Deuda Contributiva*
5. Seguros
a. Certificacién de Péliza del Fondo del Seguro del Estado
b. Certificacion de No Deuda del Fondo del Seguro del Estado®
¢. Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa del Departamento del Trabajo del Seguro
Choferil*
6. Otros documentos

a. Declaracién Jurada segiin la Ley 458

b. Estado Financiero Anual - 5i tiene ingresos de un millén de d6lares o més debe estar auditado por
un CPA. (Si el negocio tiene menos de un afio de operaciones deberd presentar una proyeccién
detallada de ingresos y gastos para los proximos doce meses.)

Copia de Escritura de Constitucién de Sociedad

Copia del Certificado del Departamento de Haciends indicando que es una Sociedad Especial

e. Certificacién autorizando a las personas que podrén firmar ofertas

oo

* De tener deuda con cualquier agencia del gobierno deberd someter copia del plan de pago o evidencia
reciente de revision administrativa.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: Corporacién sin fines de fucro

Requisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
2. Cuota anual - $ 225.00
3. Tipo de documento de pagos municipales
a. Patente Municipal (Certificacion o Recibo de Pago)
b.  Certificacién de No Deuda por Propiedad Mueble del CRIM*
c. Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa por Propiedad Inmueble del CRIM*
4. Tipo de documento del Departamento de Hacienda
a. Certificacién de Radicacién de Planillas por los ultimos 5 afios
b. Certificacién de No Deuda Contributiva*
5. Seguros
a. Certificacion de Péliza del Fondo del Seguro del Estado
b. Certificacién de No Deuda del Fondo del Seguro del Estado*
¢. Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa del Departamento del Trabajo del Seguro
Choferil*
6. Otros documentos

a. Declaracion Jurada segun la Ley Nim. 458

b. Estado Financiero Anual ~ 5i tiene ingresos de un millén de ddlares o mds debe estar auditado por
un CPA. (Si el negocio tiene menos de un afio de operaciones debera presentar una proyeccion
detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses.)

Copia del Certificado de Incorporacién del Departamento de Estado (Articulos de Incorporacion)
Copia del Certificado de Registro del Departamento de Estado

Cerlificacién de cumplimiento con la Ley General de Corporaciones (Good Standing).

Certificacién autorizando a las personas que podran firmar ofertas

me oA

* De tener deuda con cualquier agencia del gobierno deberd someter copia del plan de pago o evidencia
reciente de revisién administrativa.



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTOQ RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: Corporacién con fines lucro

Requisitos
1. Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
2. Cuota anual - $ 450.00
3. Tipo de documento de pagos municipales
a. Patente Municipal (Certificacién o Recibo de Pago)
b. Certificacién de No Deuda por Propiedad Mueble del CRIM*
¢.  Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa por Propiedad Inmueble del CRIM*
4. Tipo de documento del Departamento de Hacienda
a. Certificacién de Radicacion de Planillas por los dltimos 5 afios
) b. Certificacién de No Deuda Contributiva*
A
. 5. Seguros
</ a. Certificacién de Péliza del Fondo del Seguro del Estado
) b. Certificacién de No Deuda del Fondo del Seguro del Estado*
4 ¢. Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa del Departamento del Trabajo del Seguro
Choferil*
6. Otros documentos

a. Declaracion Jurada segiin la Ley Num. 458

b. Estado Financiero Anual - Si tiene ingresos de un millén de délares o mas debe estar auditado por
un CPA. (Si el negocio tiene menos de un afio de operaciones deberd presentar una proyeccién
detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses.)

c. Copia del Certificado de Incorporacién del Departamento de Estado { Articulos de Incorporacién )

d. Copia del Certificado de Registro del Departamento de Estado

e. Certificacién de cumplimiento con la Ley General de Corporaciones (Good Standing).
f.  Certificacién autorizando a las personas que podran firmar ofertas

* De tener deuda con cualquier agencia del gobierno deberd someter copia del plan de pago o evidencia
reciente de revisién administrativa.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
Registro Unico de Licitadores

Hoja de Requisitos para Ingreso al Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio: Individuo

Requisitos

1.

2.

.U'I

Solicitud para ingreso de Licitadores cumplimentada y firmada
Cuota anual - $ 350.00

Tipo de documento de pagos municipales
a. Patente Municipal (Certificacdién o Recibo de Pago)
b. Certificacién de No Deuda por Propiedad Mueble del CRIM*
c. Certificacién de No Deuda o Certificacién Negativa por Propiedad Inmueble del CRIM*

Tipo de documento del Departamento de Flacienda
a. Certificacién de Radicacién de Planiilas por los uitimos 5 afios
b. Certificacién de No Deuda Coniributiva*

Seguros
a. Certificacién de Péliza det Fondo del Seguro del Estado
b. Certificacién de No Deuda del Fondo del Segurc del Estado
c¢. Certificacion de No Deuda o Certificacién Negativa del Departamento del Trabajo del Seguro
Choferil*

Otros documentos
a. Declaracién Jurada segin la Ley Ntum. 458
b. Estado Financiero Anual - 5i tiene ingresos de un millén de délares o més debe estar auditado por
un CPA. (Si el negocio tiene menos de un afio de operaciones deberd presentar una proyeccién
detallada de ingresos y gastos para los préximos doce meses.)
¢. Declaracién Jurada indicando que sus negocios son individuales y sus propésitos
d. Certificacién autorizando a las personas que podrdn firmar ofertas

* De tener deuda con cuaiquier agencia de] gobierno debera someter copia del plan de pago o evidencia reciente
de revisién administrativa.



