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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Contralor

Yesmin M. Valdivieso
Contralora

31 de agosto de 2011
A LA MANO
PRIVILEGIADA Y CONFIDENCIAL

Hon. Thomas Rivera Schatz

Presidente
Senado de Puerto Rico
San Juan, Puerto Rico

Estimado sefior Presidente:

Le incluimos copia del Informe de Auditoria DA-12-09 del Tribunal General de Justicia
de Puerto Rico, Centro Judicial de Ponce, aprobado por esta Oficina el 29 de agosto de 2011.
Publicaremos dicho Informe en nuestra pagina en Internet: http:/www.ocpr.gov.pr para
conocimiento de los medios de comunicacion y de otras partes interesadas.

Estamos a sus ordenes para ofrecerle cualquier informacion adicional que estime necesaria.

Mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y de los fondos publicos es un
compromiso de todos.

Cordialmente, €
esmin M. Valdivieso o
Anejo w 3
P o

PO BOX 366069 SAN JUAN PUERTO RICO 00936-6069
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico

OFICINA DEL CONTRALOR
San Juan, Puerto Rico

29 de agosto de 2011

Al Gobernador, al Presidente del Senado
y a la Presidenta de 1a Camara de Representantes

Realizamos una auditoria de las operaciones fiscales del Centro Judicial de Ponce
para determinar si se hicieron de acuerdo con la ley y la reglamentacion, aplicables.
Efectuamos la misma a base de la facultad que se nos confiere en el Articulo III, Seccién 22
de la Constitucién del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y, en la Ley Nuim. 9 del 24 de

Jjulio de 1952, segiin enmendada.

INFORMACION SOBRE LA UNIDAD AUDITADA

El Centro Judicial de Ponce se instituyéd mediante la Orden Administrativa
del 11 de julio de 1980, emitida por el Juez Presidente del Tribunal Supremo de Puerto Rico.
El Centro Judicial estd compuesto por el Area Administrativa, el Tribunal de Primera
Instancia en Asuntos de lo Civil, de lo Criminal, de Relaciones de Familia y Menores,
Secretaria, Alguaciles y Centro de Mediaciéon de Conflictos, entre otros. En el Centro
Judicial se prestan servicios judiciales y administrativos a la jurisdiccion territorial de los
municipios de Ponce, Pefiuelas, Guayanilla, Yauco, Gudnica, Juana Diaz, Villalba y Santa
Isabel. El Area Administrativa se organizé con el propésito de asegurar el funcionamiento
eficiente de las operaciones administrativas y fiscales de la Region. Dicha Area consta de la
Unidad Administrativa v la Unidad de Cuentas. La Unidad Administrativa ofrece los
servicios relacionados con la administracion del personal, la propiedad, los vehiculos de
motor, los teléfonos, el correo, y los suministros de materiales de oficina y de limpieza. La

* Unidad de Cuentas mantiene los registros de contabilidad.
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El Area Administrativa es dirigida por un Director Ejecutivo Regional supervisado
por la Jueza Administradora Regional. El personal que presta servicios en el Area
Administrativa estd constituido por, entre otros, un Oficial Pagador Especial (OPE), una
Supervisora de la Unidad de Cuentas, un Encargado de la Propiedad, un Encargado de
Vehiculos, un Encargado de Correo, una Ayudante Administrativa a cargo de Licencias, y
una Guardalmacén. El personal que presta servicios en el Area Operacional esta constituido

por, entre otros, una Secretaria Regional y una Alguacil Regional.

El presupuesto para los gastos de funcionamiento del Centro Judicial es asignado por
el Tribunal General de Justicia y distribuido por la Oficina de Administracion de los
Tribunales (OAT)'. Durante los afios fiscales del 2005-06 al 2007-08, el Centro Judicial
recibi6 fondos por $901,578, y efectué desembolsos contra éstos por $891,736, para un

sobrante de $9,842, segtin se indica:

) FONDOS

ANOFISCAL  ASIGNADOS? DESEMBOLSOS SOBRANTE’
2005-06 $196,000 $189,051 $6.949
2006-07 296,000 295,986 14
2007-08 -409.578 _406.699 _2.879
TOTAL $901.578 $891,736 $9.842

! Los gastos de funcionamiento del Centro Judicial incluyen el pago de honorarios a testigos y jurados, de
franqueo, de transportacion y de dietas a jurados, entre otros.

? Los fondos asigna&os al Centro Judicial son anticipados mensualmente al OPE, mediante una Peticién de
Fondos a la OAT.

® El balance de fondos no utilizados al finalizar el afio fiscal es remitido por el OPE al Departamento de
Hacienda.
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Ademas, durante los afios fiscales del 2005-06 al 2007-08, la OAT le delegd fondos
por $287,906 al Centro Judicial para la compra de materiales, equipo y servicios

autorizados.

El ANEJO contiene una relacion de los funcionarios principales que actuaron

durante el periodo auditado.

El Tribunal General de Justicia de Puerto Rico cuenta con una pagina en Internet a la
cual se puede acceder mediante la siguiente direccion: http://www.ramajudicial.pr. Esta

pagina provee informacién acerca de dicho Tribunal y de los servicios que presta.

RESPONSABILIDAD DE LA GERENCIA

La gerencia de todo organismo gubernamental debe considerar los siguientes
Diez Principios para Lograr una Administracién Publica de Excelencia. Estos se rigen por

principios de calidad y por los valores institucionales:

1. Adoptar normas y procedimientos escritos que contengan controles internos de
administracién y de contabilidad eficaces, y observar que se cumpla con los
mismos.

2. Mantener una oficina de auditoria interna competente.

3. Cumplir con los requisitos impuestos por las agencias reguladoras.

4. Adoptar un plan estratégico para las operaciones.

5. Mantener el control presupuestario.

6. Mantenerse al dia con los avances tecnolédgicos.

7. Mantener sistemas adecuados de archivo y de control de documentos.

8. Cumplir con el Plan de Accion Correctiva de la Oficina del Contralor de
Puerto Rico, y atender las recomendaciones de los auditores externos.

9. Mantener un sistema adecuado de administracién de personal que incluya la
evaluacion del desempefio, y un programa de educacién continua para todo el
personal.

10. Cumplir con los Cdnones de Etica Judicial y con los Cédigos de Etica
aprobados por el Juez Presidente del Tribunal Supremo.
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El 27 de junio de 2008, mediante la Carta Circular OC-08-32, divulgamos
la revision de los nmencionados diez principios, establecidos en nuestra
Carta Circular OC-98-09 del 14 de abril de 1998. Se puede acceder a ambas cartas

circulares a través de nuestra pagina en Internet: http://www.ocpr.gov.pr.

ALCANCE Y METODOLOGIA

La auditoria cubrio del 1 de julio de 2006 al 30 de juhio de 2008. En algunos
aspectos examinamos transacciones de fechas anteriores y posteriores. El examen lo
efectuamos de acuerdo con las normas de auditoria del Contralor de Puerto Rico en lo que
concierne a los aspectos financieros y del desempefio o ejecucion. Realizamos las pruebas

que consideramos necesarias, a base de muestras y de acuerdo con las circunstancias.
Para efectuar la auditoria utilizamos la siguiente metodologia:

® entrevistas a funcionarios, a empleados y a particulares
® inspecciones fisicas
e cxamen y andlisis de informes y de documentos generados por la unidad auditada

® cxamen y andlisis de informes y de documentos suministrados por fuentes
externas

® pruebas y andlisis de informacién financiera, de procedimientos de control
interno y de otros procesos

® confirmaciones de cuentas y de otra informacion pertinente.

OPINION

Las pruebas efectuadas revelaron que las operaciones fiscales del Centro Judicial,
objeto de este Informe, se realizaron sustancialmente de acuerdo con la ley y la
reglamentacion, aplicablesg excepto por las situaciones que se comentan en los hallazgos
del 1 al 8, clasificados como secundarios. Dichos hallazgos se comentan en la parte de este
Informe titulada RELACION DETALLADA DE HALLAZGOS.
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RECOMENDACIONES

A LA JUEZA DEL TRIBUNAL APELATIVO Y DIRECTORA ADMINISTRATIVA
DE LOS TRIBUNALES

1. Ver que la Jueza Administradora Regional y el Director Ejecutivo Regional cumplan
con las recomendaciones de la 3 a la 17, segun corresponda, de manera que se

corrijan y no se repitan las situaciones comentadas en los hallazgos del 1 al 8.

2. Requerir al Director de Servicios Auxiliares el resultado de la evaluacién de los
informes relacionados con los accidentes de vehiculos de motor comentados en el
Hallazgo 6-b.

A LA JUEZA ADMINISTRADORA REGIONAL

3. Ejercer una supervision eficaz de las operaciones fiscales y administrativas que se
realizan en el Centro Judicial, y ver que el Director Ejecutivo Regional cumpla con las
recomendaciones de la 4 a la 17, de manera que se corrijan y no se repitan las

situaciones comentadas en los hallazgos del 1 al 8.

AL DIRECTOR EJECUTIVO REGIONAL

4. Asegurarse de que la Alguacil y la Secretaria Regional efectten diariamente los

depositos de las recaudaciones efectuadas. [Hallazgo 1-a.]

5. Mantener un inventario perpetuo de los libros de recibos de recaudacion en blanco y

realizar inventarios fisicos de los mismos. [Hallazgo 1-b.1)]

6. Incluir los libros de recibos provisionales en el inventario fisico de los libros
de recaudacion o efectuar inventarios fisicos independientes de los mismos.
Ademas, completar la Solicitud y Distribucion de Recibos Oficiales en Blanco
(Modelo OAT-1108) al momento de la entrega de los libros de recibos provisionales.

[Hallazgo 1-b.2) y 3)]

7.  Evaluar las situaciones comentadas en los hallazgos 1-c. y 2-a. relacionadas con las
funciones conflictivas realizadas por la OPE y por la Supervisora de la Unidad de

Cuentas, y tomar las medidas que correspondan para que se corrijan las mismas.
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Instruir a la Supervisora de la Unidad de Cuentas para que:

a. Mantenga un inventario perpetuo de los cheques en blanco y realice inventarios

fisicos de los mismos. [Hallazgo 2-b.]

b. Requiera al OPE que incluya en los comprobantes de pago todos los justificantes
necesarios para evidenciar las compras de bienes y servicios. Ademas, que cancele
con un sello de pagado los comprobantes, las facturas y demas justificantes de

pago. [Hallazgo 2-c.1) y 2)]

Solicitar, al menos, tres cotizaciones para los servicios de reparacion de equipo.
[Hallazgo 3-a.1)]

Asegurarse de que las solicitudes de compra estén previamente autorizadas por el
Director Ejecutivo Regional y de que se emitan antes de adquirirse los bienes o los

servicios. [Hallazgo 3-a.2) y 3)]

Establecer un procedimiento para el control, la custodia y la enumeracion de los sellos

del Centro Judicial. [Hallazgo 4-a.1) y 2)]

Instruir al Alguacil y a la Secretaria Regional para que registren en tinta las
transacciones en el Libro de Caja. Ademas, que al efectuar las correcciones se inicialen

las mismas por los empleados que las realizan. [Hallazgo 4-b.]

Indicar en el registro de inventario los nombres de las personas que tienen la custodia

fisica de la propiedad y la localizacién de la misma. [Hallazgo 5-a.]

Remitir a la Oficina del Contralor de Puerto Rico, dentro del tiempo establecido en la

reglamentacion, la notificaciéon de pérdida de propiedad. [Hallazgo 5-b.]

Tomar las medidas necesarias para que el Encargado de Vehiculos:

‘a. Incluya la Certificacion de Propiedad en Uso (OAT-AMOI) en los expedientes de

los vehiculos. [Hallazgo 6-a.1)]
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b. Complete en todas sus partes el Registro de Movimiento Diario del Vehiculo
(Modelo OAT-186). [Hallazgo 6-a.2)]

c. Mantenga actualizada la lista de los conductores autorizados por la OAT para

conducir los vehiculos oficiales asignados al Centro Judicial. [Hallazgo 6-c.]

16. Ver que el empleado a cargo de abrir la correspondencia prepare en original y dos
copias la Relacion de Valores Recibidos por Correo (Modelo SC-1035) y registre los
valores recibidos. Ademas, que enumere dicho Modelo en orden consecutivo.

[Hallazgo 7]

17. Realizar, periédicamente, respaldos de la informacion que se encuentra fuera de las

aplicaciones de las computadoras integradas a la Red de la OAT. [Hallazgo 8]

CARTAS A LA GERENCIA

Las situaciones comentadas en los hallazgos de este Informe se remitieron a la
Hon. Nereida Cortés Gonzalez, Jueza Administradora Regional, mediante cartas de nuestros
auditores del 22 de junio de 2009 y 24 de marzo de 2010. Con las referidas cartas se

incluyeron anejos que especificaban detalles sobre las situaciones comentadas.

El borrador de los hallazgos de este Informe se remitié a la Hon. Sonia I. Vélez
Colon, Jueza del Tribunal Apelativo y Directora Administrativa de los Tribunales
(Directora Administrativa), y a la Jueza Administradora Regional mediante cartas

del 30 de noviembre de 2010.

COMENTARIOS DE LA GERENCIA

En cartas del 22 de julio de 2009 y 27 de abril de 2010, la Jueza Administradora
Regional remitié sus observaciones sobre los hallazgos incluidos en las cartas de nuestros

auditores.
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La Directora Administrativa contest6 el borrador de los hallazgos de este Informe
mediante carta del 22 de diciembre de 2010*. Sus comentarios fueron considerados en la
redaccion final de este Informe. Los comentarios relacionados con el Hallazgo 3 se incluyen
en la seccién de la segunda parte de este Informe, titulada HALLAZGOS EN EL CENTRO
JUDICIAL DE PONCE.

AGRADECIMIENTO

A los funcionarios y a los empleados del Centro Judicial de Ponce, les agradecemos

la cooperacidn que nos prestaron durante nuestra auditoria.

* En la carta de la Directora Administrativa se consideraron las contestaciones de la Jueza Administradora
Regional.
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RELACION DETALLADA DE HALLAZGOS
CLASIFICACION Y CONTENIDO DE UN HALLAZGO

En nuestros informes de auditoria se incluyen los hallazgos significativos determinados
por las pruebas realizadas. Estos se clasifican como principales o secundarios. Los principales
incluyen desviaciones de disposiciones sobre las operaciones de la unidad auditada que tienen
un efecto material, tanto en el aspecto cuantitativo como en el cualitativo. Los secundarios son

los que consisten en faltas o errores que no han tenido consecuencias graves.

Los hallazgos del informe se presentan segun los atributos establecidos conforme a las
normas de redaccion de informes de nuestra Oficina. El propdsito es facilitar al lector una mejor

comprension de la informacién ofrecida. Cada uno de ellos consta de las siguientes partes:

Situacion - Los hechos encontrados en la auditoria indicativos de que no se cumplié con

uno 0 mas criterios.

Criterio - El marco de referencia para evaluar la situacion. Es principalmente una ley,
un reglamento, una carta circular, un memorando, un procedimiento, una norma de
control interno,. una norma de sana administracién, un principio de contabilidad

generalmente aceptado, una opinién de un experto o un juicio del auditor.
Efecto - Lo que significa, real o potencialmente, no cumplir con el criterio.
Causa - La razén fundamental por la cual ocurrié la situacién.

En la seccion sobre los COMENTARIOS DE LA GERENCIA se indica si el
funcionario principal y los ex funcionarios de la unidad auditada efectuaron comentarios sobre
el borrador del informe, que les envia nuestra Oficina. Dichos comentarios se consideran al
revisar el borrador del informe; y se incluyen al final del hallazgo correspondiente en la seccion
de HALLAZGOS EN EL CENTRO JUDICIAL DE PONCE, de forma objetiva y conforme a
las normas de nuestra Oficina. Cuando la gerencia no provee evidencia competente, suficiente y

relevante para refutar un hallazgo, éste prevalece y se afiade al final del mismo la siguiente



12 Informe de Auditorfa DA-12-09
29 de agosto de 2011
Unidad 2313 - Auditoria 13198

aseveracion: Consideramos las alegaciones de la gerencia, pero determinamos que el hallazgo

prevalece.

HALLAZGOS EN EL CENTRO JUDICIAL DE PONCE

Los hallazgos de este Informe se clasifican como secundarios.

Hallazgo 1 — Desviaciones de'la reglamentacion relacionadas con las recaudaciones

a. Los recaudadores oficiales (la Secretaria Regional y la Alguacil Regional) y los
recaudadores auxiliares son responsables del cobro y del depésito de los fondos. La
contabilidad de dichos fondos se lleva en la Unidad de Cuentas. De julio de 2005 a junio
de 2008, se depositaron fondos por $45,182,591 en las denominadas Cuenta Civil y Cuenta
Criminal de la Secretaria Regional. Ademas, en la denominada Cuenta Civil de la Alguacil

Regional se depositaron fondos por $4,692,0109°.

Determinamos que del 15 de octubre de 2004 al 1 de abril de 2008, 1a Secretaria Regional y
el Alguacil Regional efectuaron 7 depdsitos por $66,744, con tardanzas que fluctuaron de
2 a 5 dias después de haberse efectuado las recaudaciones. Las recaudaciones se efectuaron

del 13 de octubre de 2004 al 1 de abril de 2008.

En el Procedimiento para el Cobro, Depdsito, Control y Contabilidad de los Fondos
Recaudados en las Secretarias de las Salas del Tribunal de Primera Instancia
(Procedimiento para el Control y Contabilidad de los Fondos Recaudados) incluido en el
Manual de Procedimientos para el Cobro, Depdsito, Control y Contabilidad de los Fondos
Recaudados en las Salas del Tribunal de Primera Instancia por Recaudadores Oficiales y

Auxiliares (Manual de Procedimientos de los Fondos Recaudados), segun enmendado,

° En la denominada Cuenta Civil de la Secretaria Regional se depositan los ingresos por concepto de fianzas en
efectivo y cualesquiera otros fondos en espera de resolucion del Tribunal como: consignaciones en casos civiles de
administracién judicial, cobro de dinero, dafios y perjuicios, y otros. En la denominada Cuenta Criminal se
depositan todos los ingresos que, al finalizar el mes, se remesan al Departamento de Hacienda, como multas, costas
y cobranzas misceldneas. En la Cuenta Civil del Alguacil se depositan ingresos producto de ventas judiciales
(subastas), efectivo y otros valores que formen parte de los bienes embargados y acciones en mandamientos de
cobro.
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aprobado en marzo de 1981 por el Director Administrativo de los Tribunales, se establece,
entre otras cosas, que los depdsitos serdn efectuados diariamente por un Alguacil del
Tribunal, quien durante la mafiana se presentara ante el Secretario del Tribunal para que éste
le entregue los sobres con el dinero debidamente identificados, para hacer los depésitos

correspondientes.

En el Memorando Num. 237, Transferencias de las Cuentas Corrientes al Banco Santander
y Servicio de Recogido de Valores por Camiones Blindados, emitidd el 29 de abril de 1994
por la Directora Administrativa de los Tribunales, se dispone que si los depésitos no estin
listos al momento en que la compafiia a cargo del acarreo de valores pasa por las salas a
recoger los valores en la hora indicada, los funcionarios del Tribunal que no prepararon los
depositos a tiempo seran responsaibles de llevar personalmente dichos valores al banco ese

mismo dia, antes de las 2:30 p.m.

b. El examen sobre la custodia, el control, la solicitud y el despacho de los libros de recibos

oficiales de recaudacion (Mog’elo SC-782) en blanco reveld lo siguiente:

1) No se mantenia un inventario perpetuo de los libros de recibos de recaudacién. Tampoco
se utilizaba el Registro de Inventario de los Recibos Oficiales en Blanco

(Modelo OAT -640) para realizar el inventario fisico de los libros de recibos en blanco.

2) Los libros de recibos de recaudacién provisionales no se incluian en el inventario fisico
realizado a los libros de recibos de recaudacién®. Tampoco se efectuaban inventarios
fisicos independientes de los mismos. La OAT no nos pudo suministrar evidencia de los
libros de recibos provisionales despachados al Centro Judicial. Determinamos que, al

23 de enero de 2009, en el Centro Judicial existian nueve libros de recibos provisionales.

En las Normas y Procedimientos para el Control de los Recibos Oficiales de
Recaudacion en las Salas de los Tribunales (Normas y Procedimientos para el Control

de los Recibos de Recaudacion) incluidas en la Carta Circular Num. 21, emitida

® Los recibos de recaudacién provisional los emiten los jueces municipales cuando se deposita una fianza en
efectivo en horas de la noche y no hay recaudadores disponibles.
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el 23 de abril de 2007 por la Directora Administrativa de los Tribunales, se dispone,
entre otras cosas, que el Jefe de la Divisién de Suministros y el Director Ejecutivo segun
sea el caso, realizaran, al menos dos veces al afio, un inventario fisico de los recibos
oficiales en blanco que tengan en caja, para un control adecuado de los mismos. Se
establece, ademas, que haran constar en el Registro de Inventario de los Recibos
Oficiales en Blanco (Modelo OAT-640) correspondiente al tipo de recibo oficial
inventariado: la fecha del inventario, la ubicacién de los recibos, y el nombre, el puesto

y la firma de quien realiz6 el inventario.

3) No se completaba la Solicitud y Distribucion de Recibos Oficiales en Blanco
(Modelo OAT-1108) al momento de la entrega de los libros de recibos provisionales. Los

mismos se despachaban mediante cartas.

En las Normas y Procedimientos para el Control de los Recibos de Recaudacion se
dispone, entre otras cosas, que los recaudadores oficiales y los auxiliares solicitaran los
recibos oficiales en blanco al Director Ejecutivo Regional mediante la Solicitud y Récord

Individual de Distribucion de Recibos Oficiales en Blanco (Modelo OAT-1108).

c. La Supervisora de la Unidad de Cuentas, entre otras funciones, era responsable de:
e Custodiar los cheques en blanco de las cuentas bancarias del Centro Judicial.
® Preparar los informes financieros mensuales.

® Recibir los estados bancarios y preparar el Estado de Conciliacion de Caja
(Modelo SC-762-D) de las cuentas bancarias.

Estas funciones son conflictivas al ser realizadas por la misma funcionaria.

En el Articulo 4.f. de la Ley Num. 230 del 23 de julio de 1974, Ley de Contabilidad del
Gobierno de Puerto Rico, segun enmendada, se dispone como politica publica que la

organizacion fiscal que disefie o apruebe el Secretario de Hacienda para las dependencias y
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entidades debera proveer para que en el proceso fiscal exista una debida separacion de

funciones y responsabilidades que impida o dificulte la comisién de irregularidades.

La situacién comentada en el apartado a. le impide a los recaudadores del Centro Judicial
mantener un control adecuado de las recaudaciones y de los depositos efectuados en las
cuentas bancarias. Las situaciones comentadas en los apartados b. y c¢. les dificultan al
Director Ejecutivo mantener un control adecuado de las operaciones en la Unidad de
Cuentas y de los libros de recibos oficiales de recaudacion. Ademas, propician el ambiente
para la comisién de irregularidades y que éstas no se puedan detectar a tiempo para fijar

responsabilidades.

Las situaciones comentadas en los apartades del a. al c¢. son indicativas de que la
Supervisora de la Unidad de Cuentas y el Director Ejecutivo se apartaron de la
reglamentacion aplicable. La Juez Administradora Regional no ejercié una supervision

efectiva al respecto.

Hallazgo 2 — Funciones conflictivas realizadas por el OPE y desviaciones de la
reglamentacion relacionadas con los desembolsos

a. El presupuesto para los gastos de funcionamiento del Centro Judicial es asignado y
distribuido por la OAT. El Centro Judicial cuenta con un OPE que es nombrado por el
Secretario de Hacienda. FEste efectia los desembolsos de las partidas de gastos
administrativos. Las funciones del OPE eran supervisadas por la Supervisora de la Unidad

de Cuentas.

Determinamos que el OPE, ademas de efectuar y registrar los desembolsos en el Libro de

Caja, era responsable de:
e Emitir los cheques a los proveedores, a los testigos y a los jurados.
e Custodiar los documentos justificantes de los desembolsos.

e Preparar el cheque de reposicion del fondo de caja menuda.
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o Firmar y obtener la segunda firma autorizada de los cheques de pago a los proveedores.

o Custodiar los cheques devueltos por el correo y realizar las gestiones para localizar a los

beneficiarios.
Estas funciones eran conflictivas al ser realizadas por el mismo empleado.

En el Articulo VI-A del Reglamento Num. 9, Normas Bdsicas para los Oficiales Pagadores
Especiales Nombrados por el Secretario de Hacienda, segin enmendado, aprobado
el 5 de abril de 2005, se establece que el personal que recomiende la agencia como pagador

no debe realizar otras funciones que puedan confligir con sus funciones como pagador.
No se realizaban verificaciones periddicas de la existencia de los cheques en blanco.

En la Carta Circular Num. 9, Disposiciones para el Control de Cheques en Blanco, emitida
el 15 de noviembre de 2006 por la Directora Administrativa de los Tribunales, se establece,
entre otras cosas, que la Supervisora de la Unidad de Cuentas colaborara con la dependencia
correspondiente en la preparacion de un inventario fisico de cheques en blanco, tres veces

al afio.

Examinamos una muestra de 20 comprobantes de desembolso por $27,746, emitidos

del 14 de septiembre de 2005 al 12 de junio de 2008, y determinamos lo siguiente:

1) El OPE no incluyé los justificantes para 8 desembolsos por $22,699 para acreditar
fondos a la cuenta de las maquinas franqueadoras y para el pago de la némina a jurados

y testigos.

En el Articulo IX-B del Reglamento Num. 9 se establece, entre otras cosas, que los
desembolsos que efectue el Oficial Pagador Especial deberan estar acompafiados por los

originales de los documentos justificantes de la transaccién.

2) EI OPE no cancel6 con el sello de pagado 12 comprobantes de pago por $24,704 ni sus
justificantes. Tampoco cancelé los justificantes de otros cuatro comprobantes
por $2,114.
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En el Articulo 2.e. de la Ley Num. 230 se establece como politica ptblica que debe
existir un control previo de todas las operaciones del Gobierno que sirva al jefe de la
dependencia o entidad corporativa para el desarrollo del programa o programas cuya
direccion se le ha encomendado. En consonancia con este principio y como norma de
control interno, los funcionarios del Centro Judicial deben asegurarse de que, una vez
efectuados los desembolsos, se cancelen los comprobantes de desembolso y sus

justificantes con el sello de pagado.

Las situaciones comentadas en los apartados del a. al c. le dificultan al OPE mantener un
control adecuado de los procesos relacionados con los desembolsos y el pago a los
proveedores. Ademas, propician el ambiente para la comision de errores e irregularidades y

dificultan que se puedan detectar a tiempo para fijar responsabilidades.

Las situaciones comentadas en los apartados del a. al c. son indicativas de que el OPE y la
Supervisora de la Unidad de Cuentas no cumplieron con lo dispuesto en la reglamentacion
aplicable. Ademas, los funcionarios que actuaron como Director Ejecutivo y Juez
Administrador Regional no supervisaron efectivamente las operaciones relacionadas con los

desembolsos.

Hallazgo 3 — Desviaciones de la reglamentacion y de las normas de control interno
relacionadas con las compras con fondos delegados

a. En agosto de 2005, se delegaron las funciones de compras de bienes y servicios a las
regiones judiciales. El proceso de compras con los fondos delegados 1o supervisa el Director
Ejecutivo Regional. Durante los afios fiscales del 2005-06 al 2007-08, la OAT asign6 fondos
al Centro Judicial por $287,906, para la compra de materiales, equipo y servicios delegados,

_y se emitieron 42 6rdenes de compra y 28 cartas de autorizacion de servicios’ contra estos
fondos por $124,664.

7 La Carta de Autorizacién de Servicios es el documento mediante el cual se autoriza la prestacién de servicios
personales en la Rama Judicial y se utiliza en toda compra de servicios personales que no exceda de $10,500.
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El examen de las compras con fondos delegados reflejo lo siguiente:

1

2)

3)

No se obtuvieron, al menos, 3 cotizaciones para el otorgamiento de 13 cartas de
autorizacion de servicios para la reparacién y el mantenimiento de equipo por $3,562.
Tampoco se documentaron las razones para no obtener las mismas ni se localizo

evidencia de que para dichos servicios se contratara un licitador exclusivo.

En el Inciso XII-B de las Normas y Procedimientos para la Compra de Bienes y
Servicios Delegados incluidas en la Carta Circular Num. 3, emitida el 22 de agosto
de 2005 por la Directora Administrativa de los Tribunales, se establece, entre otras
cosas, que en los casos de servicio de reparacion de equipo, el Delegado Comprador
gestionara las solicitudes de reparaciones de equipo para obtener, al menos, tres
cotizaciones. Cuando no sea posible obtener las tres cotizaciones, anotara las razones en

el expediente correspondiente.

Las solicitudes de compra para cuatro cartas de autorizacioén de servicios por $1,117 y
para dos ordenes de compra por $3,275 no estaban firmadas por el Director Ejecutivo

Regional.

En el Inciso XIV de las Normas y Procedimientos para la Compra de Bienes y Servicios
Delegados se establece, entre otras cosas, que el Director Ejecutivo Regional autorizara,

mediante su firma, la compra del bien o del servicio.

Una orden de compra emitida el 13 de febrero de 2008 por $5,475, se realizd ocho dias

previos a la solicitud de la compra de los bienes.

En el Inciso XII-B de las Normas y Procedimientos para la Compra de Bienes y
Servicios Delegados se establece, entre otras cosas, que el Delegado Comprador
verificard que las solicitudes de compra de bienes y servicios hayan sido previamente
autorizadas por el Director Ejecutivo Regional, y preparara la orden de compra o la carta

de autorizacidn, segin sea el caso.
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Las situaciones comentadas les dificultan a los funcionarios del Centro Judicial mantener un
control adecuado de los procesos relacionados con las compras de bienes y la adquisicién de
servicios con fondos delegados. Ademés, propician el ambiente para la comision de errores

e irregularidades y dificultan que se puedan detectar a tiempo para fijar responsabilidades.

Las situaciones comentadas son indicativas de que los funcionarios que actuaron como
Delegado Comprador no cumplieron con las disposiciones reglamentarias aplicables. Los
funcionarios que actuaron como Director Ejecutivo Regional y como Juez Administrador
Regional no ejercieron una supervision efectiva de las funciones realizadas con los fondos

delegados.

En la carta de la Directora Administrativa, ésta nos indicé, entre otras cosas, que se cumplid
con la reglamentacion aplicable dado a que las compras a las cuales se hace referencia en el
apartado a.1) fueron realizadas a proveedores exclusivos, por lo tanto no era requerido

gestionar tres cotizaciones.

Consideramos las alegaciones de la gerencia respecto a la situacién que se comenta en el
apartado a.1) de este Hallazgo, pero determinamos que el mismo prevalece. Esto, debido a
que el Centro Judicial no nos pudo suministrar evidencia durante el proceso de discusién de

este Informe que demostrara que las compras se les realizaron a proveedores exclusivos.

Hallazgo 4 — Desviaciones de las normas de control interno relacionadas con los sellos del
Tribunal y con el Libro de Caja

a. La Secretaria Regional es responsable del control y la custodia de los sellos utilizados en el
Centro Judicial para certificar los documentos que se conservan en los expedientes
judiciales. Del 1 de noviembre de 2006 al 20 de octubre de 2008, se adquirieron

68 sellos por $1,360, para ser utilizados por la Secretaria del Centro Judicial.
El examen sobre €l uso y el control de los sellos del Tribunal revel6 que:

1) Los sellos no tenian inscrito un nimero control.
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2) No se realizaban inventarios fisicos de los sellos del Tribunal. Tampoco se mantenia un
inventario perpetuo de los mismos. A octubre de 2008, habia 104 sellos asignados a las
distintas areas de la Secretaria del Centro Judicial y 93 sellos clasificados como dafiados

bajo la custodia de la Secretaria Regional®.

En la Regla Num. 34 de las Reglas para la Administracion del Tribunal de Primera
Instancia, segiin enmendadas, aprobadas el 30 de junio de 1999 por el Tribunal Supremo
de Puerto Rico, se establece, entre otras cosas, que el Secretario o la Secretaria tendrdn
bajo su control y custodia el sello del Tribunal, el cual estara debidamente numerado, y
lo entregard al personal de la Secretaria asignado a las labores de certificacién vy a

aquellas otras que requieran su impresion.

b. La Alguacil Regional y la Secretaria Regional mantienen un Libro de Caja donde registran
diariamente los ingresos y los desembolsos efectuados. Observamos que en ambos libros se
efectuaron anotaciones a lapiz en lugar de utilizar tinta. Ademas, se efectuaron alteraciones

con liquido corrector y las mismas no estaban inicialadas por dichos funcionarios.

Es norma de control interno que los registros de contabilidad utilizados para evidenciar las
transacciones fiscales, como lo es el Libro de Caja, se presenten en tinta y que las

correcciones realizadas en los mismos estén inicialadas por las personas que las efectdan.

Las situaciones comentadas en los apartados a. y b. les impiden a la Secretaria Regional y
a la Alguacil Regional mantener un control adecuado de los sellos del Centro Judicial y de
los libros de caja. Ademads, propician el ambiente para la comisiéon de errores e

irregularidades y dificultan que se puedan detectar a tiempo para fijar responsabilidades.

Las situaciones comentadas en los apartados a. y b. son indicativas de que la Secretaria
Regional y la Alguacil Regional se apartaron de las disposiciones reglamentarias aplicables.
Son indicativas, ademds, de que la Jueza Administradora Regional no ejercié una

supervision adecuada al respecto.

¥ Sellos en los cuales no se podia apreciar la informacion contenida.
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Hallazgo 5 — Desviaciones de la reglamentacién y de las normas de control interno
relacionadas con la propiedad

a. La Encargada de la Propiedad es responsable del control y de la custodia de la propiedad de
la Regién Judicial. Esta era supervisada por el Director Ejecutivo Regional. Segin el
registro de inventario perpetuo al 18 de febrero de 2009, la Region Judicial tenia asignadas
7,069 unidades de propiedad adquiridas por $2,568,054. Determinamos que el registro de
inventario no indicaba los nombres de las personas que tenian la custodia fisica
de 2,080 unidades de propiedad adquiridas por $797,817. Tampoco indicaba la localizacién
de 386 unidades de propiedad adquiridaé por $118,564.

En el Articulo VI del Reglamento para el Control y la Contabilidad de la Propiedad de la
Rama Judicial, aprobado por el Juez Presidente del Tribunal Supremo el 29 de agosto
de 2007, se establece, entre otras cosas, que el Encargado de la Propiedad mantendra
actualizadas las transacciones relacionadas con el control y la contabilidad de la propiedad

en el Mddulo de Activos Fijos.

En la Parte II, Inciso B. de las Normas y Procedimientos para el Control y la Contabilidad
de la Propiedad del Subsistema de Equipo y Mobiliario de la Rama Judicial (Normas y
Procedimientos para el Control de Equipo y Mobiliario), aprobadas el 29 de agosto de 2007
por la Directora Administrativa de los Tribunales, se establece, entre otras cosas, que el
control y la contabilidad del equipo y mobiliario se llevaran a cabo en cada dependencia de
inventario de la Rama Judicial por el Encargado de la Propiedad. El control de equipo y
mobiliario incluye el recibo, el registro, la rotulacion, la asignacién de custodio y usuario, la

conservacion y la toma de inventario, entre otros.

b.. El 25 de abril de 2005, el Centro Judicial notificé la pérdida de 19 unidades de propiedad
adquiridas por $5,171 como resultado de un incendio causado por un corto circuito en el
Tribunal de Primera Instancia, Sala de Santa Isabel. El informe administrativo y la
Notificacion de Irregularidad en el Manejo de los Fondos y de los Bienes Publicos
(Modelo OC-06-04) relacionados con dicha pérdida se envié a la Oficina del Contralor

73 dias luego de haberse descubierto la pérdida.



272 Informe de Auditoria DA-12-09
29 de agosto de 2011
Unidad 2313 - Auditoria 13198

En la Ley Num. 96 del 26 de junio de 1964, segun enmendada, se dispone, entre otras cosas,
| que debera notificarse prontamente al Contralor de Puerto Rico la pérdida de propiedad
publica. Por otro lado, en el Articulo 4 del Reglamento Num. 41, Notificacion de
Irregularidades en el Manejo de la Propiedad y los Fondos Publicos a la Oficina del
Contralor de Puerto Rico, aprobado el 10 de noviembre de 1999°, se dispone que las
agencias seran responsables de notificar a la Oficina del Contralor las irregularidades en el
manejo de los fondos y los bienes publicos que surjan, dentro de un término de 30 dias a

partir de haberse descubierto la irregularidad.

En la Carta Circular Num. 16, Normas sobre la Pérdida de Propiedad de la Rama Judicial,
emitida el 27 de enero de 2004 por la Directora Administrativa de los Tribunales, se
establece, entre otras cosas, que el Director Ejecutivo Regional notificara la pérdida a la
Oficina del Contralor de Puerto Rico dentro de un término de 30 dias a partir de haberse
descubierto la irregularidad. Para esto, se utilizard la Notificacion de Irregularidad en el
Manejo de los Fondos y de los Bienes Publicos (Modelo OC-06-04). La notificacion se hara
independientemente de la causa de la pérdida, de la cuantia envuelta o de que haya habido o

pueda haber la restitucion de los fondos o bienes publicos.

Las situaciones comentadas en los apartados a. y b. les impiden a la Encargada de la
Propiedad y al Director Ejecutivo Regional mantener un control adecuado de los procesos
relacionados con las operaciones de la propiedad de la Region Judicial. Esto aumenta el

riesgo de pérdida o uso indebido de la misma y dificulta fijar responsabilidades.

Las situaciones comentadas en los apartados a. y b. son indicativas de que la Encargada de
la Propiedad no cumpliéo con sus responsabilidades y se apartdé de las disposiciones
reglamentarias aplicables. Ademas, el Director Ejecutivo Regional no ejerci6 una

supervision eficaz sobre dichas operaciones.

® Este Reglamento se sustituy6 por el Reglamento Nim. 41 del 20 de junio de 2008, el cual contiene disposiciones
similares.
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Hallazgo 6 — Deficiencias relacionadas con el uso y el control de los vehiculos de motor

a. Al 30 de junio de 2008, el Centro Judicial contaba con una flota de 33 vehiculos oficiales.
En los expedientes de los vehiculos se mantenia el Registro de Movimiento Diario del
Vehiculo (Modelo OAT-186) que indicaba, entre otras cosas, el nombre del conductor, los
viajes realizados y los gastos de operacién y mantenimiento del vehiculo. El control de los
vehiculos lo mantenia un Oficial Administrativo que ejercia las funciones de Encargado de

Vehiculos. Este era supervisado por el Director Ejecutivo Regional.
Examinamos los expedientes de 5 vehiculos y determinamos lo siguiente:

1) Ninguno de los expedientes contenia la Certificacion de Propiedad en Uso

(Modelo OAT-AM0I) de los funcionarios que tenian los vehiculos bajo su custodia.

En la Parte II, Inciso B.2 de las Normas y Procedimientos para el Control y la
Contabilidad de la Propiedad del Subsistema de Vehiculos de Motor de la Rama
Judicial (Normas y Procedimientos del Subsistema de Vehiculos de Motor) incluidas en
la Carta Circular Num. 3, emitida el 29 de agosto de 2007 por la Directora
Administrativa de los Tribunales, se establece, entre otras cosas, que los directores
ejecutivos a través de los encargados de vehiculos, serdn responsables de asegurarse de
que todos los custodios y las personas a quienes se les haya asignado un vehiculo oficial
firmen el formulario correspondiente. Una disposicién similar se establece en el
Reglamento para la Administracion de los Vehiculos de Motor de la Rama Judicial
del 1 de julio de 2000.

En el Procedimiento de Asignacion de Custodio o Usuario a los Vehiculos incluido en
las Normas y Procedimientos del Subsistema de Vehiculos de Motor se establece, entre
otras cosas, que el Encargado de Vehiculos de lé region o dependencia firmara la
Certificacion de Propiedad en Uso (Modelo OAT-M01) por cada uno de los vehiculos
que tiene a su cargo y lo entregard al Encargado de la Propiedad de Vehiculos de la

Rama Judicial.
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2) El Registro de Movimiento Diario del Vehiculo (Modelo OAT-186) no se completaba en

todas sus partes. El mismo carecia de informacién importante, tal como: la fecha de los
viajes, €l gasto de gasolina, la hora de salida y de regreso, el destino, y el nombre del

conductor, entre otros.

En la Parte II, Inciso B.2. de las Normas y Procedimientos del Subsistema de Vehiculos
de Motor se establece, entre otras cosas, que los directores ejecutivos a través de los
encargados de vehiculos, serdn responsables de establecer los controles necesarios para
la asignacién, el uso, el mantenimiento y la devolucién de los vehiculos. Se establece,
ademas, que el personal autorizado a conducir vehiculos oficiales sera responsable de
completar los informes o los documentos relacionados con la gestiéon de conducir los

vehiculos oficiales y entregarlos al Encargado de Vehiculos, segiin le sea solicitado.

Disposiciones similares se establecen en el Reglamento para la Administracién de los

Vehiculos de Motor de la Rama Judicial.

En el Procedimiento para el Manejo y Control de la Tarjeta para Combustible, Aceite y
otros Servicios de Mantenimiento incluido en las Normas y Procedimientos del
Subsistema de Vehiculos de Motor se establece, entre otras cosas, que el Encargado de
Vehiculos se asegurard de que los conductores autorizados de vehiculos oficiales de uso
general completen el Registro del Movimiento Diario del Vehiculo (Modelo OAT-186)

cada vez que utilicen el vehiculo.

En el Memorando Num. 160, Establecimiento del Formulario Registro de Movimiento
Diario del Vehiculo OAT-186, emitido el 28 de junio de 1989 por el Director
Administrativo de los Tribunales, se establece, entre otras cosas, que el Encargado de
Vehiculos utilizara el Modelo OAT-186 para llevar un registro permanente de los viajes
realizados diariamente por cada vehiculo a su cargo. El conductor asignado al vehiculo
anotard en la hoja, diariamente, el movimiento que efectte el vehiculo, incluidos el
millaje, las horas, y cualquier gasto en dblares y centavos incurrido durante el servicio

prestado.



Informe de Auditoria DA-12-09 25
29 de agosto de 2011
Unidad 2313 - Auditoria 13198

b. El examen de los documentos relacionados con cinco accidentes de transito ocurridos
del 31 de agosto de 2006 al 2 de abril de 2008, reveld que, al 28 de septiembre de 2009, los
informes sobre dichos accidentes continuaban en proceso de evaluacion por el Director de

Servicios Auxiliares de la OAT.

En la Parte II, Inciso B-6 de las Normas y Procedimientos del Subsistema de Vehiculos de
Motor se establece, entre otras cosas, que el Director Ejecutivo Regional realizard una
investigacién preliminar sobre los hechos para su firma y la referira al Director de Servicios
Auxiliares, quien se cerciorard de que se evalue el informe de inmediato y referird para

investigacion aquellos aspectos que considere necesarios.

c. El Encargado de Vehiculos no mantenia una lista actualizada de los conductores autorizados
por la OAT para conducir vehiculos oficiales. Determinamos que 11 conductores tenian

vencida la autorizacién para conducir vehiculos oficiales.

En la Parte II, Inciso B-2 de las Normas y Procedimientos del Subsistema de Vehiculos de
Motor se establece, entre otras cosas, que el personal autorizado a conducir vehiculos
oficiales y las personas que tienen vehiculos de uso particular asignado tienen la
responsabilidad de llevar consigo la Autorizacién para Conducir expedida por la Rama

Judicial.

Las situaciones comentadas en los apartados del a. al c. no le permiten a la Encargada de
Vehiculos mantener un control efectivo del uso de los vehiculos oficiales del Centro
Judicial. Tampoco permiten mantener registros confiables sobre el uso de los mismos, de los

gastos de operacion y de los accidentes en los que se vean involucrados.

- Las situaciones comentadas en los apartados del a. al c. son indicativas de que el
Encargado de Vehiculos se aparté de las normas de control y de la reglamentacion
aplicables. El Director Ejecutivo Regional y la Jueza Administradora Regional no ejercieron

una supervision eficaz de las operaciones relacionadas con el uso de los vehiculos oficiales.
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Hallazgo 7 — Deficiencias relacionadas con los valores recibidos por correo

a. En el Centro Judicial se reciben valores por correo, tales como: sellos de rentas internas,

cheques y giros por consignaciones en cuentas de ahorro de menores o incapacitados,

embargos de sueldos, canones de arrendamientos y pagos de sanciones, entre otros. Los

valores recibidos por correo deben ser registrados en el formulario Relacion de Valores

Recibidos por Correo (Modelo SC-1035) y depositados en una cuenta bancaria que se

mantiene en un banco comercial.

El

examen realizado a 10 valores por $66,622, recibidos por correo del 1 de enero

al 30 de junio de 2008, revel? lo siguiente:

1)

2)

Las secretarias auxiliares que registraron los valores no retenian el original del
Modelo SC-1035. Estos eran archivados por el Recaudador Auxiliar que recibia los

valores luego de ser registrados.

El Modelo SC-1035 no se enumeraba en orden consecutivo y tampoco se preparaban dos

copias del mismo.

En la Carta Circular Num. 8, Normas y Procedimientos para el Manejo de la
Correspondencia y de los Valores que se Reciben por Correo en el Tribunal General de
Justicia, emitida el 24 de octubre de 1997 por la Directora Administrativa de los
Tribunales, se dispone, entre otras cosas, que todo valor que se recibe por correo se
registrard en la Relacion de Valores Recibidos por Correo (Modelo SC-1035). Se
dispone, ademads, que el empleado o funcionario a cargo de abrir la correspondencia
preparara el Modelo en original y dos copias, lo enumerard en orden correlativo, lo
totalizard, lo firmard y referira diariamente el original y una copia al Recaudador Oficial
o al Recaudador Auxiliar con todos los documentos detallados en el mismo. Retendra la

otra copia en su archivo.
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Las situaciones comentadas les impiden a los funcionarios del Centro Judicial ejercer un
control adecuado de los valores recibidos por correo y el registro de los mismos. Esto
propicia el ambiente para la comision de errores e irregularidades y que se puedan detectar a

tiempo para fijar responsabilidades.

Las situaciones comentadas son indicativas de que las secretarias auxiliares del area de
Secretaria no cumplieron con los procedimientos establecidos para el manejo de los valores
recibidos por correo. La Jueza Administradora Regional y la Secretaria Regional no

ejercieron una supervision efectiva de dichas operaciones.

Hallazgo 8 — Deficiencia relacionada con los controles de los sistemas de informacién

a. Las computadoras del Centro Judicial estan conectadas a la Red de la OAT. Determinamos
que no se realizaban respaldos de la informacion que se encontraba fuera de las aplicaciones

de las computadoras integradas a la Red.

En la Carta Circular Num. 27, Normas y Procedimientos para el Uso de Equipos
Tecnoldgicos y Acceso a los Servicios que se Ofrecen a Través de la Red de la Rama
Judicial, emitida el 29 de junio de 2007 por la Directora Administrativa de los Tribunales,
se establece, entre otras cosas, que es responsabilidad de todo usuario hacer respaldos

periddicamente sus trabajos y mantenerlos accesibles al supervisor.

La situaciéon comentada le impide al Centro Judicial mantener un control adecuado que
garantice la integridad de la informacién. Ademas, de ocurrir una emergencia, podria dar

lugar a la pérdida de dicha informacion.

La situaciéon comentada es indicativa de que la Secretaria Regional, el Alguacil Regional y

el Juez Administrador Auxiliar no supervisaron efectivamente dichas operaciones.
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ANEJO

TRIBUNAL GENERAL DE JUSTICIA DE PUERTO RICO
TRIBUNAL DE PRIMERA INSTANCIA

CENTRO JUDICIAL DE PONCE

FUNCIONARIOS PRINCIPALES QUE ACTUARON
DEL 1 DE JULIO DE 2006 AL 30 DE JUNIO DE 2008

NOMBRE
Hon. Sonia I. Vélez Coldn

Hon. Nereida Cortés Gonzalez

Sr. Juan R. Ruiz Aponte

Sra. Carmen A. Torres Torres
Sra. Margarita Rosado Rodriguez
Sr. Jorge M. Hernandez Pagan
Sr. Manuel O. Gonzélez Torres
Sr. Jorge Soldevilla Rentas

Sra. Marta Roche Pabon

Sr. Luis R. Ramirez Gonzalez

Sr. Ildefonso Marcucci Mercado

CARGO O PUESTO

Jueza del Tribunal Apelativo y
Directora Administrativa de los
Tribunales

Jueza Administradora Regional

Director Ejecutivo Regional

Secretaria Regional

Alguacil Regional

Alguacil Regional Interino
Alguacil Regional

Oficial Pagador Especial
Encargada de la Propiedad
Encargado de Yéhiculos Interino

Encargado de Vehiculos

PERIODO

DESDE HASTA
1jul. 06 30 jun. 08

1jul. 06 30 jun. 08

1jul. 06 30 jun. 08

1jul. 06 30 jun. 08

1jul. 07 30 jun. 08
1 mar. 07 30 jun. 07
1jul. 06 28 feb. 07
1 jul. 06 30 jun. 08
1 jul. 06 30 jun. 08
26 oct. 06 30 jun. 08

1jul. 06 25 oct. 06



