11 de marzo Je 2022

A LA MANO

Yamil Rivera Vélez
Secretario

Senado de Puerto Rico
El Capitolio

San Juan, Puerto Rico

Javier Gémez, Cruz

Secretario

Camara de Representantes

Fl Capitolio

San Juan, Puerto Rico

Re: Informe actividades Oficina de Servicios Legislativos 2021

Estimados sefiores Secretarios:

Reciba un saludo cordial de todos los que laboramos en la Oficina de Servicios
Legislativos (OSL). Favor encontrar adjunto informes de actividades de la Oficina de
Servicios Legislativos para el ano 2021,

Sin otro particular, mas que agradecer la confianza depositada en nuestra QOficina, quedo.

Cordialmente,

Anejo
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28 de febrero de 2022

Honorable José 1.. Dalmau Santiago
Presidente

Scnado de Puerto Rico

El Capitolio San Juan, Puerto Rico

Honorable Rafael Herndndez Montafiez
Presidente

Céamara de Representantes

El Capitolio San Juan, Pucrto Rico

Estimudos sefores Presidentes:

LEn cumplimiento con lo requerido por la Ley Nam. 101-2017. la cual establecio la Oficina de
Servicios [ egislativos como un orpanismo permanente de la Asamblea Legisiativa de Puerto Rico,
remitimos el Intorme Anual de labores realizadas en la Oftcina de Servicios [egislativos durante
¢l afio 2021,

Estamos a su disposicion para discuti ¢l contenido de este informe segin lo estimen necesario.

Cordialmente,

Directora
Oficina de Servicios Lepislativos
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I. Introduccién

En cumplimiento con la Ley NUm. 101- 2017, Ley Organica de la Oficina de Servicios Legislativos {O5SL), se
presenta a los Presidentes de los Cuerpos de la Asamblea Legislativa el Informe Anual de Actividades
realizadas durante el afio natural 2021. Dicha ley, establece en su articulo 11, que la OSL debera someter
a la Asamblea Legislativa un informe anual de sus actividades a través de los Secretarios de los respectivos
Cuerpos Legislativos. Este informe detalla las actividades realizadas por las diferentes dreas que
componen {a OSL, que incluyen, pero no se limitan a las operaciones, servicios, metas, logros establecidas
y obtenidos per cada una de las oficinas que componen la OSL.

Segun lo establece la Ley Nim. 101-2017, la OSL tiene el propdsito de ampliar los recursos de [a Asamblea
Legislativa de manera que ésta pueda ejercer cabalmente su funcidn constitucional, al contribuir al
proceso legislativo mediante la facilitacion de servicios tales como asesaoria, investigacion, redaccion de
proyectos y, proveer la infermacion necesaria para que los legisladeres ejerzan su funcién vital de
mantener a la ciudadania informada de los asuntos de trascendencia para nuestra sociedad.

La OSL se compone de las siguientes dependencias, oficinas o unidades:
¢ Area de Servicios

Oficina de Tramite Legislativo

Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica
Oficina de Participacion Ciudadana

Oficina de Promocién Turistica

Oficina de Traducciones

Sala de Primera Ayuda y Lactancia

tnternado Legislativo Jorge A. Ramos Comas

Programa Cordova y Fernds de Internados Cangresionales
internado Pilar Barbosa

oo o D 0o C D 0 O

e Area de Recursos Humanos

Oficina de Finanzas y Presupuesto

Area de Tecnologia e Informatica

. 2a de Investigacion y Preservacion de Documentos
o Archivo de Comisiones
o Biblioteca Legislativa Tomas Bonilla Feliciano
o Oficina de Carpetas Federales
o Oficina de Investigacion



=  Area de Gerencia Administrativa

o Administracidn de Documentos
o Unidad de Compras

o Cuadro telefénico

o Imprenta

o Seguridad

= Dficina de Servicios Generales

Oficina de Propiedad
Almacén y Receptoria
Area de Mantenimiento
Mensajeria

o 0 o T

& Dficina del Historiador Oficial de Puerto Rico



Il. Resumen Ejecutivo

Durante el 2021, [a OSL cumplid sus metas propuestas y excedio sus expectativas en un panorama laboral
marcado por las cancelaciones y restricciones impuestas para controla  prevenir el contagio can el Covid-
19. A continuacion, un resumen de la labor realizada en el afio en cada oficina o unidad que compone la

OsL:

» Oficina de Tramite Legislativo {Area de Servicios)

Actualizé la plataforma dei Sistema Unica del Tramite Legislativo (SUTRA) y mantuvo la base de
datos al dia.

» Academia Legislativa (Area de Servicios)

Ofrecid 70 talleres o seminarios durante el afio 2021 en apt ) a los programas de Educacian
Legislativa de la Cadmara de Representantes y el Senado a través del Programa de Educacion
Juridica Continua.

» Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica {Area de Servicios)

La Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica recibié y atendio 752 peticiones de
servicio de parte del Senado, la Cdmara de Representantes y la propia OSL.

Colabord en varias iniciativas de corte educativo de la Oficina de Participacidn Ciudadana, como
el internado legal y el programa Pro Bono de la Pontificia Universidad Catdlica de Puerto Rica.

» Oficina de Participacién Ciudadana {Area de Servicios)

Realizé 136 actividades -en su mayoria charlas educativas- en las que impacté un total de 3,742
personas.

Recibid, canalizé y respondid un total de 2,039 expresiones ciudadanas sobre diversos temas.
Desarrollo e implementd los siguientes programas: Estudiante Legislador, Enclave Legislativo,
Internado Legal PUCPR-OSL y Horas Pro Bano PUCPR-0OSL.

Colaboré con la Comisién de Gobierno en la conceptualizacién y realizacion del Didlogo sobre
Transparencia Gubernamental.

Ofrecio una sesion intensiva de una semana en verano para el Programa Nacional de Capacitacion
de Lideres en Competencias Ciudadanas de la Fundacion Agenda Ciudadana.

Ofrecio apoyo a los estudiantes de la Escuela Especializada Genaro Cautifio, de Guayama, en los
procesos conducentes a la radicacion de la medida por peticion: RCS 87.

= Oficina de Promocién Turistica (Area de Servicios)

Folleto informativo sobre la historia de £1 Capitolic en espafiol.
Apoyo al servicio de traduccion en vistas publicas.



Colaboracion en el programa de webinars de la Oficina de Participacion Civdadana
La Oficina de Promocidn Turistica impactd un total de 5,148 personas con sus recorridos virtuales
Cumplié con el 100% de las peticiones de material promocional

Oficina de Traducciones {Area de Servicios)

- Serecibieron y atendieron 51 solicitudes que incluyen la traduccidn al inglés o al espafiol de leyes,
proyectos de ley, mociones, cartas, Ordenes administrativas e informes de comisiones legislativas.
Estas solicitudes surgen de legisiadores, funcionarios de la Asamblea Legislativa, miembros de la
Rama Ejecutiva y personal del Gobierno Federal.

- Revisd y radicé ante el Departamento de Estado la traduccion oficial al inglés de 196 leyes de
diferentes afics (2012-2021}), y completo las traducciones de las leyes aprobadas durante los afos
2012 y 2013.

Sala de Primera Ayuda y Lactancia {Area de Servicios)

- Atendié 766 pacientes.
- Las condiciones de mayor incidencia fueron Covid-19, alta presion, espasmo muscular y rinitis.

Internado Legislativo Jorge A. Ramas Comas (Area de Servicios)

Tuvo 16 participantes en el semestre de enero a mayo 2021, de los que cinco fueron contratadas
en las oficinas a las que habian sido asignados.
Tuvo 20 participantes en el semestre de agosto a diciembre 2021.

Programa Cérdova y Fernés de Internados Congresionales {Area de Servicios)

Tuvo 15 participantes en el semestre de enero a mayo 2021
Tuvo 17 participantes en el semestre de agosto a diciembre 2021.

Internado en Educacién Pilar Barbosa (Area de Servicios)

- consecuencia de la pandemia mundial decretada en el mes de marzo de 2020, el Programa Pilar
Barbosa no pudo coordinar el ciclo de internado para este afio 2021.

Area de Recursos Humanos

- Cumplid con las leyes y reglamentos establecidos.

- Cumplié y mantuvo al dia las asistencias, beneficios, plan médico y otros servicios, como el PAE,
el Sistema de Retiro y AEELA, correspondiente a los 95 empleados adscritos a la OSL.

- Se cumplieron con todos los adiestramientos requeridos por ley.

- Seofrecieron cinco adiestramientos adicionales.

- Coordind el programa de Empleo de Verano en el que participaron 130 jovenes.



- Apoyd las campanfias benéficas de la Sociedad Americana del Cancer y Fondos Unidos, y otras a
beneficio de los pacientes de cancer y enfermedades cronicas y de nifos de escasos recursos
durante el periodo navidefio.

- Realizd y apoyd diversas actividades relacionadas a la prevencidn del Covid-19, como los esfuerzos
de vacunacién y pruebas de cernimiento.

Oficina de Finanzas y Presupuesto

- Cumpli6 con las leyes y reglamentos establecidos.

- Cumplid con los informes solicitados por la Junta de Control Fiscal.

- Ante upa disminucidn sustancial en el presupuesto para el afio fiscal 2022, se restructurd el
presupuesto de la OSL para cumplir sus obligaciones, y se implementd un plan de reduccidn de
gastos en todos los niveles.

- Logro la aprobacion de fondos especiales para cubrir aquellos gastos conjuntos de la Asamblea
Legislativa para financiar {a operacién de los sistemas de votacion de la Asamblea Legislativa y la
membresia en distintas organizaciones internacionales.

- Trabajd la compra de nuevos equipos de computadora para la mayoria de los empleados de la
OSL con la capacidad para trabajo remoto.

- Prepard una propuesta de fondcs federales bajo el American Resc - Plan of 2021 por
$5,186,214.41 para la continuidad, mejora y modernizacion de los se  :ios de la OSL.

Oficina de Tecnologia e Informatica

- Adquisicion de una version mads avanzada de Fortinet.

- Reemplazo del cuadro telefénico a “Voz sobre 1P”.

- Adquisicidn de las licencias para el uso de la plataforma de videoconferencias Zoom.

- Ofrecid un servicio de excelencia de disefio grafico y asistencia técnica en la administracion y el
mantenimiento de la infraestructura y las servidores del Senado y la Cdmara de Representantes.

- Prestd equipo audiovisual y asistencia técnica en 273 actividades del Senado y la Cdmara de
Representantes.

- Digitalizo 273,846 imagenes, equivalentes a 4,025 expedientes de la Oficina de Administracion de
Documentos, el Archivo de Comisiones, la Oficina de Investigacidn y Preservacion de Documentos
y la Sala de Primera Ayuda.

Biblioteca Legislativa Tomas Bonilla Feliciano (Area de Investigacién y Preservacién de
Documentos)

- Obtuvo los permisos requeridos para reabrir al publico.

- Realizé el Certamen de Arte Postal de Navidad 2021 en el que se impactarcn mds de 200
estudiantes de los siete distritos escolares de Puerto Rico.

- Revision del reglamento de la Biblioteca Legislativa.

- Recibid los suplementos LPRA.

- Recopilacion de las biografias de los alcaldes electos para el cuatrienio 2021-2024. Se prepard un
directorio con estos datos.



- La Biblioteca Legislativa presté 82 recursos bibliograficos.,
- A pesar de gue las visitas a la Biblioteca Legislativa estuvieron restringidas durante el afio, se
recibid la visita de 119 personas interesadas en informacidn y arientacion.

Archivo de Comisiones {Area de Investigacién y Preservacion de Documentos)

- Atendio 213 peticiones de informacidn de la Asamblea Legislat 1,

- Sedigitalizaron 37 cajas de expedientes legislativos correspondientes al cuatrienio 1993-1996.

- Completd {as bases de datos en Excel sobre {as cajas recibidas de las comisiones permanentes y
especiales de la Cdmara de Representantesy el Senado correspondientes al cuatrienio 2017-2020.

- Completd las relaciones de recibos sobre la transferencia de expedientes de las comisiones
permanentes y especiales del Senado y la Camara de Representantes carrespondientes al
cuatrienio 2017-2020.

- Revision de 209 cajas de comisiones permanentes y especiales transferidas por el Senado.

Sala de Consultas de Carpetas del FBI {Area de Investigaci6n y Preservacién de Documentos)
- Recibio y atendid 123 peticiones de informacion.
Unidad de Investigacidn {(Area de Investigacion y Preservacién de Documentos)

- Recibid varias investigaciones de la Oficina del Panel del Fiscal Especial Independiente, el
Departamento de Justicia y el Tribunal Supremo.

- Atendid multiples peticiones de estudiantes doctorales que realizan investigaciones relacionadas
a las colecciones que custodiamos.

- Recibid la coleccion de los audios de a Asamblea Constituyente.

Area de Gerencia Administrativa
- Eneldreade Compras se trabajaron 224 6rdenes de compras.

Oficina de Administracién de Documentos {Area de Gerencia Administrativa)

- Atendid 42 solicitudes de documentos.

- ldentificé 102 expedientes para decomisar.

- Comprd dos maquinas para digitalizar.

- Comenzo el proceso para la digitalizacién de las cajas que se conservan por 50 afios en el Area de
Recursos Humanos. Digitalizaron 173 cajas.

- Completd la digitalizacidon —con el apoyo de la Oficina de Tecnologfa e Informatica- de 52 cajas de
la Sala de Primera Ayuda y Lactancia.
Recibid 85 cajas de documentas administrativos y fiscales de la OSL.

- Seinstald un sistema de proteccidn permanente para los anaqueles con un pldstico tipo “Roller
Blind” para protegerlos del agua en caso de emergencia atmosférica.



Oficina de Servicios Generales

Se realizaron 1,940 servicios de mensajeria interna y externa.

Oficina de Propiedad (Oficina de Servicios Generales)

Documentd todos los datos de la adquisicion de nuevos equipos mediante compra al Sistema
FASGOV v los cambiocs de equipos gue se realizan a los custodios {empleado o funcionario que
velan por el movimiento e integridad de la propiedad dentro de un area designada}.

Mantuvo el inventario de propiedad fisica al dia.

Decomisé medicamentos y articulos médico quirdrgicos de la Sala de Primera Ayuda en conjunto
con el Auditor Interno.

Distribuyd equipo de proteccion y desinfeccion a los empleados de la OSL.

Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico

Contratacidn de los profesores Teresita Bolivar y Pablo S. Torres para el desarrellc del proyecto
de publicacidn y digitalizacion del Epistolario del Comisionado Residente en Washington, don Félix
Cordova Davila.

Se revisd y publicé el libro Viaje a la Isla de Puerto Rico en el afp 1797 de André Pierre Ledru,
iniciativa de la UPR-RP que apoyamos cubriendo los costos de la contratacion de dos estudiantes
del Programa Graduado de Traduccidn.

De igual forma, se contindan los esfuerzas para mantener abiertos los canales de comunicacion y
colaboracion con diferentes entidades publicas y privadas gue se dedican a la investigacidn,
conservacion y difusion de Ia historia de Puerto Rico.

Comc parte del manejo administrativo de los recursos de la Oficina del Historiador Oficial,
estamos inmersos en la tarea de reorganizar los archivos de los escritos del Dr. Luis E. Gonzalez
Vales para hacer mas eficiente su manejo y consulta.




Ill. Area de Servicios
Descripcion

El Area de Servicios de la OSL agrupa las oficinas o unidades gue ofrecen un servicio o apoyo directo a
los legisladores, las distintas dependencias de la Asamblea Legislativa y a los ciudadanos en general. Son
las siguientes:

» (Oficina de Tramite Legislativo

o Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica
s Oficina de Participacion Ciudadana

¢ (Oficina de Promocion Turistica

s Oficina de Traducciones

e Sala de Primera Ayuda y Lactancia

s [nternado Legislativo Jorge A. Ramos Comas

¢ Internado Congresional Cérdova y Fernds

s Internado Pilar Barbosa

= Oficina de Tramite Legislativo y Sutra

Descripcion

La Oficina de Tramite Legislativo es la unidad responsable de recopilar y mantener un registro actualizado
de las medidas legislativas y mantenerlas disponibles a traves de la plataforma en linea conocida como
Sisterna Unico de Tramite Legislativo (Sutra). De igual forma, esta oficina administra el programa de la
Academia Legislativa, creado por virtud de la Orden Administrativa Conjunta 17-05.

Labor realizada

Durante el pasado afio, estuvimos actualizando la plataforma con los eventos de medidas
legislativas y leyes de la Primera Sesidon Ordinaria, igualmente de la Segunda Sesion Ordinaria y la
Primera Sesion Extraordinaria.

- Esta Oficina no solo ofrece informacién sobre el Proceso Legislativo a los Representantes,
Senadores y empleados de la Asamblea Legislativa, sino también a toda persona particular
interesada en asuntos relacionados, a través del Sistema de Tramite Legislativo {SUTRA), siendo
asi un mecanismo util para toda poblacion en general. Por otra parte, esta Oficina recibid vy
respondid con ligereza peticiones especificas, via telefonica y a través de correos electrdnicos de
empleados internos y externos a la Asamblea Legislativa, desde asuntos rel.  ntes a! tramite de
alguna medida, hasta la funcién o funcionamiento de la Asamblea Legislativa,










































sobre ef proceso legislativo y sobre cabildeo, e impulsa la integracion de tos ciudadanos en los
trabajos que se realizan en la Legislatura, entre otras cosas.

La OPC cumple con su tabor educativa y de inclusian a través de charlas, orientaciones sencillas y
perscnalizadas, y mediante la participacién en actividades relacionadas al quehacer legislativo,
como foros, conversatorios, ferias y mesas de trabajo, entre otros. Durante el 2021, el programa
principal de |a oficina lo fue Estudiante Legislador, una iniciat | de corte educativo realizada con
el apoyo del Programa de Estudios Sociales del Departamento de Educacion de Puerto Rico, en el
gue se trabaja la integracion activa y efectiva de los alumnos en el proceso legislativo,

Este afio comenzamos con Ja iniciativa de hacer conferencias virtuales {webinars}
gratuitas y abiertas al publico, e implementamos un acuerdo colaborativo que permitio a
la OPC administrar el Internado Legal PUCPR-QSL y el programa de horas Pro Bono PUCPR-
QSL. La CPC también colaboro en iniciativas especiales de la Cdmara de Representantes.

Tipos de actividades que realizé la OPC durante e afio 2021

Charlas - La OPC ofrece dos charlas principales: el praceso legislativo y la particpiacidn ciudadana,
y cabildeo ciudadano. Muchas de las escuelas que solicitan la charla sobre el proceso legislativo y
la participacién ciudadana son parte del programa Estudiante Legislados.

luramentaciones — Las juramentacicnes son las actividades que marcan la complesion del
programa Estudiante Legislador, en las que juramentamos como Estudiantes Legisladores y
Maestros Legisladores a los participantes.

Webinars — Los webinars son conferencias virtuales gratuitas, ablertas al paklico y en vivo sobre
temas de interés relacionados a la Legislatura y a la elabgaracion de politicas publicas. En el 2021
se realizaron cinco webinars. Estos fuercn los temas y los recursos:

El proceso legislativo, por el Ledo. Luis Vega Ramos

Las sesienes legislativas, por el Ledo. Kenneth McClintock

Los tres poderes del Gobierno, por el Lede. Alejandro Garcia Padilla

La Carta de Derechos de la Constitucion de Puerto Rico, por el Lcdo. Julio Fontanet

Cabildeo ciudadano, por el Ledo. Victor Garcia San Inocencio

Actividades ) reuniones con recursos externos —La OPC también busca paner al servicio del
pueblo los recursos que tenemos en la Legislatura. Es por esto que, como parte de algunas
charlas de capacitacién y de las actividades que realizamas, especialmente con los estudiantes
de la PUCPR, ocupamos directores de comisiones, legisladores y jefes de asesores, entre
otros, para que compartan sus experiencias y saberes.

SRS

Peticiones especiales de ia Camara de Representantes — La OPC colabord en dos iniciat s
especiales de la Camara de Representantes durante el pasado afio. Fueron las siguientes:
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v Didlogo de Transparencia Gubernamental
Comision de Gobierno, Camara de Representantes
La OPCcolaboré en la conceptualizacién y el disefio de esta actividad y proveyd apoyo durante
los tres dias que se realizo {1 al 3 de septiembre de 2021).

¥ Evaluaciéon de la Resolucion de la Camara 485
El presidente de la CAmara de Representantes, Hon. Rafae! “Tatitc” Hernandez, salicité apoyo
a la OPC para diseiar el proceso de anadlisis que realizara la Comisién de Educacion de la
Céamara de Representantes en torno a la RC 485.
Reunidn con el tider cameral el lunes, 13 de septiembre de 2021, en Presidencia.
Reunidn con el director de la Comision de Educacion de la Camara de Representantes, Alexis
Rivera, el martes, 21 de septiembre de 2021.

¥ Fundacién Agenda Ciudadana — Como parte de las actividades especiales, la OPC colaboré can
el Programa Nacional de Capacitacion de Lideres en Competencias Ciudadanas de la
Fundacién Agenda Ciudadana. Esta fundacion dedicé la sesion intensiva de verano al tema
legislativo con la colaboracion
de la OPC en cinco actividades que culminaron con la juramentacion de los participantes como
“Ciudadanos Legisladores”.

Programas que la OPC implementd durante el 2021

Estudiante Legislador — Es una iniciativa de corte educativo realizada con el apoyo de! Programa
de Estudios Sociales del Departamento de Educacién de Puerto Rice, en el que se trabaja la
integracién activa =fectiva de los alumnos en el procesc legislativo.

Enclave Legislativo — Es el programa gue agrupa los webinars que trabajamos por semestre.

Internado Legal PUCPR-0SL — Este internado se realiza por virtud de un acuerdo colaborativo con
la Pontificia Universidad Catolica de Puerto Rico. El mismo es administrado y coordinado por la
OPC y funciona a base de la mentoria de los abogados que componen la Oficina de Estudios
Legislativos y Consultoria Técnica de la OSL.

Horas Pro Bono PUCPR-0SL — Este programa también es viable gracias al acuerdo colabarativo
con la PUCPR, y es administrado por la OPC. Funciona con la guia del Sr. Daniel Beltran, quien
tiene a cargo una investigacion de 20 horas con los estudiantes asignados sobre [a participacion
ciudadana en Puerto Rico.
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=  Oficina de Promocion Turistica

Descripcidn

La Oficina de Turismo se cred a través de la Resolucion del Senado Numero 21 del 18 de enero de 2001
con la meta de brindar recorridos histéricos y arquitecténicos por El Capitolio a grupos de escuelas,
universidades y organizaciones de diversas indoles, asi como a turistas locales e internacionales. Los
recorridos se ofrecen en espafiol e inglés y tienen una duracién de aproximadamente una hora. Estos
recorridos incluyen el drea de la Rotonda -donde esta ubicada la urna de la Constitucion-, los hemiciclos
de la Camara de Representantes el Senado, las galerias y las plazas que comprenden el Distrito
Capitolino.

Desde el 1 de septiembre de 2006, las oficinas de Turismo del Senado y la Cdmara de Representantes
pasaron a formar parte de |a OSL, creandose asi la Oficina de Turismo de la Asamblea Legislat

Actualmente, esta unidad se conoce como la Oficina de Promocién Turistica y cuenta con diez empleados,
que se desglosan de la siguiente manera:

Puesto Cantidad de empleados

Nirector{al 1

ASISTPANTA ACIMTHNISTIATIVO 1

Labor realizada

- El personal colaboré en diversas actividades brindando apoyo para ambos cuerpos
legislativos (ujieres).

- Las nuevas facilidades de la Oficina de Promocion Turistica en el Antiguo Edificio Medicina
Tropical.

- Se mantuvo un enlace con los participantes del programa de Participacion Ciudadana
(Programa Legislador) tomando el recorrido como requisito. Se incrementaron |as visitas
a El Capitolio.

- Distribucion en los deberes administrativos en la oficina.

- La renovacion de todas las licencias de guias de la Oficina de Promocion Turistica.

- Lacreacion de estrategias innovadoras en las reservaciones.

- Se modificd un folleto informativo de la Historia de El Capitolio en espafiol.

- Los servicios de traduccién de lenguaje en vistas publicas.

- Ellogo oficial de la Oficina de Promocion Turistica.

- La adguisicion de nuevos uniformes.
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- Ofrecer a Guias Turisticos de Puerto Rico un recorrido de El Capitolio y el Distrito Capitolino como
parte de su proceso de renovacion de licencias con la Compania de Turismo de Puerto Rico
(equivale a tres (3) horas de Educacion Continua).

- Ofrecer recorridos cada mes o cada dos meses, mediante “webinar” con la Oficina de
Participacion Ciudadana.

- diestrar un guia en {enguaje de inglés.

- Adiestrar dos guias en el drea de traduccion de lenguaje.

- Adquirir equipo de traduccion de lenguaje.

- La adquisicién de un equipo para ofrecer recorridos virtuales con una mejor calidad.

- La adquisicion de un equipo de traduccion de lenguaje.

- Llas reservaciones de recorridos virtuales mediante la pagina “Web” para turistas en inglés y
espanol.

- Disefar el arte en la pagina “Web"” para la solicitud de reservaciones.

= Oficina de Traducciones
Descripcidn

La Oficina de Traducciones, creada por virtud de la Ley NUm. 481 de 26 de abril de 1946, es |a Unica entidad
facultada por ley para realizar la traduccion oficial de las leyes de Puerto Rico. Conforme a las
disposiciones de la Ley NUm. 11 de 21 de julio de 1977, su funcion principal es traducir y publicar todas
las leyes aprobadas por la Asamblea Legislativa, al igual que atender las peticiones de traduccién
solicitadas por los miembros de la Asamblea Legislativa.

A diario, el personal de la Oficina de Traducciones realiza la traduccién al inglés de las leyes de Puerto Rico
y de otros documentos generados por la Asamblea Legislativa. Dicho personal se encarga ademas de
preparar la certificacion de la traduccidn que firma el Director de la OSLy se radica junto con la traduccién
oficial de cada ley ante el Departamento de Estado.

Labor realizada

- Serecibierony atendieron 51 solicitudes que incluyen la traduccidn al inglés o al espafiol de leyes,
proyectos de ley, mociones, cartas, érdenes administrativas e informes de comisiones legislat  1s.
Estas solicitudes surgen de legisladores, funcionarios de la Asamblea Legislativa, miembros de la
Rama Ejecutiva y personal del Gobierno Federal. Ademas, la Oficina de Traducciones revisé y
radicé ante el Departamento de Estado la traduccidn oficial al inglés de 196 leyes de diferentes
afios (2012-2021), y completé las traducciones de las leyes aprobadas durante los afos 2012 y
2013.

- Secred el correo electronice sara agilizar y facilitar la comunicacién con
los usuarios frecuentes y la ciudadania en general. Uurante la segunda mitad del afio 2021, se
recibieron y se atendieron o canalizaron aproximadamente 110 correos electrénicos.

- Ademads, la Oficina de Traducciones colabord y continda colaborando con la Oficina de Tramite
Legislativo para incorporar la traduccién oficial al inglés de las leyes de Puert  ico en SUTRA.
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y funcionamiento de la Rama Judicial, un recorrido de la biblioteca y una sita a la Sala
de Sesiones donde tuvieron la oportunidad de dialogar con los jueces asociados, el
Honorable Rafael Martinez Torres y el Honorable Erick Kolthoff Carabatlo.

o Trabajo Comunitario - El 1 de diciembre de 2021, 11 internos participaron de una
actividad de labor comunitario. Esta consistio en la reforestacion de la Fundacion
Rigoberto Figueroa en Guaynabo. Dicha actividad se realizd en colaboracidn con la
organizacion Para la Naturaleza quien proveyd los materiales para llevar a cabo la siembra
de 250 arboles.

o Vistas publicas simuladas

*  Presidente: Victor M. Coldn Figueroa - Se evalud una R.K. del S. con el propdsito
enmendar el Articulo VI, Seccion 4 de la Constitucidon del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico a los fines de establecer la edad minima para ejercer el derecho al
voto a dieciséis {16} afios de edad en los comicios electorales generales de Puerto
Rico.

= Presidente: Johnniel Morales Ramos - Se evalud un P.5. para enmendar el Articulo
2.13 de la Ley 85-2018, segin enmendada, conccida como la “L« de Reforma
Educativa de Puerto Rico”, con el fin de establecer al Departamento de Educacidn
el solicitar el requerimiento de una certificacién de evaluacion psicolégica de todo
menor estudiante con su padre, madre o encargad: 1 ante transicién de inicio
escolar de nivel académico preescolar, nivel elemental, nivel intermedio,yan I
superior. De ahi poder determinar el estatus de salud mental del joven, tener
registro del desarrollo del mismo y habilitar el/la misma con las herramientas y
recursos disponibles para concretizar un registro de introduccion y soporte a lo
que seria una calidad de vida estable y saludable.

= Presidenta: Nathalie Colon Osorio - Se evalug un P.C. el cual proponia enmendar
los articulos 2.04  11.01 de la Ley 85-2018, segin enmendada, conocida como
“Ley de Reforma Educativa de Puerto Rico”, a los fines de establecer programas
de educacion sexual en las escuelas y para requerirle al padre, tutor o encargado
de todo estudiante de nivel intermedio y secundaric que tome un
adiestramiento, curso o taller sobre educacidn sexual, para otros fines
relacionados.

o Sesidn simulada

= Presidenta: Fabiola Tirado Pérez

= Vicepresidenta: Juanita Polanco Irizarry

= Portavoz: Gabriel Negrén Torres

*  Medida seleccionada escrita por el estudiante: Elvis Torres Alvarado

Lista de los participantes en el 2021 y su ubicacion

| AIOAAra R 3Asi3as KOOnviers I HOMN ANFPI K/INArIN KaAmns I LIFH HPerINTO HIN vienrasc

l wanriel aalingez Louvertier Aon. Jesus vi. Urtiz vonzdiez UFHR Recinto /o riearas
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Metas y proyecciones

- EIILRC se ha propuesto aumentar la diversidad de universidades que participan.

- Aumentar la cantidad de arientaciones que se proveen en las universidades asegurando que la
informacion se mantenga accesible.

- Fomentar la participacion de diferentes dreas de enfoque académico universitario.

- Cultivar el interés en los estudiantes de continuar ejerciendo una carrera dentro de la Asamblea
Legislativa.

- Aumentar la calidad de la redaccian de las medidas legislativas para gque mas proyectos
redactadas por internos se radiquen al finai del semestre.

- Crear una experiencia abarcadora que logré desarrollar profesionalmente a los participantes, de
tal manera que compartan sus resultados con sus respectivos cuerpc  :studiantiles.

* Programa Cdrdova y Fernds de Internados Congresionales

Descripcidn

El Programa Cdardova y Fernds de Internados Cangresionales fue establecido por virtud de la Ley Nim. 59-
1993 para ofrecerles la oportunidad a estudiantes un  rsitarios destacados de relacionarse directamente
con el Congreso de los Estados Unidos 2| Gobierno Federal. Los estudiantes escogidos obtienen créditos
universitarios mientras trabajan y estudian durante el semestre académico en' shington, DC.

Labor realizada
e PARTICIPANTES ANOQ 2021

- Se seleccionaron un tatal de 32 participantes, de 34 solicitudes; 15 de ellos fueron heredados de
la pasada administracion para el semestre de enero a mayc y 17 para el semestre de agosto a
diciembre de 2021. Estos estudiantes fueran de las diferentes universidades de Puerto Rico. La
cantidad de estos participantes son escogidos de acuerdo al presupuesto disponible de la
Comision. Esta Comisién mediante un equipo revisan cada uno de los expedientes donde
selecciones los que serian entrevistados. E! proceso de entrevista es el (Ultimo paso para la
seleccién final. En esta entrevista final se mide lo siguiente de cada uno de los participantes:
perfil del internado, interés, expectativas, proyectas futuros, analisis de aprovechamiento
académico, facilidad para a comunicacion del inglés.

* Semestre Primavera
- Deenero a mayo de 2021, el Presidente de la Comisidn junte con su staff y Director Ejecutivo de
la Comision de Cordova y Fernds estuvieron en el aeropuerto despidiendo los 15 participantes

que viajaban a’ ishington DC. En este evento se les entregd agendas, vasos y goodies, para su
viaje y estadia en Washington DC.
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- Recibo de documentacidn, hojas de enmiendas, certificados médicos, hojas de asistencia, hojas
de tiempo compensatorio, etc.

- Archivo en los expedientes de los empleados de los documentos pertinentes

- Registro de documentos y llamadas recibidas

- Recibo y canalizacion de llamadas

- Recibo y organizacion de documentos de participantes del Programa de Emplec de Verano 2021

- Servicio de apc 1 en actividades de la Asamblea Legislativa

- Llamadas a los directores de cada departamento para coordinar la asistencia a los talleres y
actividades

- Registro de asistencia en los talleres y actividades del Area de Recursos Humanos

- Llamadas a empleados en destaque para todo tipo de diligencias relacionadas a ellos como
empleados

- Canalizacion de las hojas de asistencias de los empleados en destagque en la Camara de
Representantes y el Senado de Puerto Rico

- Proceso de solicitud y entrega de evidencia de vacunacién contra ei Covid-19 de los empleados
de la OSL

Certificaciones

- Treinta y siete (37) certificaciones de empleo

- Seis (6) certificaciones de transferencia de balances
- Cinco (5) transferencias de expedientes de personal
- Cinco {5) certificaciones de ab  ados

Unidad de Nombramientos y Cambios

- Solicitud y entrega de documentos requeridos a los nue s nombramientos
- Informes de cambios correspondientes a reclasificaciones, aumentos de sueldo, renuncias,
cambios de unidad, cambios de horario
- Colaberacion en la organizacidn y recibo de la documentacion de ¢ edientes del programa de
Empleo de Verano
- Emisién de las certificaciones de empleo solicitadas
- Radicacién mensual ante la Oficina de! Contralor del informe sobre el registro de puestos de
trabajo
- Radicacion mensual ante el Departamento del Trabajo y Recursos Humanos del informe de
estadisticas sobre empleo
- Nombramiento de 24 personas en la OSL
- Desglose de empleados en la OSL
o Destaques administrat s {5)
» 1del Departamento de Justicia
» 3delSenado
» 1de laCamara de Representantes
o Empleados activos en la OSL (95)
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Unidad de istencia y Licencias

- Reparacion de los ponchadores para atender fallas gue impedian gue algunos empleados
poncharan

- Se trabajaron las hojas de enmienda tan pronto se recibieron en la oficina

- Se archivaron las hojas de enmienda y de tiempo compensatorio de cada empleado segun se
recibieron en nuestra oficina

- Setrabajaron mensualmente las hojas de certificacion de balances de licencia de cada empleado

- Sedio continuidad a los informes de tardanzas, ausencias  balances bajos

- Se prepararon las identificaciones a los empleados de nuevo ingreso

- Se orientd a los empleados de nuevo ingreso sohre los tramites a seguir con su asistencia

- Se prepararon 150 carpetas con los documentos para el empleo de verano 2021

- Se le facilito {a distribucién y control de las identificaciones designhadas a los participantes de
empleo de verano

- Se trabajo la asistencia de todos los empleados de verano, 139 participantes

- Se continué en comunicacién con interboro todas las veces necesarias para actualizacion y
mejoras en el servicio

- Informe mensual FC B para la Junta de Control Fiscal

- Serequirid y se trabajo el plan de  1caciones de nuestros empleados

Unidad de 3mina

- Setrabajaron puntualmente con los cambios concernientes las ndminas quincenales

- Se cumplio con el proceso de liguidaciones correspondientes por separaciones de empleo
- Setrabajaron las nominas de los empleados de verano

- Se trabajaron las listas {“roster”) de empleados

Unidad de Adiestramientos y Evaluacién de Desempefio

- Adiestramientos requeridos por I« {se completaron en los primeros seis meses del afio a pesar
de la pandemia).
o Hostigamiento sexual en ambos géneros y hostigamientos sexual laboral
» 87 participantes / Realizado el 24 de marzo de 2021
o Equidad de género, Ley 22 y discrimen
» 76 participantes / Realizado el 7 de abril de 2021
o Prevencidon del suicidio
- » participantes / Realizado el 18 de mayo de 2021
o Violencia doméstica
» 67 participantes / Realizado el 2 de junio de 2021

- Otros adiestramientos
o Losvaloresen el servicio publico
» 76 participantes / Realizado el 10 de agosto de 2021
- «curso provisto por la Oficina del Contralor
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o Uso, control, custodia y contabilidad de la propiedad
» 62 participantes / Realizado el 10 de diciembre de 2021
r Recurso pri sto por la Cficina del Contralor
¢ Orientacion sobre AEELA
36 participantes / Realizado el 17 de marzo de 2021
o Beneficios de los planes médicos
r Realizado el 23 de septiembre de 2021
o Taller par~ supervisores sobre estrategias de supervision efectiva
» 2. ampleados/ Realizado el 14 de octubre de 2021

Actividades realizadas

rertura del programa de Empleo de Verano (3 de junio de 2021), en la que participaron 139
jovenes.
Cierre del programa de Empleo de Verano (30 de junio de 2021}, en la que participaron 130
jovenes.
Desayuno con motivo de la Semana del Servidor Publico
Camparia de recaudacién de fondos “Avancemos a Grandes Pasos Contra el cancer de seno 2021”7,
a beneficio de la Sociedac  mericana del Cancer
Foto de empleados de la OSL con motivo del Mes de la Concienciacion de Cancerde  ama
Oferta especial de membresia con Sam’s Club para los empleados de la OSL
Campana benéfica “Consigue tu ugly sweater” por los pacientes de cancer y otras enfermedades
cronicas
Actividad de decoracion de puertas navidenas
Colaboracion con la Oficina de Servicios Generales en la realizacién de pruebas de Covid-19 a los
empleados de la OSL el 24 de marzo de 2021
Se circuld entre {os empleados el Protocolo de Desinfeccién y Control de Temperatura en la OSL
el 17 de marzo de 2021
Colaboracién con la Oficina de Sei  Zios Generales en los esfuerzos de vacunacion en mayo 2021
En mayo 13 de 2021 circulamos el boletin en la OSL sobre el evento Portal Hacia el Asma
Apoyo a Servicios Generales en la invitacién a los empleados de la OSL a realizarse las pruebas de
COVID 19 el 19 de mayo de 2021
Invitacion a los empleados a unirse a la Campafa de Empleados Publicos que auspicia Fondos
Unidos el 12 de octubre de 2021
Invitacion a los empleados a donar un regalo para la campana navidefia “Regala una sonrisa en la
Navidad”, el 14 de diciembre de 2021
Envio de correo electrénico para la cesion de dias por enfermedad para la empleada Jazmin
lacobo Terrédn, el 17 de mayo de 2021

Programa de Ayuda al Empleado (PAE)

El Programa de Ayuda al Empleado es la herramienta que fomenta la prevencion de situaciones
que pueden deteriorar el funcionamiento de los trabajadores. En el 2021, cinco de nuestros
empleados fueron referidos al este programa.
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Et9dema 1 seenvid por correo electrénico un boletin informativo sobre todos los servicios del
Programa de Ayuda al Empleado.

Unidad de Beneficios Marginales

Plan médico

Detalle de pago mensual ASES

Detalle de Pago mensual Triple S

Informe Mensual de Triple S

Certificacion de ajustes y cambios al plan médico

Solicitud de certificaciones a Triple S

Se tramitaron nuevos ingresos y cancelaciones al plan médico

Se tramitaron cincuenta cinco (55) cancelaciones de cubierta al plan médico
Se tramitaron z:inticuatro (24) nu s ingresos al plan médico

Se tramitaron ocho {8} solicitudes de certificaciones de cubiertas

Se tramitaron tres (3) cambios en informacién de dependientes

Se tramitaron tres {3) cambio de nuevos ingresos de dependientes al plan médico
Se tramito una (1) canceiacion de dependientes al plan médico.

Sistema de Retiro

Se tramitaron dos (2} solicitudes de retiro
Se tramitod un {1) reembolso de aportaciones

AEELA

Se tramitaron veintiseis (26) solicitudes de préstamo

Se tramitaron dos {2) solicitudes para la autorizacién para aportar al fondo de ahorro y préstamos
Se tramitaron tres (3) solicitudes para liquidar excesos del ahorro estatutario

Se tramitaron cinco (5} solicitudes de tarjeta de crédito MASTERCARD

Se tramitaron cinco (5} solicitudes para continuidad o retiro de ahorros

Cuido de nifios

Se tramito un {1} nuevo ingreso a los beneficios de reembolso por cuido de nifios
Informes mensuales sobre los participantes
Tramite de los reembolsos de los participantes

atas y pr¢ cciones

Renovacion de los Servicios del Plan Médico para todos los empleados, el cual culmina al 30 de

junio de 2022.
Coordinar actividades de salud para los empleados, incluyendo Vacunacion de CC D-19 e

influenza.
Distribucion de boletines informativos mediante correo electronico con temas de salud vy

bienestar para nuestros empleados, una vez al mes.
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- Coordinar adestramientos para el personal de la OSL sobre Hostigamiento Sexual en el Escenario
Laboral, Protocolo para la Prevencién y el Manejo para el Comportamiento Suicida, Discrimen por
Orientacion Sexual, Violencia Doméstica Laboral, El Servidor Publico con la Oficina del Contralor

Etica Gubernamental.

- stualizacidn, creacién y desarrolio de formularios de cada unidad de |la Oficina de Recursos
Humanos.

- Preparar Plan 1ual de Vacaciones para todos los empleados de la OSL.

- Implementar formulario de evaluacién a empleados por desempefio.

- Seleccionar proveedores de servicios que ofreceran servicios al PAE y Programa de Pruebas para
la Deteccion de Sustancias Controladas en funcionarios y empleados de la OSL.

- Cumplir con el plan de trabajo establecido concerniente a todas las Unidades de nuestra oficina
en el afio 2022.

- Continuar prestando se cios de calidad y excelencia hacia la clase trabajadora en todos tos
niveles de jerarquia segun la necesidad del servicio lo requiera y los recursos asi lo permitan.

V. Oficina de Finanzas y Presupuesto

Descripcion

La Oficina de Finanzas y Presupuestos se desempena como fiscalizadora y controladora de las asignaciones
presupuestarias otorgadas a la Asamblea Legislativa de Puerto Rico. Fsta oficina se encarga de las
entradas contables y desembolsos, por tanto, nos regimos bajos rigurosos procedimientos.

El Presupuesto de la Oficina de Se  cios Legislativos esta constituido de tres Fondos, el Fondo General, el
Fondo Especial y el Fondo de Ahorros.

La oficina esta compuesta por el Director de Finanzas y Presupuesto, dos Asistentes dministrativos, un
Contador y un Oficial Pagador.

Labores realizadas

- La Oficina de Finanzas y Presupuesto se ha mantenido ofreciendo un servicio de excelencia y
calidad cumpliendo con las leyes y reglamentos establecidos.

- Hemos cumplido con los informes solicitados por la Junta de Control Fiscal.

- Serealizaron analisis de los tres Fondos Presupuestarios actualizando sus balances.

- Certificamos fondos para extension de contratos de Suplidores y Contratistas en este nuevo afio
fiscal.

- Serealizaron las transferencias necesarias segln las necesidades de compras y servicios.

- Se emitieron Los Estados Financieros para los afios fiscales 2019 y 2020 en mayo, cumpliendo con
la fecha establecida por el Departamento de Hacienda de Puerto Rico.

- Se concluyé con la proyeccidn de gastos del nut 3 afio fiscal 2022.

- ite una disminucion sustancial en el presupuesto para el afio fiscal 2022, se restructuré el
presupuesto de la agencia para cumplir sus obligaciones, y se implementd un plan de reduccion
de gastos en todos los niveles de |a agencia.
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Mayo 31
Junio 19
Julio 9
Agosto 21
Septiembre 22
Octubre 29
Noviembre 18
Niciemhre 10

- La Unidad de Digitalizacion ofrecié servicio directo a varias dependencias de la OSL. A
continuacioén, el trabajo realizado por esta unidad:

o 168,952 imagenes digitalizadas para la Oficina de Administracion de Documentos.
Esto equivale a 2,405 expedientes para decomisar.

o 7,429 imagenes digitalizadas para el Archivo de Comisiones

o Varios libros de reportes anuales de 1901 a 1905 y varios diarios de Sesiones de la
Camara de Representantes y el Senado para el Area de Investigacion de
Documentos.

o Comenzé la digitalizacién de los expedientes de la Sala de Primera Ayuda, que
luego seran decomisados. Se han producido 98,365 imagenes que equivalen a 700
expedientes.

8 31 de diciembre de 2021, se habian digitalizado 273,846 imagenes,
equivalentes a 4,025 expedientes.

Metas y proyecciones

- Compra e instalacién de computadoras para el personal de la OSL.

- Compra de baterias de proteccion contra fluctuaciones de voltaje para los cuartos de
Comunicaciones. En estos cuartos de comunicaciones hay equipo tecnoiégico de alto
costo. Actualmente estos cuartos tienen baterias de resguardo de energia obsoletas.

- Actualizacion del equipo audiovisual del Salon Protocolar Dr. Caleb Gonzalez Mercado
Entre los afios dos mil catorce y dos mil quince {2014 y 2015) se habilito con un sistema
de audio visual el Salén teatro Dr. Caleb Gonzalez Mercado. Este cuarto cuenta con un
sistema completo de video proyeccidor sonido el cual desde entonces ha sido utilizado
un sinnimero de ocasiones por la Asamblea Legislativa. Vistas publicas, conferencias de
prensa, adiestramiento y seminarios de educacién continua juridica, entre otros, han
tomado lugar en dicho salon.

Debido al paso de! tiempo, el no extender las garantias de los equipos de audio visual
para su mantenimiento, existen equipos averiados que requeriran la sustitucion de los
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= Movimiento Socialista de Trabajadares (MST): 27

= Liga Socialista Puertorriquefia (LSP): 27 carpetas

= Federacion Nacional de Estudiantes Puertorriquenios (FNEP): 3 carpetas
= Partido Independentista Puertorriquerio {PIP): 32 carpetas

= Comandos Armados de Liberaciér. | CAL): 8 carpetas

= Partido Socialista Obrero {PSO}: 9 carpetas

= Federacion Estudiantil Pro-Independencia (FEPI): 6 carpetas

= Movimiento Revolucionario (MR]): 3 carpetas

= Fuerzas Armadas de Resistencia Popular (FARP): 19 carpetas

= Partido Comunista Puertorriquefio (PCP): 202 carpetas

= Partido Socialista Puertorriquenio (PSP): 276 carpetas

= Comandos Revolucionarios del Puebio {CRP): 6 carpetas

* Movimiento Independentista Revolucionario en Armas (M1l }: 10 carpetas
= Frente Anti-Electoral (FAE): 1 carpeta

= Partido icionalista de Puerto Rico {F 2R): 170 carpetas

e Unidad de Ir stigacion {creada en febrero de 2017) — Esta unidad esta a cargo de realizar
investigaciones histdricas segun solicitadas por los legisladores de la Camara de Representantes
y del Senado de Puerto Rico; la Oficina de Servicios Legislativos o la Superintendencia del Capitolio
{estipuladas en la Ley NOm. 41-2011). Las labores estan limitadas a investigaciones y rescate de
documentacion historica relacionada a la Asamblea Legislativa. La Coleccion de Carpetas del
Negociado Federal de Ir 'stigaciones (FBI} es un componente de la Unidad de Investigacion. El
area administrativa de la Unidad de Investigacion esta localizada en el tercer piso del Edificio
Medical Arts. Las colecciones bajo custodia de la Unidad de Investigacion estan depositadas en
el Sotano del Edificio Medical Arts (Carpetas del FBI) y en un area designada en el antiguo Edificio
de Archivo de Comisiones. Los servicios al usuario del Archivo de Comisiones y de la Unidad de
Investigaciones incluyendo la Coleccion de las Carpetas se ofrecen en el tercer piso del Edificio

adical Arts.

Labor realizada
= Biblioteca Legislativa Tomas Bonilla Feliciano

- Obtencién de los permisos requeridos para reabrir al publico.

- Recopilacion de material impreso relacionado a la Asamblea Legislativa, como los articulos
publicados en los periédicos locales.

- Se realizé el Certamen de Arte Postal de Navidad 2021 en el que se impactaron mas de 200
estudiantes de los siete distritos escolares de Puerto Rico. El certamen final se realizé en el Saldn
Protocolar de El Capitolio y conto con la asistencia de los presidentes legislativos, las autoridades
escolares y los padres y madres de los nifios.

- Se solicitd la informacidén biografica de los 78 legisladores y legisladoras actuales con miras a
tenerla disponible para quienes la soliciten.

- Recopilacidn de las biografias de los alcaldes electos para el cuatrienio 2021-2024. Se preparé un
directorio con estos datos.
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Senado (40)

Camara de Representantes (28)
Oficina de Servicios Legislativos {31)
Superintendencia del Capitoiio (1)
Agencias de la Rama Ejecutiva (19)
Rama Judicial {29)

Un rsitarios (21)

Entidades Privadas " “4)

cC o 0 0 o 0 C O

- Sedigitalizaron 37 cajas de expedientes legislativos correspondientes al cuatrienio 1993-1996.

- Seculminaron las bases de datos en Excel sobre las cajas recibidas de las comisiones permanentes
y especiales de la Camara de Representantes y el Senado correspondientes al cuatrienio 201
2020.

- Se culminaron las relaciones de recibos sobre la transferencia de expedientes de las comisiones
permanentes y especiales del Senado y la Cdmara de Representantes correspondientes al
cuatrienio 2017-2020.

- Creacion de un archivo compartido interno con el Senado para ubicar toda la documentacion de
la 19va. Asamblea Legislativa.

- Revision de 209 cajas de caomisiones permanentes y especiales transferidas par el Senado.

- Conferencia virtual a estudiantes de la Escuela de Derecho de la Pontificia Universidad Catdlica
de Puerto Rica sobre el Arch » Historico y como se custodian y preservan los expedientes
legisiativos.

Sala de Consultas de Carpetas del FB!

- Durante el 2021, |a Sala de Consultas de Carpetas del FBI recibid y atendid 123 peticiones gue se
desglosan de la siguiente manera:

o Partido Socialista Puertorriquefio — 44 peticiones
Partido Comunista Puertorriguefio — 1 peticiones
Liga Socialista Puertorriguefia - 9 peticiones
Fuerzas Armadas de Resistencia Popular — 4 peticiones
Movimiento Revolucionario — 4 peticiones
Pedro Albizu Campos - 1 peticiones
Luis Mufioz  arin — 2 peticiones
Partido Nacionalista de Puerto Rico — 31 peticiones
Federacidn de Universitarios Pro Independencia -1 peticiones
Comandos Revolucionarios del Pueblo — 3 peticiones
Movimiento Socialista de Trabajadores — 1 peticiones
Comandos Armados de Liberacion — 2 peticiones
Inventarios — 20 peticiones

o 0o o0 0 000 0 0 0 0
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* Unidad de Investigacion

Se recibieron varias ir :stigaciones de la Oficina del Panel del Fiscal Especial independiente, el
Departamento de Justicia y el Tribunal Supremo.
- Se atendieron multipies peticiones de estudiantes doctorales que realizan investigaciones
relacionadas a las siguientes colecciones que custodiamos:
o Coleccion fotografica y audiovisual de la Decimosexta Asamblea Legislativa
o Coleccidn Hon. Miguel Herndndez Agosto
o Coleccion del expediente médico de Pedro Albizu Campos
o Ficha de la Policia de Puerto Rico
o Actas de la Camara de Delegados, el Senado y la Cdmara de Representantes.
- Recibimos la coleccian de los audios de la Asamblea Constituyente.

Metas y proyecciones

- Publicar las biografias de los 78 legisladores y legisladoras actuales.

- Publicar un directorio de los alcaldes electos para el cuatrienio 2021-2024 vy sus biografias.

- Publicar un libro sobre la trayectoria de la Hon. Maria Martinez de Pérez Almiroty, primera mujer
senadora en Puerto Rico.

VIIl. Area de Gerencia Administrativa
Descripcion

Oficina designada por el Director de la OSL con la autoridad para dirigir la fase administrativa, lo cual
incluye supervisar la Oficina de Compras y la Oficina de Administracion de Documentos. También tiene a
su cargo el area de la recepcion, cuadro telefdnico, la imprenta y la seguridad de la OSL y sus
dependencias.

Labor realizada
* Area de Recepcién (Cuadro Telefénico)
El drea de recepcion cuenta con una recepcionista que ademds de canalizar las llamadas recibidas a las
diferentes oficinas, trabaja en conjunto con la seguridad con el monitoreo y registro de visitantes. De igual
forma recibe y entrega correspondencia entregada en la recepcion y lleva un registro detallado de este
proceso.
*  Servicio de Seguridad

La Oficina de Sel :ios Legislativos cuenta con guardias de seguridad los siete (7) dias de Ia

semana, estos guardias tienen turnos de 7:00 am a 3:00 pm y de 3:00 pm a 11:00 pm. Dentro de
sus funciones, ademas de brindar la seguridad a la OSL, esta brindar apoyo a la recepcion en el
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monitoreo y

de salud debido al Cc  d-19.

= Area de Impresion de Documentos

rientacién a los visitantes. También tiene a su cargo el cumplimiento del protocolo

- La Oficina de Servicios Legislativos posee un drea especializada en impresioén de documentos, se
realizan diversos trabajos de impresién como:

o
o

Panfletos informativos sobre la Oficina de Servicios Legislativos.
Libros de colorear y panfletos informativos del
distribuidos entre turistas y escuelas que visitan El Capitolio de Puerto Rico.

Material informativo y Manuales de Procedimientos de la Academia Legislativa.

‘ea de Promocion Turistica para ser

Todo materiatimpreso que necesiten las oficinas y dependencias de la Oficina de Servicios

Legislativos.

» Areade Compras

- La Oficina de Compras se ha encargado de trabajar todas las requisiciones de la Oficina de
Servicios Legislativos {OSL), solicitar las cotizaciones necesarias con el fin de obtener las drdenes
de compra para los productos, materiales y servicios necesarios para la OSL acorde con el
reglamento.

- Al 31 de diciembre de 2021 la Oficina de Compras tenia todos sus trabajos al dia.

De las

requisiciones trabajadas se realizaron 224 érdenes de compra para las diferentes areas de la OSL,
estas areas y los tipos de compra fueron:

Recursos Humanos

Adiestramientos
Pruebas de Dopajes
Materiales
Oficina de Propiedad
Equipos

ateriales

Area de Servicios

Internado Jorge A. Ramos Comas
Internado Cordova y Fernds
Materiales

Articulos OSL

Servicios Generales
Equipos
ateriales de Construccion
Materiales de Limpieza
Piezas Servicios de Vehiculos Oficiales
Uniformes
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Sala de Primera Ayuda

Uniformes

Medicamentos
ateriales

Se Cios

Equipos

Permiso Unico

Almacén de Suministro

Materiales

Limpieza de anteles

Promocidn Turistica
Uniformes
Articulos Promocionales

Archivo de Comisiones

Materiales

Centro de Sistema
Equipos

Materiales

Garantias 1 Licencias

Mantenimientos

Estudios Legislativos
Materiales

Unidad de Investigacidn
Equipos

Biblioteca Legislativa
Materiales

Administracion de Documentos
Materiales
Equipos

Investigacion y Preservacion de Documentos
Eguipos
Servicios




Metas y proyecciones

- Enla Oficina de Compras es continuar cumpliendo con nuestras funciones a cabalidad, conseguir
el mejor precio y/o servicios para la OSL, siempre con la disposicién de hacer un mejor trabajo.

*  Unidad de Administracién de Documentos

Descripcién

La Unidad de Administracion de Documentos tiene la responsabilidad de mantener un programa activo
de conservacion y disposicion de los documentos fiscales y administrativos de la Cficina de Servicios
Legislativos, conforme a la Ley NUm. 5 de 8 de diciembre de 1955, seglin enmendada, al :glamento
Namero 23 del Departamento de Hacienda y al Reglamento de Administracion de Documentos de la
Oficina de Servicios Legislativos, aprobado el 1ro. de diciembre de 1993, segin enmendado. Los
documentos aqui guardados son custodiados hasta tanto sean inte  :nidos por la Oficina del Contralor
de Puerto Rico o hasta cumplir con su periodo de retencidn.

En la Unidad se custodian los siguientes documentos: Documentos fiscales y administrativos necesarios
para la intervencion de la Oficina del Contralor de Puerto Rico; Documentos esenciales e indispensables
para la continuidad de las funciones de la Oficina de Servicios Legisiativos; y Documentos elaborados por
la Oficina de Se  ios Legislativos y solicitados por la Asamblea Legislativa durante los afos 1954-2004.

Labor realizada

- Fueron atendidas un total de 42 solicitudes de documentos de distintas unidades de la Gficina de
Servicios Legislativos.

- Se identificaron 102 expedientes que segun dispone el Reglamento de Administracion de
Documentos se conservan por un periodo de 50 afos y se encuentran en las cajas que estan
proximas a disponerse.

- Secreo un archivo del afio 2021 en el sistema con las listas de todos los expedientes, el desglose
de lo que tiene cada uno, el afio fiscal, el tiempo de conservacion y el reglamento que le aplique
a cada caja para hacer mas accesible la busqueda de informacion en el sistema.

- Se adquirieron dos {2} escdner de digitalizacién y comenzamos el proceso de preparacion y
digitalizacion en las cajas gque se conservan por un periodo de 50 afios en la Unidad de Recursos
Humanos. Hasta el momento se han digitalizado un total de 173 cajas.

- Con la cokaboracion de la Oficina de Tecnologia e Informatica se han podido digitalizar un total de
52 cajas del drea de la Sala de Primera Ayuda.

- Se reemplazaron 51 cajas de documentos que se encontraban deterioradas con hongo vy
humedad.

- Este afio se recibid ur »tal de 85 c.,.s de documentos administrativos y fiscales de las distintas
unidades de la OSL. Se procedid a identificarlas y a entrar la informacion al sistema.

- Se adqguirieron 4 anaqueles nuevos, facilitando el espacio para poder acomodar cajas que se
encontraban en el piso y asi poder evitar que sufrieran dafios que pudieran afectar los
documentos.
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- Seinstalo un sistema de proteccion permanente para los anaqueles con un plastico tipo “Roller
Blind” para protegerlos del agua en caso de una emergencia atmosférica.

Metas v prt 2cciones

- Crear un programa con una base de datos conjunto con el Centro de Sistemas que facilite la
hisqueda de informacidon que se solicite en la Unidad. De este modo estariamos acorde con los
procesos de modernizacion tecnolodgica que se desarrollan en la OSL.

- Adquirir nuevos equipos (escaner) para realizar un proyecto de envergadura con el programa de
digitalizacion de documentos. Esto con el propdsito de guardar la informacion administrat |y
fiscal que se encuentra en los expedientes a la hora de realizar una disposicion de documentos.

- Se solicita la digitalizacion de documentos, tomando en consideracién que existen algunos que su
tiempo de conservacion son 50 afios la humedad vy el hongo los deteriora y se pierde la
informacién. Ademas, una vez se hace la disposicion de documentos no hay manera de recuperar
los mismos.

- Continuar trabajando hasta completar ia lista de Disposicién de Documentos Num. 2022-01 que
comprende los documentos de la Sala de Primera Ayuda que consiste de 52 cajas ya digitalizadas
para su decomiso. Comenzar con la disposicion 2022-02 gue comprende los afios 2000-2013 para
un total de 668 cajas de expedientes.

- Completar la revisidn del Reglamento de Administracion de Documentos de la Oficina de Servicios
Legislativos para actualizar algunos procedimientos.

- Proyecto de sperjacion (limpieza y pr¢ 'ncion de hongos en los documentos) recomendado
luego de que se realice la disposicidon, ya gue tenemos documentos que sus periodos de
conservacion fluctdan entre 6 a 50 anos en muy mal estado, debido al hongo y la humedad.

- Anadir tablillas de metales a los anaqueles ya existentes, para evitar que las cajas se deterioren y
se rompan por estar unas sobre las otras.

- Adiestrar al personal de la Unidad sobre la digitalizacién, organizacion, conservacién y disposicion
de documentos, segln los reglamentos y leyes vigentes.

- Enla Unidad de Administracion de Documentos seguimos trabajando para cumplir con todas las
expectativas de organizacion y disposicion de documentos.

IX. Area de Servicios Generales
Descripcidn

La Unidad de Servicios Generales es responsable de atender y canalizar las peticiones de compras y
servicios generados por las demas areas de trabajo de la Oficina de Servicios Legislativos. A esos efectos,
producen y custodian documentos tales como: Requisiciones de Compras; Ordenes de Compras Registro
de Suplidores; Facturas de Equipo y de Servicios Contratados relacionados a la oficina, Expedientes de
Empleados; Solicitudes de Materiales de Oficina; Ordenes de Servicios a las diferentes oficinas de la
Asamblea Legislativa; entre otros documentos.
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- Serealizaron los inventarios fisicos de la propiedad del personal que renuncid a sus puestos o que
fue cesanteado en la Oficina de Servicias Legislativos y se asegurd de que la propiedad estuviera
completa.

- Serealizaron inventarios fisicos (conteo y cotejo) de la propiedad del personal activo en cada una
de las oficinas ¢ unidades y almacenes asignados a la Oficina de Propiedad de la Oficina de
Sel ios Legislativos en los meses de junio y nc  embre de 2021.

- Se mantuvo la coordinacion con las oficinas administrativas del distanciamiento fisico de cada
empleado para garantizar |a salud v bienestar del personal.

- Serealizé un (1} decomiso de medicamentos y articulos médico-quirdrgicos pertenecientes a la
Sala de Primera ¢/ 1da de la Oficina de Sel cios Legislativos en conjunto con el Auditor Interno,
Ramses Avila. E! decomiso fue realizado el martes, 14 de diciembre de 2021 junto a su
Certificacion de Corroboracidn Independiente de la Oficina de Propiedad de Praceso de Decamisa
de Medicamentos v Articulos Médico-Quirdrgicos.

- Los empleados de la Oficina de Propiedad tomaron adiestramientos el martes, 10 de diciembre
de 2021 por la Oficina del Contralor para el buen uso y sana administracidn de los recursas del
gobierno.

- Durante todo el afio se distribuyeron a todos los empleados de |a Oficina de Servicios Legislativos
mascaritlas quirdrgicas y N-95, desinfectantes de manos en gel, spray y face shields.

Metas v Prayecciones

- (apacitar a cada director de unidad y personal nuevo sobre cdmo opera la Oficina de Propiedad
y la importancia del Bueno manejo de los fondos o bienes publicos para cumplir conforme a la
Seccidn 9 del Articulo I de la Constitucion de Puerto Rico; la Ley Num. 258 de 30 de julio de 1974,
segln enmendada; la Ley Num. 230 de 23 de julio de 1974, seglin enmendada, conacida como la
“l.ey de Contabilidad del Gobierno de Puerto Rica”, del Reglamento Nam. 11 del Departamento
de Hacienda, denominado “Narmas Basicas para el Control y la Contabilidad de los Activos Fijos”,
de . de enero de 2006; la Ley Nim. 96 de 26 de junio de 1964, segin enmendada sobre la
notificacidn a la Oficina del Contralor y al Departamento de Justicia en cuanto a irregularidades
ocurridas con fa propiedad y fondos publicos.

- Actualizar la base de datos en el Sistema FAS GOV con los equipas que se encuentran en la Oficina
de Servicios Legislativos y en los almacenes de equipo existente o de equipo excedente.

- Realizar los inventarios de activos fijos cada seis (6) meses como establece la Oficina del Contralor
de Puerto Rico.

- Adguisicion de equipo electrdnico {computadora de mano portatil) para agilizar la toma de
inventarios que realiza la Oficina de Propiedad de la Oficina de Se  cios Legislativos.

- Adquisicién de vehiculo apropiado para los movimientos de equipo que realizan los empleados
de la Oficina de Propiedad de la Oficina de Servicios Legislativos.

- Decomiso de equipos electrdnicos y equipo mobitiario pendiente.

- Actualizacion del sistema FAS GOV y compra de Scanner para Barcade. Ademas de adiestrar al
personal para el uso de ese equipo.
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X. Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico
Descripcion

El cargo de Historiador Oficial se cred mediante Ley aprobada el 12 de marzo de 1903, subsiguientemente
enmendada. Desde sus inicios el puesto ha sido uno de caracter vitalicio. Por -tud de la Resolucion
Conjunta NUm. 234 de 22 de julio de 1995 la Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico se integrd a la
Oficina de Servicios Legislativos. La Resclucion Concurrente del Senado NUm. 26 del 8 de junio de 1998
aprobada por ambas Camaras y refrendada por el Gobernador, nombré al Dr. Luis E. Gonzélez Vales como
Historiador Oficial, puesto que ocupo por 22 anos hasta su renuncia en agosto del 2020.

La Oficina del Historiador Oficial cuenta con dos puestos a tiempo completo.

o Historiador Oficial de Puerto Rico - Vacante
o Asistente Administrativa - Yolanda Pefia Coss

Labor realizada

- Se contratd personal por servicios profesionales para llevar a cabo diferentes iniciativas y
proyectos especiales considerados pertinentes y necesarios por el Historiador Oficial en
funciones. Por ejemplo:

o Contratacion de los profesores Teresita Bolivar y Pablo S. Torres para el desarrollo del
proyecto de publicacion y digitalizacion del Epistolario del Comisionado Residente en
Washington, don Félix Cordc  Davila.

- Sereviso y publicd el lihro Viaje a la Isla de Puerto Rico en el afio 1797 de  1dré Pierre Ledruy,
iniciativa de la UPR-RP que apoyamos cubriendo los costos de la contratacidon de dos estudiantes
del Programa Graduado de Traduccion.

- Se participd activamente en charlas, adiestramientos y conferencias que la Oficina de Servicios
Legislativos organiza para sus empleados a tenor con las leyes y reglamentos aplicables. Entre
estas podemos sefalar las siguientes:

8/marzo /2021 - Dia Internacional de la Mujer, “Mujer poderosa”

24/marzo/2021 - Hostigamiento Sexual en ambos géneros y Hostigamiento Sexual
Laboral

09/abril/2021 - Charla Equidad de Género, Ley 22 y Discrimen

02/junio/2021 - Charla Violencia Doméstica

17/juniof2021 - Charla Prevencion del Suicidio

1(. gosto/202 - Los Valores en el Servicio Publico, Oficina del Contralor

23/sept/2021 - Orientacion sobre el plan médico

22/octubre/2021 Charla sobre Pobreza Infantil
10/diciembre/2021 - Charla  iministracion de Recursos del Gohierng, Oficina del
Contralor
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- Sesometioa la atencion de la Directora de la OSL uninforme que resume la trayectoria y progreso
de la Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico, con énfasis a los afios durante la incumbencia
del Dr. Luis E. Gonzalez iles como Histariador Oficial.

- Ademas, se prepard y remitio un informe que presenta el cambio en el presupuesto asignado a la
Oficina del Historiador. En el mismo se desglosan tanto las peticiones comao Jos informes de
presupuesto de la Oficina del Historiador.

- La Oficina del Historiador Oficial continia atendiendo las peticiones que persanas y entidades le
hacen llegar por teléfono, correo electrdnico o persanalmente. Para responder a las mismas, en
ausencia de un Histariador Oficial en propiedad, se les provee copia de escritos del Dr. Gonzalez
Vales que abran en los archivos de la Oficina del Historiador Oficial y que cubren diversos temas
del devenir histdrico de la Isla. También se les provee a los solicitantes algun ejemplar de libros
pubticados por la Oficina del Historiador de los cuales todavia tengamas capias en inventario
disponibles para estos fines. A continuacion, mencionamaos algunas de estas peticiones:

o Sr. Raul Pilling-lohn Riefkoh!
Sr.José L. Coldn Gonzalez, Un :rsidad Interamericana

o Sra. Hilda Blanch

o Sra. Juanita Ldpez, se le entregaron libros para un estudiante de historia

< 5r. Pepe Carvajal, Ediciones Puerto

o Dr. Francisco Moscoso

o Sr.José arull

o Lecdo. Héctor Luis Ac  :do

o Sr.José Antonio Gonzalez Torres, estudiante del CEA

o Sr. Gustavo Correa, estudiante de Maestria en Historia, referido por el Prof. Baralt
o Sra. G. Prieto Colon

¢ Sr.Carfes Chardén

o Sra. Ruth Collazo, Municipio Auténomo de San Juan

o Sra. Raquel Ayala, Biblioteca Legislativa, consulta sobre el Cuartel General de |a Policia

Insular de Puerto Rico

- Deigual forma, se continldan tos esfuerzos para mantener abiertos ios canales de comunicacion y
colaboracidn con diferentes entidades publicas y privadas que se dedican a la investigacion,
conse  cian y difusion de la historia de Puerto Rico. Entre estas se encuentran las siguientes:

ademia Puertorriquefia de la Historia

Biblioteca Legislativa

Consulado de Espania

Departamento de Estado

Fundacion Luis Mufioz Marin

Fundacion Puertorriquefia de las Humanidades

International Puerto Rican Heritage Film Festival

Municipio Autdnomo de San luan

Universidad Interamericana

Un rsidad de Puerto Rico

- Como parte del manejo administrativa de los recursos de la Oficina del Historiador Oficial,
estamos inmersos en la tarea de reorganizar los archivos de los escritos del Dr. Luis E. Gonzalez
Vales para hacer mas eficiente su manejo y consulta. Una vez finalizada la organizacion e

c ¢ O o0 o 0 Cc 0 O 0
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inven

tario de los documentos, pasariamos a la tarea de entrar a computadora aquellos escritos

gue existen Unicamente en papel por haberse hecho a maquinilla. De esta forma lograremos
tener un registro digital de la extensa obra del Dr. Gonzdlez Vales que existe en la Oficina del
Historiador Oficial.

Metas v prt

acciones

- La renuncia del Dr. Luis E. Gonzdlez Vales a su puesto como Historiador Oficial de Puerto Rico
motivada por la crisis del Coronavirus, dejo una serie de proyectos en pausa gue esperamos se
puedan completar una :z se designe a un nuevo Historiador al cargo. Entre los proyectos
pendientes se destacan los siguientes:

O

o 0O O 0

Proyecto de publicacion del Epistolaric de don Félix Cérdova Davila

Publicar el libro “Cartas a Gobernadores, Vol. lII” el cual esta listo para imprenta
Publicar el Tomo de ‘emas econdmicos” que estaba bastante adelantado

Concluir |a digitalizacidn de los documentos del epistolario

Coordinar la devolucién de la coleccidn original a los custodios, a saber, la Dra. Loretta
Phelps de Cérdova y el Lcdo. Andrés Cordova.

Proyecto de la Biblioteca del Historiador Oficial de Puerto Rico, el propésito de este
proyecto es publicar dos (2) obras de cada uno de los pasados Historiadores Oficiales.
Hasta el momento se han publicade dos cbras de don Francisco,
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Xl. Conclusidon

Durante el 2021, la Oficina de Servicios Legislativos tuvo una operacidn eficiente,
atendio con premura los requerimientos de la Asamblea Legislativa y la ciudadania
en general y cumplio sus metas propuestas a pesar de los retos ocasionados por la
pandemia del Covid-19 y la reduccién presupuestaria.

Gracias a esto, nos hemos propuesto metas mas ambiciosas que confiamos poder
cumplir, e incluso exceder en expectativas. La Asamblea Legislativa puede seguir
contando con el servicio incondicional de la OSL para continuar realizando la
importante labor que corresponde a esta Rama del Gobierno.

92





