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. ) Gobierno de Puerto Rico
) DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Ano Fiscal 2021-2022
Num. 1300-29-22 18 de mayo de 2022
| SENADO DE PUERTO RICO
OFICINA DEL SE[ERgQR(I ,
A los Secretarios de Gobierno 2
y Directores de Dependencias 3 MAY 2022 pi3:56 T
del Gobierno de Puerto Rico A -2922- ,0 A%

Asunto: Cuentas a Pagar al 30 de junio de 2022
Estimados sefiores:

La Carta Circular Ndm. 1300-28-22 establecié las instrucciones para identificar los
comprobantes de pago correspondientes a cuentas a pagar al 30 de junio de 2022.
También responsabilizé a las agencias a enviar dichos comprobantes a este
Departamento no mas tarde del 26 de agosto de 2022.

El propdsito de esta Carta Circular es impartir las instrucciones a seguir en la
preparacion y tramite de los Modelos relacionados con cuentas a pagar para propdsitos
de los estados financieros.

MODELO SC 943A

1. Aquellas agencias que después del 26 de agosto tengan comprobantes saobre
deudas pertenecientes al periodo que culmina el 30 de junio de 2022 e
M identificados ain como AP, pendientes de procesar, deben enviar el Modelo SC
943A, Resumen de Cuentas a Pagar Obligadas al 30 de junio de 2022
(Anejo 1).

2. En el Modelo SC 943A totalizaran, por cuenta de gasto especifica, las cuentas a
pagar de cada fondo individual (incluyendo el Fonda General) y dentro de cada
fondo, por clase de acreedor, segin se indica a continuacién:

L 5010 — Cuentas a Pagar Entidades Privadas e Individuos

L 5210 - Cuentas a Pagar Otros Fondos

L. 5222 — Préstamos/Anticipos Unidades Componentes-Universidad de
Puerto Rico

L 5222 — Préstamos/Anticipos Unidades Componentes-Administracién
de Seguros de Saiud

L 5222 — Préstamos/Anticipos Unidades Componentes-Administracion
de Servicios Médicos
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F. L 5250 — Cuentas a Pagar Corporaciones Publicas

. L 5251 — Cuentas a Pagar Autoridad de Energia Eléctrica

L 5252 — Cuentas a Pagar Autoridad de Acueductos y Alcantarillados
L 5253 — Cuentas a Pagar Autoridad de Edificios Publicos

L 6270 — Cuentas a Pagar Municipios

L. 5290 — Cuentas a Pagar Gobierno Federal

L 5990 — Otras Cuentas a Pagar (son deudas con otras agencias)
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3. Solamente deben incluir las deudas incurridas en el afio fiscal corriente.

4. Las agencias prepararan, ademas, el Modelo SC 943.1, Certificacion de
Cuentas a Pagar al 30 de junio de 2022 (Anejo 2), en el cual indicaran: nombre
del suplidor, nimero de identificacion del suplidor (sin guiones), factura (nimero,
fecha e importe), fondo, nimero de la cuenta de gasto especifica, ndmero de
obligacién y nimero de comprobante. Enviaran el original del Modelo SC 943.1
acompafiado del original del Modelo SC 943A. Al certificar dicho Modelo, el Jefe
de la Agencia o su Representante Autorizado, se asegurara que la informacion
que se indica en el mismo es correcta.

5. También, junto con el Modelo SC 943A, se preparard el Modelo SC 943A.1,
Certificacion de Bienes y Servicias Recibidos al 30 de junio de 2022
(Anejo 3). Las agencias que hayan recibido servicios en o antes del 30 de junio
de 2022 para los cuales, a la fecha de radicacion de esta Carta Circular, no se
haya recibido una factura de parte del suplidor, deberan completar este anejo
indicando la informacidn del suplidor, fecha de servicio y una cantidad estimada
para acumular al 30 de junio de 2022. Este anejo aplica Unica y exclusivamente
a servicios que cuenten con obligaciones vigentes. durante el Afio Fiscal 2022.
Una vez completado el anejo, las agencias firmaran el mismo certificande que
los servicios descritos: fueron recibidos durante el Afio Fiscal 2022. Una vez la
informacién solicitada en esta Carta Circular ha sido recibida en este
Departamento, el Area de Contabilidad Central (Divisién de Estados Financieros)
validara la informacién reportada en este Anejo con cada agencia.

6. Las agencias que no tengan cuentas a pagar obligadas al 30 de junio de 2022
deberan indicarlo asi en el espacio que se provee en la parte inferior izquierda
del Modelo y firmario.

MODELO SC 943B

1. Aquellas agencias que al 30 de junio de 2022 tengan deudas pendientes de
pago para los cuales no obligaron fondos al cierre de afio fiscal y que los
servicios se prestaron antes del 30 de junio, pero la factura tiene fecha posterior
al 30 de junio, deberan preparar el Modelo SC 943B, Resumen de Cuentas a
Pagar No Obligadas al 30 de junio de 2022 (Anejo 4). Al preparar dicho
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Modelo seguiran las instrucciones establecidas para el Modelo SC 943A v,
ademas, completaran otro Modelo SC 943.1.

2. Solamente deben incluir las deudas incurridas en el afio fiscal corriente,
para las cuales no se obligaron los fondos.

3. Las agencias que no tengan cuentas a pagar no obligadas al 30 de junio de
2022, deberan indicarlo asi en el espacio que se provee en la parte inferior
izquierda del Modelo y firmarlo.

MODELOS SC 943C y SC 943D

1. En aquellos casos que tengan deudas pendientes de page de afios anteriores al
afio fiscal 2021-2022, identificadas como cuentas a pagar abligadas, deberan
preparar el Modelo SC 943C, Resumen de Deudas en Afos Anferiores
Identificadas. como Cuentas a Pagar Obligadas (Anejo 5). Para las deudas
pendientes de pago de afios anteriores al afo fiscal 2021-2022, identificadas
como cuentas a pagar no obligadas, deberan preparar el Modelo SC 943D,
Resumen de Deudas en Anos Anteriores Identificadas como Cuentas a
Pagar No Obligadas (Anejo 6). Estas deudas no deben ser incluidas en los
Modelos SC 943A y SC 943B. Al preparar cada Modelo seguiran las
instrucciones establecidas para el Madelo SC 943A y, ademas, completaran otro
Modelo SC 943.1, Certificacién de Cuentas a Pagar al 30 de junio de 2022.

2. Solamente deben incluir las deudas incurridas en los afios fiscales
anteriores y no las deudas del afio fiscal corriente.

3. Las agencias que no tengan cuentas a pagar de afos anteriores deberan
indicarlo asi en el espacio que se provee en la parte inferior izquierda del Modelo
y firmarlo.

MODELO SC 943.2

Las agencias que reporten deudas de salario de empleados en los Modelos SC 943A,
943B, 943C y 943D, también deben de preparar el Modelo SC 943.2, Certificacién de
Salarios Acumulados al 30 de junio de 2022 (Anejo 7). Dicho Madelo sera certificado
por el Director del Departamento de Recursos Humanos de la agencia o su
Representante Autorizado.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Los comprobantes identificados como: AP pertenecientes a deudas pendientes
de pago al 30 de junio de 2022, si fueron procesados para pago en los meses de
julio y agosto, no se considerara como parte de los informes de los Modelos SC
943A, 943B, 943C y 943D.
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2. Para los Modelos SC 943A y 943C, en los casos de obligaciones por bienes y
servicios que fueron provistos en o antes del 30 de junio de 2022, pero la factura
no haya sido recibida por la agencia al momento de preparar los Modelos,
deberan certificar en dichos Modelos que los bienes y servicios fueron recibidos
en o antes del 30 de junio de 2022. ’

3. Las agencias solo incluiran como cuentas a pagar en los anejos, aquellos bienes
y servicios recibidos al 30 de junio de 2022 cuyo page no se ha realizado. No se
incluird en los mismos las obligaciones relacionadas a bienes y servicios no
recibidos al 30 de junio de 2022,

4. Las agencias que no tengan cuentas a pagar al 30 de junio de 2022, deberan
indicarlo asi en el espacio que se provee en la parte. inferior izquierda de los
Modelos SC 943A, 9438, 943C y 943D, y firmarlos.

5. Para cada Modelo SC 943A, 943B, 943C y 943D, deben preparar un Modelo SC
943.1 por separado. Deberan asequrarse de indicar en el Modelo SC 943.1 el
nimero de obligacién para todas las cuentas a pagar resumidas en el
Modelo SC 943A y para las que estan indicadas como obligadas en el
Modelo SC 943C. '

6. Para los Modelos SC 943A, 943B, 943C y 943D no se pueden repetir deudas
entre s y favor de no incluir aquellos pagos procesados en el periodo de julio y
agosto, cuyos comprobantes estén identificados eomo 22AP.

7. Las agencias no utilizaran los siguientes objetos de gastos para completar estos
Modelos, porque afectan los andlisis que realiza el Departamento para
propésitos de los estados financieros:

E 9050 — Anticipos de Fondos a OPE’S

E 9760 - Transferencias Operacionales a Otros Fondos

E 9761 — Transferencia a un Mismo Fonda

E 9762 — Fondo de Construccion

E 9763 — Fondo de Renovacién y Reemplazo

E 9801 — Transferencias de Saldos Libres

E 9810 — Correccion Gastos Afios Anteriores

E 9950 — Traspaso de Costos Indirectos al Fondo General Sobrante
E 9951 — Costos Indirectos — Fondos Federales

E 1000 —~ E 2000 etc. (objetos genéricos)
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8. Los Madelos SC 943A, SC 943A.1, SC 943B, SC 943C, SC 943D, SC 943.1 y
SC 943.2 deben prepararse en formato Excel y deben ser enviades no mas
tarde del 9 de septiembre de 2022, a la siguiente direccién electronica:
https://dhpr.sharepoint.com/sites/hacienda/cartas_circulares.
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9. Las agencias retendran copia de cada modelo en sus expedientes para
evaluaciéon en el proceso de auditoria de los estados financieros. En dicho
expediente también conservaran copia de las facturas u otros documentos que
utilicen para preparar la informacion que se les solicita en esta Carta Circular.

10.La persona que revise los Modelos correspondientes a cuentas a pagar debe
asegurarse que toda region, oficina, dependencia, programa, etc. de su agencia
sometid la informacian requerida.

11.Las agencias podran reproducir los Modelos SC 943A, SC 943A.1, SC 9438,
SC 943C, SC 943D, SC 943.1 y SC 943.2 en sus propias instalaciones, igual a
los disefios que se acompanian.

12.Las agencias que utilizan [a aplicacién People Soft 8.4, 8.9 y 9.1 también tienen
que cumplir con las disposiciones de esta Carta Circular.

13.La Divisién de Estados Financieros verificara la informacién sometida por las
agencias. De encontrar discrepancias, se le notificara al personal responsable
de la agencia y se le devolvera la informacion sometida, por lo que no se
considerara como recibida hasta tanto no se someta la informacion corregida y
sea validada por el Departamento de Hacienda.

14.El incumplimiento con la fecha estipulada del 9 de septiembre podra conllevar la
retencion de pagos de la agencia, congelacién de cuentas presupuestarias o
cualquier otra determinacidén que se entienda necesaria para el fiel cumplimiento
de esta solicitud.

15.Para cualquier duda relacionada con la informacién requerida en esta Circular,
se pueden comunicar con la Divisién de Estados Financieros al teléfono 787-
721-2020, ext. 2306.

Esta Circular deroga las Cartas Circulares Num. 1300-28-21 del 13 de mayo de 2021 y
Num. 1300-08-22 del 17 de septiembre de 2021.

El texto de esta Carta Circular, al igual que sus anejos, estan disponibles en nuestra
pagina de Internet en la siguiente direccién: http://iwww.hacienda.pr.govisobre-
hacienda/publicaciones/contabilidad-central/cartas-circulares-de-contabilidad-
central.
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Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar esta Carta Circular al personal que
tenga a su cargo la preparacion y tramite de la informacién aqui salicitada.
Cordialmente,

\j'/

Francisco Parés Alicea
Secretario de Hacienda

Anejos



Modelo SC 843A DEPARTAMENTO DE HACIENDA Anejo 1

18 de mayo de 2022
CC 1300-29-22 AGENCIA

RESUMEN DE CUENTAS A PAGAR OBLIGADAS AL 30 DE JUNIO DE 2022

Original - A.C.C.
Copia - Agencia

TOTALES $ $ $ $
[Tertifico que la Informacidn arriba indicada es correcta.
[TTcertifico que no tenemos cuentas a pagar obiigadas al 30 de junio de 2022.
[Teertifico que junto con el Modelo SC 943.1 que se acompaia se incluyd el nimero de abligacion v la factura.
["Tertifico que los blenes y servicics fueron provistos y para jos mismas no se ha recibido I factura a la fecha de este Informe.

Nombre y Finna del Jefe de la Agencla o su Representante Autorizado Fecha Teléfono

*Otras Corporaciones Pablicas que no sean: AEE, AAA & AEP.
Conservacion: Seis aftos o una intervencién del Contrator, lo que ocurra primero.
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Para la forma:,

CERTIFICACION DE CUENTAS A PAGAR AL 30 DE JUNIO DE 2022

TOTAL DEL IMPORTE DE LAS FACTURAS $

[(ertifico que la informacidn arriba indicada es correcta.

Nombre y Firna dei Jefe de la Agencla o su Representante Autorizado Fecha Teléfono

Conservacion: Seis afios 0 una intervencion del Contralor, io que acurra primaro,
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CERTIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS AL 30 DE JUNIO DE 2022

TOTAL DEL IMPORTE ESTIMADO s

Tertifico que la informacién arriba indicada es correcta.

Nota - Las cantidades reportadas en este anejo no seran incluidas como cuentas a pagar en el resumen del anejo 943A. El Negociado de Cuentas validaré la informacion reportada en este anejo para luego
determinar la cuantia a ser acumulada como cuentas a pagar al final de afio.

Certifico que los bienes y servicios reportados en eate anejo fueron recibidos en o antes del 30 de junio de 2022 y, en adicion, que a la fecha de la preparacion de este anejo no se ha recibido factura relacionada a ios mismos.

Nombre y Firma del Jefe de la Agencia o su Representanie Autorizado Fecha Teléfono

Conservacion: Seis afios o una intervencién dei Contralor, lo que ocurra primero.
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16 de mayo de 2022
CC 1300-28-22 AGENCIA
~,‘

RESUMEN DE CUENTAS A PAGAR NO OBLIGADAS AL 30 DE JUNIO DE 2022

Original - A.C.C.
Copia - Agencia

$ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
TOTALES s $ s $ - $ $ $ s $ $ $ s
{ertifico que la informacidn arriba indicada es correcta.
[ertifico que no tenemas cuentas a pagar no obligadas al 30 de junio de 2022.
[Ckertifico que junto con el Modelo SC 943.1 que se acompafia se incluyd el nimero de obligacién y la factura.
Autorizad Facha Teléfono

Nombre y Firma del Jefe de la Agencia o su Rep

*Otras Corporaciones Plblicas que no sean: AEE, AAA & AEP.
Conservacion: Seis afios o una intervencion del Contralor, fo que ocurra primero.



Modelo SC 943C DEPARTAMENTO DE HACIENDA

18 de mayo de 2022

CC 1300-26-22 AGENCIA
RESUMEN DE DEUDAS EN ANOS ANTERIORES IDENTIFICADAS COMO CUENTAS A PAGAR OBLIGADAS

Anegjo §

TOTALES $ $ $ $ 3 s $ $

[Certifico que Ia infarmacién arriba indicada es correcta.

[Xerifico que no tenemos cuentas a pagar de aflos anteriores.

[(ertifico que junto con e Modelo SC 943.1 que se acompaiia se incluyé el nimero de obligacién y la factura.

[[Trertifico que los bienes y servicios fueron provistos y para los mismos no se ha recibido la factura a la fecha de este informe.

Nombre y Finma del Jefe de fa Agencia o su Rep: Autorizad Fecha

*Qtras Corporaciones Pablicas que no sean: AEE, AAA & AEP.
Conservacion: Seis ailos o una intervencién del Contralor, lo que ocurra primero.

Telétono
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Modelo SC 943D DEPARTAMENTO DE HACIENDA Anejo 6
18 de mayo de 2022
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CC 1300-29-22 AGENCIA
RESUMEN DE DEUDAS EN ANOS ANTERIORES IDENTIFICADAS COMO CUENTAS A PAGAR NO OBLIGADAS at
Original - A.C.C. —I
Copia - Agencia
$ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $ $
TOTALES $ $ 1$ 3 $ ] $ $ $ $ $ 3 $

Deruﬁco que la informacion arriba indicada es correcta.
I:I:ertlﬁco que no tenemos cuentas a pagar de afios anteriores.
[Clcertifico que junto con el Modelo SC 943.1 que se acompafia se Incluyd el ndimero de cbligacién y la factura.

Nombre y Firma del Jefe de la Agencia o su Representante Autorizado Fecha Teléfono

*Otras Corporaciones Pablicas que no sean: AEE, AAA & AEP.
Conservacion: Seis aflos o una intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.



Modelo SC 943.2
18 de mayo da 2022

DEPARTAMENTO DE HACIENDA

CC 1300-28-22

CERTIFICACION DE SALARIOS ACUMULADOS AL 30 DE JUNIO DE 2022

AGENCIA

Anejo 7

TOTAL DE SALARIOS ACUMULADOS

[ertifico que la informacién arriba indicada es correcta.

Nombre y Firma del Director del Departamento de Recursos Humanos
0 su Representante Autosizado

Conservacién: Seis ailos o una Intervencion del Conlralor, lo que ocurra primero.

Fecha

Toléfono



