OFICINA DE
SERVICIOS LEGISLATIVOS

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE PUERTO RICO

LcpA. MONIcA FrEIRE FLORIT
DIRECTORA
OFICINA DE SERVICIOS LEGISLATIVOS

A LA MANO

1 de marzo de 2023

Yamil Rivera Vélez
Secretario

Senado de Puerto Rico
El Capitolio

San Juan, Puerto Rico

RE: INFORME DE ACTIVIDADES OFICINA DE SERVICIOS LEGISLATIVOS 2022
Reciba un saludo cordial de parte de los que laboramos en la Oficina de Servicios Legislativos.

En cumplimiento con los requerimientos de la Ley Niém. 101-2017, la cual estableci6 la Oficina
de Servicios Legislativos como un organismo permanente de la Asamblea Legislativa de Puerto
Rico, remitimos el Informe Anual de labores realizadas en la Oficina de Servicios Legislativos
durante el afio 2022.
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23 de febrero de 2023

Honorable José L. Dalmau Santiago
Presidente

Senado de Puerto Rico

El Capitolio San Juan, Puerto Rico

Honorable Rafael Hernindez Montaiiez
Presidente

Camara de Representantes

El Capitolio San Juan, Puerto Rico

Estimados sefiores Presidentes:

En cumplimiento con lo requerido por la Ley Ntm. 101-2017, la cual estableci6 la Oficina
de Servicios Legislativos como un organismo permanente de la Asamblea Legislativa de
Puerto Rico, remitimos el Informe Anual de labores realizadas en la Oficina de Servicios
Legislativos durante el afio 2022.

Estamos a su disposicién para discutir el contenido de este informe segtin lo estimen
necesario.

Cordialmente,

: : a .
Lcda. Ménica Freire Florit

Directora
Oficina de Servicios Legislativos
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I. Introducciéon

En cumplimiento con la Ley Ntam. 101- 2017, Ley Orgénica de la Oficina de Servicios Legislativos
(OSL), se presenta a los Presidentes de los Cuerpos de la Asamblea Legislativa el Informe Anual
de Actividades realizadas durante el afio natural 2022. Dicha ley, establece en su articulo 11, que
la OSL debera someter a la Asamblea Legislativa un informe anual de sus actividades a través de
los Secretarios de los respectivos Cuerpos Legislativos. Este informe detalla las actividades
realizadas por las diferentes dreas que componen la OSL, que incluyen, pero no se limitan a las
operaciones, servicios, metas, logros establecidos y obtenidos por cada una de las oficinas que
componen la OSL.

Segtin lo establece la Ley Niim. 101-2017, 1a OSL tiene el prop6sito de ampliar los recursos de la
Asamblea Legislativa de manera que ésta pueda ejercer cabalmente su funcién constitucional, al
contribuir al proceso legislativo mediante la facilitacién de servicios tales como asesorfa,
investigacién, redacciéon de proyectos y, proveer la informacién necesaria para que los
legisladores ejerzan su funcién vital de mantener a la ciudadania informada de los asuntos de
trascendencia para nuestra sociedad.

La OSL se compone de las siguientes dependencias, oficinas o unidades:
- Area de Servicios

Oficina de Tramite Legislativo

Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica
Oficina de Participacién Ciudadana

Oficina de Promoci6n Turistica

Oficina de Traducciones

Sala de Primera Ayuda y Lactancia

Internado Legislativo Jorge A. Ramos Comas

Programa Cérdova y Fern6s de Internados Congresionales
Internado Pilar Barbosa

Servicio de Interpretes de Lenguaje de Sefias

O OO0 OO O0OO0OO0OO0OOo

- Area de Recursos Humanos

- Oficina de Finanzas y Presupuesto

- Area de Tecnologia e Informética

- Area de Investigacién y Preservacién de Documentos

o Archivo de Comisiones
o Biblioteca Legislativa Tomés Bonilla Feliciano




o Oficina de Carpetas Federales
o Oficina de Investigacién

- Area de Gerencia Administrativa

Administracién de Documentos
Unidad de Compras

Cuadro telefénico

Imprenta

Seguridad

O O 0O O O

- Oficina de Servicios Generales

Oficina de Propiedad
Almacén y Receptoria
Area de Mantenimiento
Mensajeria

O O O O

- Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico

OFICINA DE
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II. Resumen Ejecutivo

En este informe de labores realizadas del afio 2022 se presentan las metas y los logros alcanzados
por cada una de las diferentes &reas que estd compuesta la OSL. Estos logros son el resultado del
trabajo abnegado y dedicado de las personas que forman nuestra Oficina de Servicios
Legislativos. A continuacién, un resumen de la labor realizada durante el afio en la OSL:

» Oficina de Tramite Legislativo (Area de Servicios)

- Actualiz6 la plataforma del Sistema Unico del Tramite Legislativo (SUTRA) y mantuvo la
base de datos al dia.

= Academia Legislativa (Area de Servicios)

- Ofreci6 60 talleres o seminarios durante el afio 2022 en apoyo a los programas de
Educacién Legislativa de la CAmara de Representantes y el Senado a través del Programa
de Educacién Juridica Continua.

= Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica (Area de Servicios)

- LaOficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica recibi6 y atendi6 497 peticiones
de servicio de parte del Senado, la CaAmara de Representantes y la propia OSL.

- Colabor6 en varias iniciativas de corte educativo de la Oficina de Participacion
Ciudadana, como el internado legal y el programa Pro Bono de la Pontificia Universidad
Catolica de Puerto Rico.

= Oficina de Participacién Ciudadana (Area de Servicios)

- Realiz6 147 actividades -en su mayoria charlas educativas- en las que impact6 un total de
6,515 personas.

- Recibi6, canaliz6 y respondi6 un total de 3,552 expresiones ciudadanas sobre diversos
temas.

- Desarroll6 el programa de Estudiante Legislador, Intemado legal, Programa Pro Bono en
alianza con la Escuela de Derecho de la Pontificia Universidad Cat6lica de Puerto Rico y
Academia de Abogacia Ciudadana.

- Radicacién de un proyecto de ley (PC 1358) por peticion de un estudiante de la Esc. Lino
Padrén Rivera de Vega Baja.

- Desarroll6 e implement6 los siguientes acuerdos colaborativos:

- Universidad Interamericana de Puerto Rico

- Girls Scout de Puerto Rico

- Boys & Girls Club de Puerto Rico

- Universidad Ana G. Méndez

- Escuela de Derecho de la Universidad de Puerto Rico
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Oficina de Promocién Turistica (Area de Servicios)

- Se reservaron 410 recorridos para un total de 11,310 visitantes.

- Se atendieron al 100% las solicitudes de materiales promocionales.

- Guias Turisticos se presentaron brindando apoyo como traductores de lenguaje en vistas
publicas.

- Colaboraci6n en el programa de webinars de la Oficina de Participacién Ciudadana

- Contamos con el enlace de Autoridad de los Puertos para las llegadas de los Cruceros.

- Recuperamos nuestra posicién en la pagina de “Trip Advisor’~ El Capitolio, nuestra
posicién es niimero 9 de 251 lugares.

Oficina de Traducciones (Area de Servicios)

- Serecibieron y atendieron 45 solicitudes que incluyen la traduccién al inglés o al espariol
de leyes, proyectos de ley, mociones, cartas, 6rdenes administrativas e informes de
comisiones legislativas. Estas solicitudes han sido presentadas tanto por legisladores y
funcionarios de la Asamblea Legislativa como por la Rama Ejecutiva.

- Revis6 y radic6 ante el Departamento de Estado la traduccién al inglés oficial de 140 leyes
de diferentes afios (2014-2022).

- Se atendieron 195 solicitudes y consultas a través del correo electrénico, de la ciudadania

en general.
Sala de Primera Ayuda y Lactancia (Area de Servicios)

- Atendi6 8,814 pacientes.
- Las condiciones de mayor incidencia fueron Covid-19, HBP, rinitis y tos.

Internado Legislativo Jorge A. Ramos Comas (Area de Servicios)

- Durante el afio participaron 39 estudiantes, de los cuales siete fueron contratados en las
oficinas a las que habian sido asignados.

- Los participantes redactaron un total de 4 medidas legislativas que fueron radicadas en el
Senado de Puerto Rico, un Proyecto Conjunto que fue aprobado en ambos cuerpos
legislativos y una Resolucién de investigaciéon que fue aprobada en la Camara de
Representantes de Puerto Rico.
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Programa Cérdova y Fernés de Internados Congresionales (Area de Servicios)

- Se completaron para ambos semestres los procesos de convocatoria de solicitud,
convocatoria de entrevista, seleccién de los internos y orientaciones.
- Durante el afio participaron 20 estudiantes.

Internado en Educacién Pilar Barbosa (Area de Servicios)

- El Programa Pilar Barbosa no pudo coordinar el ciclo de Internado para este afio 2022.

Servicios de Intérpretes de Lenguaje de Seiias (Area de Servicios)

- Este servicio se ofrece por peticion en las: vistas, sesiones, simposios, webinar, etc.
- Durante este afio se ofrecieron 81 servicios de Intérpretes de Lenguajes de Sefias a
la Asamblea Legislativa de Puerto Rico.

Area de Recursos Humanos

- Cumpli6 con las leyes y reglamentos establecidos.

- Cumpli6 y mantuvo al dia las asistencias, beneficios, plan médico y otros servicios, como
el PAE, el Sistema de Retiro y AEELA, correspondiente a los 95 empleados adscritos a la
OSL.

- Se cumplieron con todos los adiestramientos requeridos por ley.

- Se ofrecieron cinco adiestramientos adicionales.

- Coordiné el programa de Empleo de Verano en el que participaron 130 jévenes.

- Apoyo6 las campaiias benéficas de la Sociedad Americana del Cancer y Fondos Unidos, y
otras a beneficio de los pacientes de cincer y enfermedades crénicas y de nifios de escasos
recursos durante el periodo navidefio.

- Realiz6 y apoy6 diversas actividades relacionadas a la prevencién del Covid-19, como los
esfuerzos de vacunacién y pruebas de cernimiento.

Oficina de Finanzas y Presupuesto

- Para el afio Fiscal 2022, la Oficina de Finanzas y Presupuesto proces6 y pago mas de 500
facturas mensuales emitiendo todos los pagos correspondientes en menos de 30 dias.

- La Oficina proces6 todas las néminas ordinarias y suplementarias de la OSL.

- Serealizaron las transferencias necesarias segtn las necesidades de compras y servicios.

- En abril de 2022, la AAFAF aprob6 la propuesta presentada por la OSL bajo el American
Rescue Plan of 2021 por $5,186,214.4, cantidad equiparable al presupuesto total de la OSL
para el afio fiscal 2022

- LaOficina de Finanzas y Presupuesto present6 los informes bisemanales de actividad
econémica y presupuestaria de fondos Federales ARPA requeridos por la AAFAF.
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Se concluy6 con la proyeccion de gastos del nuevo afio fiscal 2023
Oficina de Tecnologia e Informatica

- Compra de computadoras (Desktops) y computadoras portatiles (laptops).

- Reemplazo de Anaquel de Baterias APC para cuarto de servidores/comunicaciones.

- Habilitacién de Unidad de Estudios Legislativos para trabajo remoto

- Integracién de licenciamiento de asistencia técnica remota

- Actualizacién de computadoras a Sistema Operativo Windows 10

- Migracién de dominio OSL.LOCAL a OSLPR

- Licenciamiento adicional para talleres y conferencias

- Internet a través de fibra 6ptica independiente para el Senado de Puerto Rico, la Cdmara
de Representantes y la Oficina de Servicios Legislativos

- Reemplazo de baterias para cuartos de comunicaciones del Edificio Medical Arts

- Integracién de medidas y servicios de ciberseguridad

- Talonarios electr6nicos

Biblioteca Legislativa Tomas Bonilla Feliciano (Area de Investigaciéon y
Preservacion de Documentos)

- Esteafio se realiz6 el inventario completo de todos los recursos disponibles en la coleccién
del ex legislador Antonio R. Quifiones Calderé6n.

- Se ofrecieron talleres a través de la plataforma Zoom sobre los servicios de la Biblioteca
Legislativa a estudiantes.

- Se ofrecieron conferencias de los servicios de la Biblioteca Legislativa y del catdlogo en
linea Horizon a los empleados de las comisiones legislativas.

- Compartimos informacién con todos los Bibliotecarios de la Escuela de Derecho de la
Universidad de Puerto Rico.

- Participamos del 3er Congreso de Red de Bibliotecas Parlamentarias de Latinoamérica y
el Caribe celebrado en Buenos Aires, Argentina.

- La Biblioteca Legislativa particip6 de la actividad de Casa Abierta del Dia Internacional
de los Archivos en el Archivo General de Puerto Rico. “Las luchas obreras en Puerto Rico”
y Exhibicién el Porvenir Social, Peri6dico 1898 - 1899.

- Realiz6 el Certamen de Arte Postal de Navidad 2022 en el que se impactaron mas de 200
escuelas de los siete distritos escolares de Puerto Rico.

Archivo de Comisiones (Area de Investigacién y Preservacion de Documentos)

- Atendi6 216 peticiones de informacién de la Asamblea Legislativa.

- Cre6 un Archivo compartido interno con el Senado donde se mantendré ubicada la
documentacién de la Asamblea Legislativa 2021-2024.

- Revisién de 17 cajas transferidas por el Senado de Puerto Rico de las Comisiones
Permanentes y Especiales del Cuatrienio 2017-2020.
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- Recibimos de la Oficina de Secretaria de la CAmara de Representantes el traslado de 4
cajas de Actas de las Comisiones Asamblea Legislativa 2017-2020. Se digitalizaron 37 cajas
de expedientes legislativos correspondientes al cuatrienio 1993-1996.

- Se ofreci6 el Seminario 2022 dirigido a las Comisiones Permanentes de la Camara de
Representantes en relacién al traslado de documentos al Archivo de Comisiones de los
expedientes legislativos de la Asamblea Legislativa 2021-2024. Complet6 las relaciones de
recibos sobre la transferencia de expedientes de las comisiones permanentes y especiales
del Senado y la Cdmara de Representantes correspondientes al cuatrienio 2017-2020.

Sala de Consultas de Carpetas del FBI (Area de Investigacién y Preservacién de
Documentos)

- Recibi6 y atendi6 14 peticiones de informacién.
Unidad de Investigacion (Area de Investigacién y Preservacién de Documentos)

- Personal dela Unidad transcribi6 el audio dela Convencién Constituyente de Puerto Rico,
Edicién Conmemorativa de Julio 25, 2003.

Area de Gerencia Administrativa

- Enel 4rea de salones y actividades se realizaron 135 actividades para un total de
4,464 participantes

- Area de Impresién de Documentos se ofrecieron 65 servicios para un total de
22,731 copias

- Enel 4rea de Compras se trabajaron 325 6rdenes de compras.

Oficina de Administracién de Documentos (Area de Gerencia Administrativa)

- Se atendieron 56 solicitudes de documentos para la intervencién de 109 expedientes de
documentos administrativos y fiscales.

- Se intervinieron 42 cajas de documentos que se estén digitalizando

- Secre6 un archivo 2022 en el sistema con las listas de todos los expedientes

- Se procesaron y se prepararon para digitalizacién un total de 204 cajas de documentos

- Digitalizaron todas las cajas recibidas por el drea de Sala de Primera Ayuda un total de
122 cajas

- Este afio se recibieron un total de 42 cajas de documentos administrativos y fiscales
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Oficina de Servicios Generales

- Adquirimos via la Superintendencia del Capitolio, dos vehiculos de motor.
- Serealizaron 1,267 servicios de mensajeria interna y externa.

Oficina de Propiedad (Oficina de Servicios Generales)

- Document6 todos los datos de la adquisicién de nuevos equipos mediante compra al
Sistema FASGOV y los cambios de equipos que se realizan a los custodios (empleado o
funcionario que velan por el movimiento e integridad de la propiedad dentro de un 4rea
designada).

- Mantuvo el inventario de propiedad fisica al dia.

- Decomis6 medicamentos y articulos médico quirtrgicos de la Sala de Primera Ayuda en
conjunto con el Auditor Interno.

- Se realiz6 decomiso de equipo inservible y obsoleto del almacén de excedente de la
propiedad perteneciente a la Unidad de Servicios Generales y de la Propiedad y de la Sala
de Primera Ayuda.

- Serealizaron transferencias de dos (2) vehiculos adquiridos por medio de compra por la
Superintendencia del Capitolio para la Oficina de Servicios Legislativos y documentado
en el Sistema de FASGOV.

Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico

- Se contintian los esfuerzos para para mantener abiertos los canales de
comunicacién y colaboracién con diferentes entidades publicas y privadas que
se dedican a la investigacién, conservacién y difusién de la historia de Puerto
Rico.

- La Oficina del Historiador Oficial, se encuentra reorganizando los archivos de los
escritos del Dr. Luis E. Gonzalez Vales para hacer més eficiente su manejo y consulta.

10




OFICINA DE
___SERVICIOS LEGISLATIVOS

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE PUERTO RICO

IIL. Area de Servicios

Descripcién

El Area de Servicios de la OSL agrupa las oficinas o unidades que ofrecen un servicio o apoyo
directo a los legisladores, las distintas dependencias de la Asamblea Legislativa y a los
ciudadanos en general. Son las siguientes:

- Oficina de Tramite Legislativo

- Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica
- Oficina de Participacién Ciudadana

- Oficina de Promocién Turistica

- Oficina de Traducciones

- Sala de Primera Ayuda y Lactancia

- Internado Legislativo Jorge A. Ramos Comas

- Internado Congresional Cérdova y Fern6s

- Internado Pilar Barbosa

- Servicio de Interpretes de Lenguaje de Sefias

- Oficina de Tramite Legislativo y Sutra

Descripcién

La Oficina de Tramite Legislativo es la unidad responsable de recopilar y mantener un registro -
actualizado de las medidas legislativas y mantenerlas disponibles a través de la plataforma en
linea conocida como Sistema Unico de Tramite Legislativo (Sutra). De igual forma, esta oficina
administra el programa de la Academia Legislativa, creado por virtud de la Orden
Administrativa Conjunta 17-05.

Labor realizada

- Durante el pasado afio, estuvimos actualizando la plataforma con los eventos de medidas
legislativas y leyes de la Primera Sesi6én Ordinaria, igualmente de la Segunda Sesi6én
Ordinaria y la Primera Sesi6n Extraordinaria.

- Esta Oficina no solo ofrece informacién sobre el Proceso Legislativo a los Representantes,
Senadores y empleados de la Asamblea Legislativa, sino también a toda persona
particular interesada en asuntos relacionados, a través del Sistema de Tramite Legislativo
(SUTRA), siendo asi un mecanismo ftil para toda poblacién en general. Por otra parte,
esta Oficina recibi6 y respondi6 con ligereza peticiones especfficas, via telefénica y a
través de correos electr6nicos de empleados internos y externos a la Asamblea Legislativa,
desde asuntos relevantes al trdmite de alguna medida, hasta la funci6én o funcionamiento
de la Asamblea Legislativa.

11
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- Academia Legislativa

- LaOficina de Tramite Legislativo cuenta con el Programa de la Academia Legislativa, el
cual se cre6 mediante la Orden Administrativa Conjunta 17-05. La Academia Legislativa
incluye como sus funciones ofrecer seminarios, principalmente a estudiantes y empleados
de la Asamblea Legislativa, sobre temas relacionados al Proceso Legislativo, Tramite
Legislativo en su caracter general y busqueda de medidas en especifico, entre otros.

- Como parte de las funciones esenciales de la Academia Legislativa, se fomenta el
profesionalismo, uniformidad de procesos y conocimientos de la Asamblea Legislativa.
Esta brind6 apoyo y recursos al Programa de Educacion Legislativa de la Camara de
Representantes y al Programa de Educacién Legislativa del Senado de Puerto Rico, a
través de un curriculo compuesto de adiestramientos, seminarios y talleres de educacién
legislativa, Programa de Educacién Juridica Continua y cursos legislativos para nifios,
jovenes y adultos, estudiantes escolares y universitarios.

- Durante el afio 2022, la Academia Legislativa ofreci6 60 talleres y/o seminarios. Los
mismos se han estado ofreciendo tanto de forma virtual a través de la plataforma Zoom,
como de manera presencial.

A continuacién, un detalle de todos los seminarios, adiestramientos y talleres ofrecidos por la
Academia Legislativa durante el afio 2022.

ENERO 2022

1/25/2022- “El Rol del Asesor Legislativo” Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 de
(Sr. Erick J. Vazquez Gonzélez, Asesor Legislativo | manera virtual a empleados y/o

del Presidente del Senado) contratistas del Senado de Puerto Rico.
1/28/2022- “Conoce la Oficina de Servicios | Charla coordinada por la Academia
Legislativos” Legislativa. Este curso se ofreci6 a los

estudiantes del Internado Ramos Comas.
(Sra. Emily Gongon, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

FEBRERO 2022

02/02/2022- “Curso de Facturacion” Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
contratistas del Senado de Puerto Rico.
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(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del
Senado de Puerto Rico)

02/04/2022- “El Proceso Legislativo en Puerto Rico”

(Sra. Emily Gongoén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
estudiantes del Internado Ramos Comas.

02/08/2022- “El Sistema de Trdmite Legislativo-
SUTRA”

(Sra. Emily Gongén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
estudiantes de la Escuela de Derecho de
la Universidad Interamericana de Puerto
Rico para el curso de Investigacion.

02/10/2022- “El Proceso Legislativo en Puerto Rico”

(Sra. Emily Gongoén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
empleados de la Comisioén de Seguridad
Pablica de la Camara de Representantes.

02/11/2022- “El Sistema de Trdmite Legislativo-
SUTRA”

(Sra. Emily Gongén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
estudiantes del Internado Ramos Comas.

02/14/2022- “El Sistema de Trdmite Legislativo-
SUTRA”

(Sra. Emily Gongén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
empleados de la Comisiéon de Seguridad
Pablica de la Cadmara de Representantes.

02/15/2022- “De Cara al Sol - Claridad sobre el
Acuerdo con los Bonistas de la AEE”

(Varios recursos)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Oficina del Senador Javier
Aponte Dalmau. Este curso se convalido
como Educacion Legislativa y se ofreci6 a
empleados de la Asamblea Legislativa.

02/16/2022- “LexisNexis: Lo que debes Saber”

(Katia Quintana, Client Manager de LexisNexis)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
empleados de la Asamblea Legislativa.

02/17/2022- “El Rol del Asesor Legislativo”

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 de a
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(Sr. Erick J. Vazquez Gonzalez, Asesor Legislativo
del Presidente del Senado)

empleados y/o contratistas del Senado
de Puerto Rico.

02/25/2022- “Redaccion de Medidas Legislativas”

(Sra. Emily Gongoén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL

03/09/2022- “Todo sobre el crédito por menor
dependiente y el crédito por trabajo”

(Carmen Isaura Rodriguez, Instituto de Desarrollo
de la Juventud; Maria Mercedes Rodriguez Rivera,
Espacios Abiertos; Ana Maria Salicrup, Espacios
Abiertos)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
estudiantes del Internado Ramos Comas.

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Oficina de la senadora
Elizabeth Rosa. Este curso se ofreci6 a
varios empleados de la Asamblea
Legislativa y se convalid6 como
Educacién Legislativa.

03/09/2022- “El Procedimiento Parlamentario en las
Sesiones Legislativas”

(Sra. Emily Gongén, Directora de la Oficina de

| Tramite de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
empleados de la Oficina de Ila
representante Lisie J. Burgos Muiiiz.

03/11/2022- “El Sistema de Tramite Legislativo-

SUTRA”

(Sra. Emily Gongoén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Oficina de Participacién
Ciudadana de OSL. Este curso se ofrecié
de manera virtual tanto a empleados de
la Asamblea Legislativa como a
ciudadanos.

03/16/2022- “Uso de Datos en la Formulacion de
Politicas Publicas para el Bienestar de la Niriez y
Juventud de Puerto Rico”

(Dra. Maria E. Enchautegui, Instituto de Desarrollo
de la Juventud; Caridad Arroyo, Instituto de
Desarrollo de la Juventud)

l empleados del Senado y la Camara de

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a

Representantes.

03/23/2022- “El Procedimiento Parlamentario en las
Sesiones Legislativas”

(Sr. Manuel A. Torres Nieves, Ex Secretario del
Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados del Senado de Puerto Rico.
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03/30/2022- “Acceso al Agua: Un servicio esencial
olvidado”

(Dra. Ada Monzoén, Dr. Carl-Axel Soderberg, Sr.
Ricardo Arzuaga Chaves)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Oficina de la senadora
Elizabeth Rosa. Este curso se ofreci6 a
varios empleados de la Asamblea
Legislativa y se convalidé como
Educacion Legislativa.

03/31/2022- “Curso de Facturacion”

(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del
Senado de Puerto Rico)

ABRIL 2022

04/06/2022- “ Reglas de Conducta Etica del Senado de
Puerto Rico”

(Ledo. Francisco Cruz Febus, director de la
Comision de Etica del Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se convalidé como
Educacién Legislativa y se ofreci6 a
empleados del Senado de Puerto Rico.

04/20/2022- “Reglas de Conducta Etica del Senado de
Puerto Rico”

(Ledo. Francisco Cruz Febus, director de la
Comisién de Etica del Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se convalidé como
Educacion Legislativa y se ofreci6 a
empleados del Senado de Puerto Rico.

04/27/2022 y 04/28/2022- “A 70 anos de la
Constitucion de Puerto Rico: Retos y Propuestas”

(Varios Recursos)

05/04/2022- “Reglas de Conducta Etica del Senado de
l Puerto Rico”

[

(Ledo. Francisco Cruz Febus, director de la
Comisién de Etica del Senado)

Foro coordinado por la Academia
Legislativa y la Oficina del Representante
José Varela Fernandez. El foro se

convalidé como Educacién Legislativa y
Educacién Juridica a empleados de la
Asamblea Legislativa y ciudadania en
eneral.

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se convalidé como
Educacién Legislativa y se ofreci6 a
empleados del Senado de Puerto Rico.
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05/06/2022- “El Rol del Asesor Legislativo”

(Sr. Erick J. Vazquez Gonzalez, Asesor Legislativo
del Presidente del Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 de a
empleados y/o contratistas del Senado
de Puerto Rico.

05/13/2022- “El Proceso Legislativo en Puerto Rico”

(Sra. Emily Gongén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
empleados de la Oficina del
representante Héctor Ferrer.

05/16/2022- “Conversatorio sobre la Deuda de la
ABE“

(Sr. Sergio Marxuach, Director de Politica Pablica
de CNE)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Comisién de Hacienda,
Asuntos Federales y Junta de Control
Fiscal del Senado. Este curso se ofreci6 a
los empleados y contratistas del Senado
de Puerto Rico.

05/20/2022- “El Sistema de Trimite Legislativo-
SUTRA y la Redaccion de Medidas Legislativas”

(Sra. Emily Gongoén, Directora de la Oficina de
Trémite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
empleados de la Oficina del
representante Héctor Ferrer.

05/31/2022- “El Sistema de Tramite Legislativo-
SUTRA”

(Sra. Emily Gongén, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

JUNIO 2022

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Oficina de Participacién
Ciudadana de la OSL. Este curso se
ofreci6 a empleados de la Asamblea
Legislativa y ciudadania en general.

06/02/2022- “Curso de Facturacion”

(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del
Senado de Puerto Rico)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.

06/03/2022- “El Sistema de Tramite Legislativo-
SUTRA”

(Sra. Emily Gongon, directora de la Oficina de
Tréamite de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Oficina de Participacién
Ciudadana de la OSL. Esta charla se
ofreci6 a empleados de la Asamblea
Legislativa y ciudadania en general.
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06/08/2022- “Reglas de Conducta Etica del Senado de
Puerto Rico”

(Lcdo. Francisco Cruz Febus, director de la
Comisién de Etica del Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se convalid6é como
Educacién Legislativa y se ofreci6 a
empleados del Senado de Puerto Rico.

06/09/2022- “El Sistema de Trdmite Legislativo-
SUTRA”

(Sra. Emily Gongoén, directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa y la Oficina de Participacién
Ciudadana de OSL. Este curso se ofreci6
como parte de la Academia de Abogacia
Ciudadana.

06/14/2022- “; Cémo se crea una Ley?”

(Emily Gongén del Toro, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de la OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
estudiantes de empleo de verano de OSL.

06/15/2022- “El Rol del Asesor Legislativo”

(Sr. Erick J. Vazquez Gonzalez, Asesor Legislativo
del Presidente del Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 de a
empleados y/o contratistas del Senado
de Puerto Rico.

06/27/2022- “;Cémo se crea una Ley?”

(Emily Gongén del Toro, Directora dela Oficina de
Tramite Legislativo de la OSL)

JULIO 2022

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
estudiantes de empleo de verano de la
Oficina del Representante Domingo
Torres.

07/06/2022- “Curso de Facturacion”

(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del
Senado de Puerto Rico)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.

07/11/2022- “Redaccion de Medidas Legislativas”

(Sra. Ada Coll Barletta, Asesora Legal de la Oficina
de Estudios Legislativos de la Oficina de Servicios
Legislativos)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofrecié a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.
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07/12/2022- “Fuentes de Informacién del Proceso
Legislativo”

(Sra. Ada Coll Barletta, Asesora Legal de la Oficina
de Estudios Legislativos de la Oficina de Servicios
Legislativos)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso de ofreci6 a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.

07/13/2022- “Métodos gratuitos de biisqueda de
informacion juridica”

(Sr. Daniel Beltran Torres, Asesor Legal de la
Oficina de Estudios Legislativos de la OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
empleados y contratistas del Senado.

07/14/2022- “Aprendiendo a Escuchar sus Manos -
Parte I”

(Sra. Francheska Rivera, Intérprete de lenguaje de
sefias de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
empleados y contratistas del Senado.

07/20/2022- “Aprendiendo a Escuchar sus Manos -
Parte I11”

(Sra. Francheska Rivera, Intérprete de lenguaje de
sefias de OSL)

08/13/2022- “El Procedimiento Parlamentario en las
Asambleas Municipales”

(Sr. Manuel A. Torres Nieves, Exsecretario del
Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
empleados y contratistas del Senado.

Charla coordinada por la Academia

Legislativa. Charla dirigida a los
legisladores municipales del municipio
de Loiza.

08/17/2022- “Curso de Facturacion”

(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del
Senado de Puerto Rico)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.

08/24/2022- “El Procedimiento Parlamentario en las
Sesiones Legislativas”

(Sr. Manuel A. Torres Nieves, Exsecretario del
Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se convalidé como
Educacion Legislativa.
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08/25/2022-
Legislativas”

“Digitalizacion de las Comisiones

(Sra. Madeline Rivera Carrusini, Directora de la
Oficina de Tramite del Senado de Puerto Rico)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se convalidé como
Educacion Legislativa.

08/26/2022- “Conoce la Oficina de Servicios
Legislativos”

(Emily Gongén del Toro, directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de la OSL)

SEPTIEMBRE 2022

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
estudiantes del Internado Jorge Alberto
Ramos Comas.

09/01/2022- “El Sistema de Tramite Legislativo-
SUTRA”

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a

maestros del Programa de Estudiante
(Emily Gongén del Toro, directora de la Oficina de | Legislador de la OSL.
Tramite Legislativo de OSL)
| 09/02/2022- “El Proceso Legislativo en Puerto Rico” | Charla coordinada por la Academia
" Legislativa. La misma fue dirigida a

; (Emily Gongoén del Toro, Directora de la Oficina de
| Tramite Legislativo de la OSL)

estudiantes del Internado Legislativo
Jorge Alberto Ramos Comas.

09/07 / 2022-
Legislativas”

“Digitalizacion de las Comisiones

(Sra. Madeline Rivera Carrusini, directora de la
Oficina de Tramite Legislativo del Senado de
Puerto Rico)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
empleados del Senado y se convalidé
como Educacién Legislativa.

| 09/09/2022- “Redaccion de Medidas Legislativas”

(Sra. Ada Coll Barletta, Asesora Legal de la Oficina
de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica de
la OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
estudiantes del Internado Legislativo
Jorge Alberto Ramos Comas.

09/16/2022- “El Sistema de Tramite Legislativo-
SUTRA”

(Emily Gongén del Toro, Directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de la OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
estudiantes del Internado Legislativo
Jorge Alberto Ramos Comas.
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OCTUBRE 2022

10/04/2022- “Curso de Facturacion”

(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del
Senado de Puerto Rico)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.

10/05/2022- “El Rol del Asesor Legislativo”

(Sr. Erick ]J. Vazquez Gonzalez, Asesor Legislativo
del Presidente del Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
Contratistas del Senado.

10/05/2022- “El Proceso Legislativo en Puerto Rico”

(Emily Gongoén del Toro, directora de la Oficina de
Trémite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
estudiantes aspirantes a estudiar en la
Escuela de Derecho de la UPR.

10/12/2022- “El Sistema de Tramite Legislativo-
SUTRA”

(Emily Gongoén del Toro, directora de la Oficina de
Tramite Legislativo de OSL)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a
estudiantes aspirantes a estudiar en la
Escuela de Derecho de la UPR.

10/12/2022- “El Trabajo en las Comisiones

Legislativas”

(Lcdo. José R. Rodriguez Amorés, Subsecretario
del Senado y Sra. Madeline Rivera, Directora de la
Oficina de Tramite del Senado)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados de comisiones del Senado y se
convalidé como Educacion Legislativa.

| 10/28/2022- “El Procedimiento Parlamentario en las

| Sesiones Legislativas”
|

! (Sr. Manuel A. Torres Nieves, Exsecretario del
| Senado de Puerto Rico)

NOVIEMBRE 2022

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. La misma fue dirigida a
estudiantes del Internado Legislativo
Jorge Alberto Ramos Comas

11/01/2022- “Curso de Facturacion”

(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del
Senado de Puerto Rico)

Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
empleados y contratistas del Senado de
Puerto Rico.

20



OFICINA DE
SERVICIOS LEGISLATIVOS

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE PUERT O RICO

DICIEMBRE 2022

12/07/2022- “Digitalizacion de Expedientes de | Charla coordinada por la Academia
Comisiones” Legislativa. La misma fue dirigida a
empleados de las comisiones del Senado.
(Lcdo. José R. Rodriguez Amorés, Subsecretario | Esta charla se convalidé como Educacion
del Senado; Sra. Madeline Rivera Carrusini, | Legislativa.

Directora de la Oficina de Tramite del Senado; Sr.
Pedro L. Gonzalez Uribe, Oficial Ejecutivo de la
Secretaria del Senado)

12/07/2022- “Curso de Facturacion” Charla coordinada por la Academia
Legislativa. Este curso se ofreci6 a los
(Sra. Katherine Walker Rodriguez, Directora de la | empleados y contratistas del Senado de
Oficina de Asuntos Fiscales y Financieros del | Puerto Rico.

Senado de Puerto Rico)

Metas y proyecciones

- Continuar siendo la principal fuente de bisqueda de informacién relacionada a
medidas y piezas legislativas por parte de Representantes de la Camara,
Senadores, empleados de la Asamblea Legislativa y ciudadanos particulares,
manteniendo nuestras operaciones actualizadas.

- Continuar respondiendo y aclarando dudas de manera rdpida y efectiva, en un
periodo de tiempo corto.

- Seguir brindando talleres y seminarios en beneficio de los empleados de la Cdmara
de Representantes y del Senado. Al igual que a los estudiantes y ciudadanos que
nos solicitan el servicio de charlas y/o talleres.

- Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica

Descripcién

La Oficina de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica, entre sus funciones esta: redactar
anteproyectos de ley, resoluciones, mociones, peticiones, informes de comisiones y opiniones
legales; proveer servicios de investigacion y contestar consultas legales sobre asuntos legislativos;
participar en programas educativos o seminarios sobre la estructura, funcionamiento y el proceso
legislativo de la Asamblea Legislativa y cooperar con las comisiones nombradas.

21



OFICINA DE
SERVICIOS LEGISLATIVOS

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE PUERTO RICO

Labor realizada

A continuacién, se presenta un resumen estadistico de trabajos realizados en la Unidad:

Medidas

Legislativas ..
o) " Servicios de
y T Informes
Memoriales Opiniones e . Acceso a:
. : ; ‘ de Otros’ e & TOTAL
Legislativos Investigaciones e Microjuris/
- = Comision . ;
Lexis Nexis

Proyectos
Entirillados

Resoluciones

Senado de Puerto Rico
43 [15 |44 |68 | 14 | 20 |3 | 25 | 232
Céamara de Representantes
6 [1 [11 20 |5 21 [12 [29 | 105
Oficina de Servicios Legislativos (Interno)
e e b 1 6 - 149 3 160

* Revision de Reglamentos, Protocolos, Ordenes Administrativas, Cartas Normativas, Charlas,
Consultoria Legal y Juramentacién.

Colaboraciéon

La Oficina de Estudios Legislativos trabaja en colaboracién con la Oficina de Participacion
Ciudadana en los siguientes programas:

- Enclave Legislativo - Son conferencias virtuales y los asesores de la unidad tienen
participacion ofreciendo charlas o conferencias a la ciudadania sobre temas relacionados
al quehacer legislativo.

v" Los asesores sirvieron de recursos en 7 “webinars”. Los temas fueron los siguientes:

Redaccién de un proyecto de ley

Redaccién legislativa

El Poder Legislativo, segtin la Constitucién del Estado Libre Asociado
Las sesiones legislativas

o- 8w 0

- Internado Legal - Los asesores de la unidad sirven de mentores para los internos en su
experiencia legislativa.
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v Participaron 7 estudiantes de la Pontificia Universidad Cat6lica de Puerto Rico y se
ofrecieron reuniones via ZOOM. Como resultado del Internado se lograron someter
por peticién 3 Anteproyectos de Ley y 3 Resoluciones, de las cuales se radicaron 2
Resoluciones y 1 Proyecto de Ley y el resto estan para la consideracion de varios
legisladores.

- Pro Bono

V' Participaron 6 estudiantes que fueron atendidos por los Asesores. Un semestre fue una
investigacion sobre la participacion ciudadana en Puerto Rico y el otro semestre fue la
conferencia virtual sobre la Carta de Derechos de la Constitucién de Puerto Rico.

- Varios asesores de la unidad continuaron colaborando con la Comisién de Gobierno de
la Camara de Representantes, presidida por el Hon. Jestis Manuel Ortiz Gonzalez, en la
revisién de un proyecto que se traerfa a discusion en la actividad “Diélogo de
Transparencia Gubernamental”.

Metas y proyecciones

- Seguir ofreciendo un servicio de excelencia a la Asamblea Legislativa y promover los
servicios ofrecidos.

- Oficina de Participacién Ciudadana

Descripcién

La oficina se cre6 en verano 2013 mediante una orden administrativa de la Cémara de
Representante, y en el 2016, mediante la Ley Num. 174, se adscribi6 a lo que entonces se llamoé el
Centro Legislativo de Anélisis Fiscal e Innovacion (CLAFI). No obstante, esta ley, asi como la ley
de creacion del CLAFI no se implementaron, por lo que en el 2017, mediante la Ley Nam. 101,
que restituia la Oficina de Servicios Legislativos (OSL) de la Asamblea Legislativa, la Oficina de
Participacién Ciudadana se adscribi6 a dicha dependencia.

Ordenes y leyes relacionadas a la OPC

Orden Administrativa | Para crear la Oficina de Participacién Ciudadana de la Cdmara de
Num. 2013-07 Representantes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Ley Nam. 174 -2016 Para enmendar los Articulos 3 y 4, eliminar el Articulo 12, afadir
los nuevos Articulos 12, 13, 14, 15 y 16, redesignar los actuales
Articulos 13 al 18, inclusive, como los Articulos 17 al 22,
respectivamente, enmendar el actual Articulo 13, redesignado como
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Para derogar la Ley Nam. 147-2015, segiin enmendada, que cre6 el
Centro Legislativo de Analisis Fiscal e Innovacién, y establecer la
Oficina de Servicios Legislativos como organismo permanente de la
Asamblea Legislativa de Puerto Rico; constituir su organizacién
administrativa, funciones, deberes y facultades; y para otros fines
relacionados.

Ley Num. 101-2017

Labor realizada

- Recibir y canalizar las ideas sobre posibles piezas legislativas y las opiniones sobre los
proyectos de ley o resoluciones que ya estan bajo andlisis ante la Asamblea Legislativa;
ofrece orientaciones sobre el proceso legislativo y sobre cabildeo, e impulsa la integracién
de los ciudadanos en los trabajos que se realizan en la Legislatura, entre otras cosas.

- La OPC cumple con su labor educativa y de inclusion a través de charlas, orientaciones
sencillas y personalizadas, y mediante la participaciéon en actividades relacionadas al
quehacer legislativo, como foros, conversatorios, ferias y mesas de trabajo, entre otros.
Durante el 2022, la oficina realiz6 varias iniciativas educativas como el programa
Estudiante Legislador, el internado legal y el programa Pro Bono en alianza con la Escuela
de Derecho de la Pontificia Universidad Catélica de Puerto Rico, dos series de webinars y
la primera Academia de Abogacia Ciudadana durante el mes de junio, entre otras cosas.

- La OPC también estableci6 alianzas colaborativas con las Girls Scouts de Puerto
Rico y la organizacién Boys & Girls Club de Puerto Rico.

- Entotal, la OPC impact6 unas 261 personas.
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- Tipos de actividades que realizé la OPC durante el afio 2022
- Estudiante Legislador

- Durante el semestre de enero a junio de 2022, culminamos la Quinta Edicién de
Estudiante Legislador (2021-2022).
- De 71 escuelas que participaron del programa 7 lo completaron, juramentando a
160 estudiantes y 8 maestros.
- Asimismo, logramos propiciar la radicacién de un proyecto de ley por peticion de
un estudiante de la Esc. Lino Padrén Rivera de Vega Baja:
PC 1358 - Para crear la “Ley para facilitar el acceso a la informacién de las
etiquetas de precio en los establecimientos comerciales para las personas con
impedimento visual” a los fines de ordenar que todos los establecimientos
comerciales modifiquen sus etiquetas de precio para que sean legibles para las
personas con impedimentos visuales; ordenar que los establecimientos
comerciales dispongan de equipo parlante para la lectura de las etiquetas de
precio; y para otros fines relacionados.

- Por peticién del joven Gabriel Figueroa Quifiones, estudiante de la Escuela
Lino Padrén, de Vega Baja

- Radicada el 13 de mayo de 2022 por la Hon. Lisie Burgos Muiiiz.

- Asignada para evaluacién a la Comision sobre Derechos del Consumidor,
Servicios Bancarios e Industria de Seguros del Senado el 17 de mayo de
2022.

- Enla segunda mitad del afio, iniciamos la Sexta Edicién de Estudiante Legislador
(2022-2023), en la que tenemos 132 maestros y maestras registrados. A principios
de diciembre, realizamos la primera juramentacién de esta edicién, en la Escuela
Pedro Falua de Orellano, en Rio Grande.

- Esta escuela también fue la primera en realizar una vista publica simulada en la
escuela, una alternativa que bautizamos como Vista Escolar.

- Legisladora Scout

- El programa Legisladora Scout se trabajo en alianza con la organizacién Girl
Scouts de Puerto Rico y va dirigido a nifias y adolescentes desde kinder a
duodécimo grado para integrar el tema legislativo en la dinamica diaria de las
tropas, motivar a las j6venes a pensar sobre sus comunidades y llevarlas a
proponer e impulsar iniciativas de beneficio para su entorno.

- Este programa esta dividido en dos niveles: Nivel Kids (Daisy, Brownie y Junior)
y Nivel Teens (Cadette, Senior y Ambassador). El programa tiene requisitos
distintos ajustados a cada nivel.

- Silas jovenes completan los tres requisitos durante el afio escutista (octubre a
septiembre) son juramentadas como Legisladoras Scouts.
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- Este afio, 150 nifias y adolescentes participaron en el programa.
- Internado Legal PUCPR-OSL

- Este internado se realiza por virtud de un acuerdo colaborativo con la Pontificia
Universidad Catoélica de Puerto Rico. El mismo es administrado y coordinado por
la OPC y funciona a base de la mentoria de los abogados que componen la Oficina
de Estudios Legislativos y Consultoria Técnica de la OSL.

- Durante el 2022, realizamos el internado en el semestre de enero a mayo y en
verano, durante el mes de junio. En la primera mitad del afio, tuvimos una
estudiante que complet6 el internado y en el verano, trabajamos con seis
estudiantes en rotaciones de una semana con todos los abogados de la Oficina de
Estudios Legislativos y Consultoria Técnica de la OSL.

- Programa Pro Bono PUCPR-OSL

- Este programa también es viable gracias al acuerdo colaborativo con la PUCPR, y
es administrado por la OPC. En el 2022, participamos en Pro Bono en los dos
semestres. Durante el semestre de enero a mayo, trabajamos una investigacién
sobre la participacion ciudadana en Puerto Rico con cuatro estudiantes.

- En el semestre de agosto a diciembre, trabajamos una conferencia virtual sobre la
Carta de Derechos de la Constitucién de Puerto Rico con dos estudiantes de Pro
Bono. La conferencia fue parte escencial de la Tercera Edicién de Enclave
Legislativo.

- Enclave Legislativo

- Esel programa que agrupa los webinars que trabajamos por semestre. Los
webinars son conferencias virtuales gratuitas, abiertas al pablico y en vivo
sobre temas de interés relacionados a la Legislatura y a la elaboracién de
politicas ptblicas. En el 2022 se realizaron dos rondas de webinars: de enero
a mayo y de agosto a diciembre.

- Segunda Edicién de Enclave Legislativo (enero a mayo de 2022)

Resumen de la Segunda Edicion de Enclave Legislativo

Tema Participantes
‘Recorrido guiado por El Capitolio 131
Redaccion de un proyecto de ley 250
Recorrido virtual por La Fortaleza 135
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- Acuerdos colaborativos

- Durante este afio, la OPC trabajé una serie de acuerdos colaborativos con
instituciones educativas y sin fines de lucro para el desarrollo de nuevos
programas y para recibir estudiantes de distintas disciplinas. Estos acuerdos se
unen al que ya habiamos establecido con la Escuela de Derecho de la PUCPR.

- Los acuerdos colaborativos desarrollados y establecidos en el 2022 son los
siguientes:
* Universidad Interamericana de Puerto Rico
» Girls Scout de Puerto Rico
* Boys & Girls Club de Puerto Rico
* Universidad Ana G. Méndez
* Escuela de Derecho de la Universidad de Puerto Rico
- Asimismo, tenemos dos acuerdos colaborativos en proceso con las
siguientes instituciones:
* American University of Puerto Rico
* Programa Graduado de Traduccién de la Universidad de Puerto
Rico

- Charlas educativas

La OPC ofrece dos charlas principales: el proceso legislativo y la particpiacion ciudadana,
y cabildeo ciudadano. Muchas de las escuelas que solicitan la charla sobre el proceso
legislativo y la participacién ciudadana son parte del programa Estudiante Legislador.
Durante el 2022, la OPC ofreci6 71 charlas sobre proceso legislativo y cabildeo ciudadano.

- Resumen de las actividades realizadas por la OPC durante el 2022

Resumen de las actividades de Ta OPC

Mes Charlas de la OPC | Reuniones, | Juras Participantes
(proc. legislativoy | webinars y
cabildeo) actividades con
recursos externos a
la OPC
Enero 5 3 0 362
Febrero 11 11 2 852
Marzo 7 6 0 258
Abril 9 6 0 307
Mayo 5 %) 6 439
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Junio 6 16 1 1,855
Julio 2 3 0 103
Agosto 2 4 0 302
Septiembre | 12 6 0 530
Octubre 7 3 0 724
Noviembre 3 0 438
Diciembre 1 2 1
Totales | 71 66 10

- Expresiones ciudadanas

La OPC recibe expresiones ciudadanas sobre diversos asuntos y temas, la
mayoria sobre piezas legislativas bajo andlisis ante la Cdmara de
Representantes y el Senado. Durante el 2022, la OPC recibi6 un total de 3,552
expresiones ciudadanas. Todas las expresiones fueron atendidas y
contestadas directamente a cada persona que las envié.

A continuacién, un resumen del manejo de las expresiones ciudadanas
recibidas en el 2022:

n del manejo de las expresiones ciuda _

Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Sept | Oct | Nov | Dic

Expresiones 175 126 65 65 236 235 20 25 55 74 112 |13
recibidas
Referidos a 114 41 27 21 76 174 8 7 25 45 |43 3

comisiones de
la Camara de
Representantes

Referidos a 4 58 154 22 8 310 (309 |4 5 16 |6 2
representantes
Referidos a 0 0 10 32 139 106 |22 0 9 7524 3
comisiones del

Senado
Referidos a 4 58 97 6 6 164 164 |2 5 30 |1 0
senadores
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Metas y proyecciones

- Durante la primera mitad del 2023, la OPC estara trabajando de lleno con los
programas Estudiante Legislador y Enclave Legislativo (webinars), el Internado
Legal de la OSL, con estudiantes de las escuelas de Derecho de la UPR y la PUCPR,
y el programa Pro Bono de la PUCPR.

- En este periodo, también iniciaremos el programa de practicas laborales con la
UAGM y la American University of Puerto Rico, mientras que durante el mes de
junio volveremos a realizar la Academia de Abogacia Ciudadana, entre otras
cosas.

- Asimismo, continuaremos canalizando las expresiones ciudadanas, ofreciendo
charlas sobre el proceso legislativo y el cabildeo ciudadano y orientando a las
personas interesadas sobre como integrarse en el proceso legislativo.

- Oficina de Promocion Turistica

Descripcién

La Oficina de Turismo se cre6 a través de la Resoluciéon del Senado Ntmero 21 del 18 de enero
de 2001 con la meta de brindar recorridos histéricos y arquitecténicos por El Capitolio a grupos
de escuelas, universidades y organizaciones de diversas indoles, asi como a turistas locales e
internacionales. Los recorridos se ofrecen en espafiol e inglés y tienen una duracién de
aproximadamente una hora. Estos recorridos incluyen el drea de la Rotonda -donde est4 ubicada
la urna de la Constitucién-, los hemiciclos de la Cdmara de Representantes y el Senado, las
galerias y las plazas que comprenden el Distrito Capitolino.

Desde el 1 de septiembre de 2006, las oficinas de Turismo del Senado y la Cémara de
Representantes pasaron a formar parte de la OSL, credndose asi la Oficina de Turismo de la

Asamblea Legislativa.

Actualmente, esta unidad se conoce como la Oficina de Promocién Turistica y cuenta con diez
empleados, que se desglosan de la siguiente manera:

Puesto Cantidad de empleados

—

Director(a)
Funcionaria Ejecutiva (empleada en destaque)
Asistente Administrativo

OGS

Guias Turisticos
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Labor realizada

- Se reservaron 448 recorridos, 38 cancelaciones para un total de 11,310 visitantes
entre estos, turistas imprevistos. Se atendieron todas las solicitudes de recorrido
de los Presidentes de ambos cuerpos Legislativos, Vice - Presidentes y
legisladores, incluyendo a su vez varias solicitudes de la Comisionada Residente.

- Se ofrecieron recorridos de El Capitolio mediante “webinars” como recurso de la
Oficina Participacién Ciudadana.

- Se colaboré con la Oficina de Base de Fe, Biblioteca Legislativa Tomas Bonilla
Feliciano, Protocolo de Senado de Puerto Rico y Protocolo de la Camara de
Representantes, donde ofrecimos recorridos a invitados locales y de distintos
paises.

- Dos Guias Turisticos se presentaron brindando apoyo en cuatro vistas publicas
como traductores de lenguaje.

- Se atendieron al 100% las solicitudes de materiales promocionales.

- El personal colaboré en diversas actividades brindando apoyo para ambos
cuerpos legislativos.

- Se adquiri6 un equipo audio inaldambrico el cual beneficia a los intérpretes de
lenguaje que ofrecen este servicio a legisladores en sus audiencias, reuniones o
alguna sesioén, de ser necesario. El equipo también se estara utilizando en los
recorridos que ofrecemos a visitantes que asi lo requieran por El Capitolio para
que puedan tener una mejor experiencia.

- Al momento contamos con el enlace de Autoridad de los Puertos. Ellos envian la
lista de cruceros con las horas de llegadas, puerto de llegada, cantidad de
tripulantes y teléfono contacto de la linea de cruceros semanalmente.

- En el mes de junio de 2022 se recuper6 el acceso a la pagina de El Capitolio en
“Trip Advisor”’, al momento nuestra posicién es nimero 9 de 251 lugares para
visitar en San Juan. Nuestra competencia mayor es La Fortaleza que también
ofrece recorridos y su posicion es el niimero 32 en la lista de preferencias.
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ESTADISTICAS MENSUALES DE VISITANTES

1 a 31 de enero de 2022
Total de Visitantes: 405
Region de Procedencia Total de Visitantes
América del Norte N/A
América Central N/A
América del Sur N/A
Africa N/A
Asia : N/A
Australia N/A
Caribe N/A
Europa N/A
(Add c ocede d Otd (¢E
Escuelas Y/O Universidades ' 270
Instituciones Locales N/A
Turistas Locales (No Aplica a Escuelas o
% N/A

Instituciones Locales)
Recorridos Virtuales 135
Turistas Extranjeros N/A

1 a 28 de febrero de 2022

Total de Visitantes: 363

C : O (€ Ocedce Otal de

América del Norte 2
América Central N/A
América del Sur N/A
Africa N/A
Asia 5 N/A
Australia N/A
Caribe : N/A
Europa N/A

Entidad de Procedencia Total de Visitantes
E 210

scuelas y/o Universidades

Instituciones Locales N/A

Turistas Locales (No Aplica a Escuelas o B
Instituciones Locales)

146

Recorridos Virtuales
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1 a 31 de marzo de 2022
Total de Visitantes: 1,369
Region de Procedencia Total de Visitantes
América del Norte 151
América Central N/A
Ameérica del Sur 2
Africa N/A
Asia N/A
Australia N/A
Caribe ; § 2
Europa N/A
(dd O (e d O
Escuelas y /o Universidades 1,027
Instituciones Locales 65
Turistas Locales (No Aplica a Escuelas o
A AN 122
Instituciones Locales)
Virtuales N/A
1 a 30 de abril de 2022
Total de Visitantes: 400
Region de Procedencia Total de Visitantes
América del Norte 23
América Central N/A
América del Sur N/A
Africa N/A
Asia N/A
Australia ] N/A
Caribe : ' N/A
Europa N/A
Entidad de Procedencia Total de Visitantes
Escuelas y/o Universidades (Tour Virtual) 324
Instituciones Locales 10
Turistas Locales (No Aplica a Escuelas o 43
Instituciones Locales)
Virtuales N/A
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Region de Procedencia

Total de Visitantes

América del Norte 97
América Central N/A
América del Sur 3
Africa N/A
Asia N/A
Australia N/A
Caribe N/A
Europa 1
dad de pcede O de e

Escuelas y/o Universidades 369
Instituciones Locales 114
Turistas Locales 101
Recorridos Virtuales 80

1 a 30 de junio de 2022
Total de Visitantes: 1,267
Region de Procedencia

Total de Visitantes

América del Norte 94
América Central 2
América del Sur 5
Africa N/A
Asia N/A
Australia N/A
Caribe N/A
Europa N/A

Entidad de Procedencia
Escuelas y/o Universidades

Total de Visitantes
288

Instituciones Locales 423
Turistas Locales 305
Recorridos Virtuales 150

1 a 31 de julio de 2022
Total de Visitantes: 763

Region de Procedencia Total de Visitantes

América del Norte 98
América Central N/A
América del Sur N/A
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Africa N/A
Asia N/A
Australia N/A
Caribe N/A 5
Europa N/A

Entidad de Procedencia

Total de Visitantes

Escuelas Y/O Universidades 201
Instituciones Locales 357
Turistas Locales 107
Virtuales N/A

1 a 31 de agosto de 2022

Total de Visitantes: 171

egio oce 0 de

América del Norte 85
América Central N/A
América del Sur N/A
Africa N/A
Asia 15
Australia N/A
Caribe N/A
Europa 12

Entidad de Procedencia

Total de Visitantes

Escuelas y/o Universidades 37
Instituciones Locales N/A
Turistas Locales 22
Tours Virtuales N/A

1 a 30 de septiembre de 2022
Total de Visitantes: 866
Region de Procedencia

Total de Visitantes

América del Norte 16

América Central N/A
América del Sur N/A
Africa N/A
Asia 3

Australia N/A
Caribe N/A
Europa N/A
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Escuelas y/o Universidades 591

Instituciones Locales 24

Turistas Locales 57

Tours Virtuales 175
1 a 31 de octubre de 2022

Total de Visitantes: 1,335
Region de Procedencia

Total de Visitantes

América del Norte 67
América Central N/A
América del Sur 4
Africa N/A
Asia 2
Australia N/A
Caribe N/A
Europa N/A

Entidad de Procedencia

Total de Visitantes

Escuelas y /o Universidades 1,215
Instituciones Locales 26
‘Turistas Locales 21
Tours Virtuales N/A

1 a 30 de noviembre de 2022
Total de Visitantes: 2,240

Total de Visitantes

Region de Procedencia

América del Norte 84
América Central 12
América del Sur 6
Africa N/A
Asia N/A
Australia N/A
Caribe N/A
Europa N/A

Entidad de Procedencia

Total de Visitantes

Escuelas y /o Universidades 2,009
Instituciones Locales 118
Turistas Locales 11
Tours Virtuales N/A
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1 a 31 de diciembre de 2022
Total de Visitantes: 1,366

Region de Procedencia Total de Visitantes
América del Norte 52
Ameérica Central N/A
América del Sur N/A
Africa N/A
Asia 5
Australia N/A
Caribe % N/A
Europa 8

Entidad de Procedencia Total de Visitantes
Escuelas y/o Universidades (Tour 1,184
Presenciales)
Instituciones Locales N/A
(Tour Presenciales)
Turistas Locales 147
(Tour Presencial)
Tours Virtuales 70+

TABLA COMPARATIVA VISITANTES POR ANO

_ MES ANO 2020 ANO 2021 ANO 2022
Enero 3,392 | 20 405
Febrero 2,239 262 363
Marzo N/A 1,256 1,369
Abril ‘ N/A 248 400
Mayo N/A 546 765
Junio N/A 641 1,267
Julio 3 266 763
Agosto N/A 69 171
Septiembre 534 129 866
Octubre 736 474 1,335
Noviembre 1,850 864 2,240
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Diciembre

Comentarios:

2020 / 2021 - Disminuy6 la cantidad de visitantes debido a la Pandemia del Covid-19, esto
afecto las estadisticas.

2022 - Hubo acceso limitado para los turistas y visitantes a la Rotonda y la Entrada Norte de El
Capitolio debido a la remodelacién de la capula.

ESTADISTICAS DE VISITANTES ENERO A DICIEMBRE 2022

Enero a Diciembre 2022
Total de Visitantes: 11,310
Re(’) de Prodcia 7 Tota Deisitantes

| s ally
Ameri 3 N ¢
.

ia Cetral .

Australa
Europ 21

Entidad de oceencia L1 ] otal e Visitants

nstituciones Locales

Recrri irtuales : - - 756

,T=otal de Grupos Cancelados por Mes

"Enero 1
Febrero 1
Marzo 4
Abril 5
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Mayo 9
Junio 3
Julio 1
Agosto 1
Septiembre 0
Octubre 4
Noviembre 7
Diciembre 2
Total cancelados afio 2022 38
Total Recorridos Reservados por Mes

Enero 7
Febrero 14
Marzo 49
Abril 41
Mayo 34
Junio 50
Julio 37
Agosto 25
Septiembre 23
Octubre 39
Noviembre 54
Diciembre 39
Total Recorridos Aiio 2022 410

Metas y proyecciones

- Aumentar cantidad de visitantes.

- Hacer promocién de nuestros recorridos en los medios de comunicacién tales como la
prensa, television y radio.

- Adquisicién e instalacion de equipos como computadoras portatiles, cimaras de videos

portatiles, acceso al internet inalambrico a través de El Capitolio para ofrecer recorridos
virtuales.
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- En conjunto con los nuevos equipos se necesitaria adquirir programas de computadoras
dedicados a la produccién y transmision de las visitas coordinadas con estudiantes,
turistas y cualquier institucién interesados en la historia de El Capitolio de Puerto Rico

- Adiestramientos para el uso de los equipos que innovarén los recorridos virtuales de El
Capitolio.

- Transmitir nuestros recorridos mediante nuestra plataforma virtual a escuelas en los
Estados Unidos dando a conocer nuestra historia y los Procesos Legislativos de nuestra

Isla.

- Traducir y generar el folleto de El Capitolio de Puerto Rico en inglés para el beneficio de
nuestros turistas.

- Anadir en la pagina de OSL la hoja de solicitud de recorridos en el idioma inglés.

- Latraduccién del folleto de El Capitolio en el idioma inglés para ser distribuidos a turistas.
- Actualizar las normas para los visitantes de la Oficina de Promocién Turistica.

- Ofrecer recorridos mediante “webinar” con la Oficina de Participacién Ciudadana.

- Capacitar al personal mediante adiestramientos que ofrece la Compaiiia de Turismo y la
Oficina de Recursos Humanos de la OSL.

- Adiestrar dos guias en el area de traduccién de lenguaje.

- Estaremos impactando la comunidad sorda, ofreciendo cada tercer miércoles de cada mes,
recorridos con asistencia de intérpretes de sefias.

- Dar mas énfasis a la pagina de “Trip Advisor” que fue recuperada el pasado afio.
Estaremos trabajando para llegar al nimero 1 y mantenernos en las primeras cinco

posiciones.

- Adquirir para los empleados de la Oficina de Promocién Turistica polos adicionales del
uniforme actual con el logo de nuestra oficina. El mismo color y estilo.

- Oficina de Traducciones

Descripcién

La Oficina de Traducciones, creada por virtud de la Ley Num. 481 de 26 de abril de 1946, es la
unica entidad facultada por ley para realizar la traduccién oficial de las leyes de Puerto Rico.
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Conforme a las disposiciones de 1a Ley Num. 11 de 21 de julio de 1977, su funcién principal es
traducir y publicar todas las leyes aprobadas por la Asamblea Legislativa, al igual que atender
las peticiones de traduccién solicitadas por los miembros de la Asamblea Legislativa.

A diario, el personal de la Oficina de Traducciones realiza la traduccién al inglés de las leyes de
Puerto Rico y de otros documentos generados por la Asamblea Legislativa. Dicho personal se
encarga ademds de preparar la certificacién de la traduccién que firma el Director de la OSL y se
radica junto con la traduccién oficial de cada ley ante el Departamento de Estado.

Labor realizada

- Durante el afio 2022, la Oficina de Traducciones recibi6 y atendi6 45 solicitudes que
incluyen la traduccién al inglés o al espariol de leyes, proyectos de ley, mociones, cartas,
6rdenes administrativas e informes de comisiones legislativas. Estas solicitudes han sido
presentadas tanto por legisladores y funcionarios de la Asamblea Legislativa como por la
Rama Ejecutiva. Ademés, hemos revisado (proofreading) y radicando ante el
Departamento de Estado la traduccién al inglés oficial de 140 leyes de diferentes afios
(2014-2022).

- Se atendieron solicitudes y consultas a través del correo electrénico
traducciones@oslpr.org que fue creado con el propésito facilitar la comunicacién con los
usuarios frecuentes de los servicios de la Oficina de la Traducciones y de la ciudadania en
general. Cabe mencionar que, durante el afio 2022, se recibieron y se atendieron o
canalizaron aproximadamente 195 correos electrénicos.

- La Oficina de Traducciones colaboré y contintia colaborando con la Oficina de Tramite
Legislativo para incorporar la traduccion oficial al inglés de las leyes de Puerto Rico en
SUTRA.

Las siguientes tablas muestran un desglose del trabajo realizado:

I'po de trabajo Cantidad

Leyes certificadas
Proyectos T 5
' Resoluciones 17
Mociones 1
Informes 3
Cartas 8
Memorandos 1
Otros documentos 12
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‘Consultas atendidas a través de traducciones@oslpr.org

Total trabajos realizados para la Camara 23
Total trabajos realizados para la el Senado 17
Total trabajos realizados para la OSL 2
Total trabajos realizados para otras agencias 3

Leyes radicadas ante el Departamento de Estado por afo

Afio Cantidad
2014 13
2015 21
2016 2
2017 1
2018 18
2019 12
2020 13
2021 42
2022 18

Estatus de la traduccién de las leyes aprobadas entre el 2014 y el 2022.

Traducidas Publicadas Pendientes Sin

Aprobadas

Proofreading traducir
2014 246 241 | 210 31 6
2015 260 219 165 54 41
2016 214 | 71 70 1 143
2017 122 101 93 8 21
2018 305 173 168 4 132
2019 181 9% 91 3 87
2020 174 69 66 3 105
2021 84 53 51 )] 31
2022 119 21 18 3 98
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Tabla de informes de peticiones

ENERO
Numero Fecha Fecha Peticionario Oficina Descripcion
de Recibo  Despacho Departamento
Consulta Agencia
T-22-001 [01/13/22 |02/04/22 |Hon. Jesus M. Ortiz Comisi6én de Gobierno, | Proyecto de Ley
Gonzélez Camara de de
Representantes Ciberseguridad
T-22-002 (01/18/22 |02/08/22 |Hon. Rafael Bernabe Ofic. Hon. Rafael R.C. delS. 80
Riefkohl Bernabe,
Senado PR
Hon. Rafael “Tatito” Cémara de Resolucién
T-22- ca
22:003 | 01/21/22 | 01/26/22 | Herngndez Montaniez, Representantes FOPREL
Presidente
FEBRERO

Fecha Fecha

Recibo

Numero
de
Consulta

Despacho

Peticionario

Oficina
Departamento
Agencia

Descripcion

Hen ReliCuCEaTise Cémara de Resoluciéon
T-22-004 |02/02/22| 02/04/22 Mothanez Représeniies FOPREL
Presidente
Sr. Gilbert Herndndez Administracién S
T-22-005 | 02/02/22 | 02/03/22 ot Senado PR Reter.u:lén -
Prime
T-22-006 |02/16/22| 02/16/22 Lcda. Olga Lopez OSL Edicién Carta
Hon. José Rodriguez R. Conc. del
T-22-007 |02/22/22 | 02/22/22 AriOrAs SubaSaataS Senado PR S 9
Hon. José Rodriguez R. Conc. del
T-22-008 |02/22/22| 02/22/22 A TR Senado PR s. 10
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Numero  Fecha Fecha Peticionario Oficina Descripcion
de Recibo Despacho Departamento
Consulta Agencia
Asesorfa: Uso de
ATt maytscula con
T-22-09 |03/10/22|03/10/22| Sra. Wanda Ruiz Boret Cémara de o Rl
palabras "Pais
Representantes T f s
Pueblo"y regién
sur.
Hon. Rafael Bernabe
T-22-010 | 03/16/22 | 03/30/22 Riefkohl Senado PR P del S. 752
Hon. Rafael Bernabe
T-22-011 | 03/16/22 | 03/23/22 Riefkohl Senado PR P del S. 753
Hon. Rafael Bernabe
T-22-012 | 03/16/22 | 03/23/22 Riefkohl Senado PR P del S. 754
ABRIL

Numero
de

Fecha
Recibo

Fecha

Despacho

Peticionario

Oficina

Departamento

Descripcion

Consulta Agencia
Hon. Rafael “Tatito” i A
T-22-013 | 04/01/22| 04/01/22 | Hernandez Montaiiez, P. del S. 693
: Representantes
Presidente
Primer
Com. Desarrollo Eco Infeipige
T-22-014 | 04/04/22 | 04/08/22 | Hon. Luis R. Torres Cruz : B Parcial
Cémara Representantes
delaR. dela
C. 446
Lcdo. Javier G6mez Cruz, Camara de
T-22-015 | 04/04/22 | 04/08/22 Phasteerl Refresemiantss R.dela C. 446
: . Carta de
T-20:016 | 0u/18723 Oapayzy 0 IRT R SEmRE S | Camam e Despacho de
iy s P R.dela C. 446
T-22:017 | 04/21/22 | 04/25/22 | 144 J"“S”er Gomprziuz) AR R dela C. 718
ecretario Representantes
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: ; Carta de
T-22.018 | 04/21/22| 04/25/22 | 190 Jayier Somez Cruz, ) Deepashiode
= R.delaC. 718
MAYO
Numero  Fecha Fecha Peticionario Oficina Descripcion
de Recibo Despacho Departamento
Consulta Agencia
Asesoria:
3 . Traductor, Formato para
T-22-019 | 05/11/22| 05/11/22 | Sr. Jaime Perez Nazario Dpto. del Trsbiajo la medidas
radicadas.
Mocién
Agro. Nelson L. Bayrén Com. de Agricultura y Pésame
U S0a8) LR M A22 Justiniano Recursos Naturales Congresista
Mineta
Hon. Rafael “Tatito”
T-22-021 [ 05/20/22| 05/23/22 | Hernéndez Montafiez, Saagndy Ry SupaC i
] Representantes C1
Presidente
Primer
. L Informe
T-22-022 | 05/25/22| 05/25/22 | Lcdo. Rivera Justiniano Fortaleza Parcial de la R.
C. 446
Borrador de
’ medida sobre
T-22-023 | 05/27/22 | 06/03 22 | Ledo- Javier Gomez Cruz, PiIacel Ia discugitn y
Secretario Representantes ;
evaluacién del
estatus de PR.
JUNIO

Numero
de

Fecha
Recibo

Fecha

Despacho

Peticionario

Oficina

Departamento

Descripcion

Consulta Agencia
T-22.024 | 06/16/22 | 06/16/22 | Led0- Javier Gomez Cruz, e R dela C. 764
Secretario Representantes
: Carta de
T-22:025 | 06/16/22 | 06/16/22 | L€4° Ja‘é‘errci";‘i‘ez b ol Recf:;:;ata‘:ies Despacho de
gl P R.delaC.764
Hon. José Enrique ,
PRy y Cémara de Ley Num. 43-
T-22-026 | 06/16/22 | 06/29/22 Quiquito Melendez Representantes 2018
Ortiz
Lcdo. José Rodriguez
T-22-027 | 06/22/22 | 06/23/22 ArnopdbSubsseroiic Senado PR R. del S. 591
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Hon. Rafael Hernandez Ctinahde RAGIED e
T-22-028 | 06/29/22| 06/30/22 Montafiez X i
' Representantes C.38
Presidente
R. Conc. de la
: C. 38y Carta
T-22-029 | 06/29/22 | 06/30/22 | Ledo- Javier Gomez Cruz, R de Despacho
Secretario Representantes
de la R. Conc.
delaC. 38
AGOSTO

Fecha
Recibo

Numero
de
Consulta

Fecha
Despacho

Peticionario

Oficina
Departamento
Agencia

Descripcion

T-21-029 |08/09/21|08/09/21 |Lcdo. José Anibal Herrero | CAmara Formulario de Registro
Subsecretario Representantes | de Cabilderos

T-21-030 |08/12/21]|08/12/21 | Lcdo. José Anibal Herrero | Camara Mocién de felicitacion
Subsecretario Representantes | Jasmine Camacho-Quinn

T-21-031 |08/16/21|08/17/21 |Sra. Gladys Burgos Céamara Resolucién de la Camara
Torres Impresién de Representantes | 473
Documentos

SEPTIEMBRE

Numero Fecha
de

Consulta

Recibo

Fecha
Despacho

Peticionario

Oficina

Descripcion

Departamento

Agencia

09/13/21|9/13/2021 | Rep. José F. Aponte Camara Representantes | Carta de

Hernéndez Recomendacién

T-21-033 [09/24/21|09/27/21 |Sra. Gladys ]. Burgos Cémara Representantes | Resolucion de
Torres Impresion la Camara 25
Documentos

T-21-034 (09/30/21(09/30/21 |Sr. Gilbert Hernandez Senado PR Enmienda al
Orozco Secretario de Contrato de
Administracién Prime Policy

Group
OCTUBRE

Fecha
Recibo

Nuamero
de
Consulta

T-21-035 |10/01/21

Fecha

Despacho

10/04/21 |Hon. Javier Aponte

Peticionario

Dalmau

Oficina

Descripcion

Departamento

Agencia

Senado PR

Informe de
Comisién
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T-21-036 |10/04/21|10/04/21 |Sra.Iris N. L6pez Rivas Secretaria Formulario de
Cémara de Informe
Representantes Semestral de
Cabilderos
T-21-037 |10/06/21|10/06/21 |Lcda.OlgaL6pez Iglesias | OSL Sworn
Satement/
Declaracién
jurada
T-21-038 (10/05/21)110/15/21 |Sr. Nick Pastrana Com. de Hacienda, Ley Num. 41-
Director Ejecutivo Senado PR 2021
T-21-039 (10/08/21)|10/13/21 |Sr.Gilbert Hernandez Secretario de Carta
Orozco Administracién, Senado
PR
NOVIEMBRE

Nuamero
de

Fecha
Recibo

Fecha

Despacho

Peticionario

Oficina
Departamento

Descripcién

Consulta Agencia
T-21-040 |11/08/21|11/11/21 | Luis R. “Narmito” Ortiz | Com. Especial, | Informe Parcial RC 402
Lugo Cémara de
Representantes
T-21-041 {11/09/21(11/12/21 |Rep. Lisie J. Burgos Com. Bienestar | R. de la C. 208(2pp)
Muniz Soc.
Cémara de
Representantes
T-21-042 |11/09/21|11/30/21 |Rep. Lisie J. Burgos Com. Bienestar | P. de la C. 795(8pp)
Muiiiz Soc.
Camarade
Representantes
T-21-043 |11/09/21|11/16/21 |Rep. Lisie J. Burgos Com. Bienestar | R. de la C. 477(5pp)
Muniz Soc.
Cémara de
Representantes
T-21-044 |11/09/21(11/30/21 |Rep.Lisie]. Burgos Com. Bienestar | P. de la C. 897(8pp)
Muniz Soc.
Camara de
Representantes
T-21-045 |11/09/21|11/16/21 |Rep. Lisie J. Burgos Com. Bienestar | P. de la C. 910(8pp)
Muniz Soc.
Cémara de
Representantes
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Com. Bienestar | R. Conc. de la C. 32(8pp)
Soc.

Camara de

Representantes

Com. Bienestar | R. de la C. 546(3pp)
Soc.

Camara de

Representantes

Com. Bienestar | P. de la C. 1084(14pp)
Soc.

Camara de

Representantes

*** Durante el mes de diciembre, nos comunicamos en varias ocasiones con la oficina de la
representante en relacion con el despacho de esta solicitud y no devolvieron la llamada. El 8 de
febrero de 2022, se comunicaron con nosotros via correo electrénico y procedimos a atender la
solicitud. Fecha estimada de despacho el 11 de febrero de 2022.

En julio y diciembre no se recibieron peticiones.

Metas y proyecciones

- Obtener un programa de traduccion asistida (Translation Software) para agilizar los

procesos en la Oficina de Traducciones.

- Completar la traduccién, revisar y radicar en el Departamento de Estado las leyes que

restan del afio 2014 y 2017

- Continuar trabajando en la traduccién de las leyes aprobadas durante los afios 2015, 2016,

2018, 2019, 2020, 2021 y 2022.

- Continuar atendiendo y despachando las peticiones de traduccion diligentemente.
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- Sala de Primera Ayuda y Lactancia

Descripcién

La Sala de Primera Ayuda, creada por virtud de la Resolucién Conjunta del Senado Niimero 12
de 29 de mayo de 1981, esta localizada en el sétano de El Capitolio. El propésito de la Sala, que
opera con una licencia de botiquin, es proveer servicios médicos a los legisladores, funcionarios,
empleados y visitantes de la Asamblea Legislativa.

Labor realizada

- Proveer servicios médicos y de enfermeria de 6ptima calidad dirigidos a la
promocién y mantenimiento de la salud, la prevencién y deteccion temprana de
enfermedades.

- Censo de Pacientes

Paciente

Senadores

Representantes

Empleados
Camara

Empleados
Senado

OSL

Superintendencia

Policia

Visitantes

Total
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Censo Anual 2022
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- Informe de Condiciones de Mayor Incidencia

Como parte de los servicios ofrecidos en la Sala de Primera Ayuda
y Lactancia, se observé la incidencia en las siguientes condiciones:

Condiciones Total

Covid 19 3921
HBP 616
Rinitis 473
Tos 325
Dolor lumbar 322
DM 261
Hiperlipidemia 260
Espasmos muscular 231
Mycoplasma 206
Gastritis 189
Asma 143
Influenza 112

50



OFICINA DE
SERVICIOS LEGISLATIVOS

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE PUERTO RICO

- Internado Legislativo Jorge A. Ramos Comas

Descripcién

Cada semestre, la Comisién Conjunta del Programa de Internado Legislativo Jorge A. Ramos
Comas selecciona varios estudiantes de diferentes universidades en Puerto Rico para cumplir con
20 horas semanales en la oficina legislativa o comision a la que sean asignados. Los participantes
reciben un estipendio de $500 mensuales, que se desembolsan en cantidades de $250 cada 15 dias.

Los participantes realizan las funciones prescritas en el Reglamento Enmendado 2017-2020,
Seccién 6, bajo la supervision de los legisladores o directores ejecutivos de las oficinas a las cuales
hayan sido asignados. De igual forma, deben cumplir con el programa general establecido por la
Comisioén Conjunta del Internado. Legislativo Jorge A. Ramos Comas.

Labor realizada

Enero a mayo 2022

El semestre de enero a mayo 2022 el ILRC inici6 sus labores el dia 28 de enero de 2022 con un
total de 19 participantes que fueron seleccionados durante el mes de diciembre de 2021. Durante
el semestre el ILRC obtuvo los siguientes logros y llevé a cabo las siguientes actividades:

- Internos contratados por legisladores y Proyectos de Ley radicados

De los 19 participantes del ILRC durante ese semestre, los siguientes participantes fueron
contratados en sus respectivas oficinas legislativas:

Yamil Méndez Colén
William Santana Jirau
Angel Ortiz Montafiez
Charly Molina

Dauset Vazquez De Jests

ANASTIO RRIA ik

El estudiante William Santana Jirau redacté el PC 1373 el cual busca crear la plataforma Puerto
Rico Student Employment System o “PRSES” con el propésito de impulsar las oportunidades
laborales para estudiantes universitarios recién graduados. Este proyecto fue aprobado con el
aval de ambos cuerpos legislativos.

Por otro lado, el estudiante José C. Rivera Santiago redacté la RC 765 la cual busca investigar la

calidad del aire y su impacto en la salud publica. Esta resolucién de investigacién fue aprobada
en la Camara de Representantes de Puerto Rico.
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Conoce a la Oficina de Servicios.

Recurso: Emily Gongén

Proceso Legislativo

Recurso: Emily Gongén

Redacciéon de Medidas Legislativas

Recurso: Emily Gongén y el Lcdo. José A. Herrero Acevedo
Tramite Legislativo

Recurso: Emily Gongén

Procedimiento Parlamentario

Recurso: Manuel Torres Nieves

Ftica Legislativa

Recurso: Hon. Angel N. Matos Garcia y el Ledo. Francisco Cruz Febiis
Desarrollo Profesional en el Ambiente Legislativo

Recurso: Leda. Ayleen Figueroa

Legislacion en Tiempos de Junta de Control Fiscal

Recurso: Hon. Jestis M. Ortiz

Escuelas de Derecho en PR
Recurso: UPR Derecho, Universidad Interamericana Derecho y Pontificia
Universidad Catolica Derecho

Repaso para Redaccion de Medidas Legislativas

Recurso: Lcdo. Jonathan Pérez Cora

Funcién de las Comisiones Legislativas

Recurso: Ledo. Erick Vazquez
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Otras actividades:

o Visita a La Fortaleza: E11 de abril de 2022, 17 internos del ILRC participaron de un
recorrido educativo en La Fortaleza. En este, aprendieron sobre la historia
arquitecténica de la estructura al igual que sus paisajes y la composicién de
oficinas ejecutivas.

o Visita al Tribunal Supremo: El 18 de mayo de 2022, 14 participantes del ILRC
recibieron un recorrido del Tribunal Supremo y tuvieron la oportunidad de
dialogar con el Juez Asociado Hon. Angel Colén Pérez.

o Trabajo Comunitario: El 27 de mayo de 2022, 6 internos visitaron las facilidades de
la Organizacion Iniciativa Comunitaria, donde contribuyeron individualmente
con donativos y trabajo voluntario.

Vistas publicas simuladas

* Presidente: Deniel Batista Crespo
Se evalu6 un P de la C con el fin de enmendar el Articulo 1.006 de la Ley
Num. 107 del 14 de agosto de 2020, segiin enmendada, mejor conocida
como el “Cédigo Municipal de Puerto Rico”; a fin de establecer un limite a
la cantidad de términos de la posicién de alcalde para que ningtin Alcalde
pueda ser electo por mas de dos términos.

* Presidente: Emesto A. Silva Cruz
Se evalu6 una R.C. del S. con el propésito de enmendar el Articulo 6.05. de
la Ley 168 de diciembre 11 de 2019 segin enmendada, conocida como la
“Ley de Armas de Puerto Rico”, y afiadir un inciso al Articulo 6.05 para
tipificar como delito menos grave la conducta de tener en su posesion o
inmediata presencia alguna pieza o partes de un arma de fuego sin licencia
en Puerto Rico.

Sesion simulada

* Presidente: Christian Roig Laboy

= Vicepresidenta: Esteban Bermtuidez Berrios

* Portavoz de la mayoria: Danisamuel Soto Gonzalez

* Medida seleccionada escrita por el estudiante: Dauset Vazquez de Jestis
Para crear la “Ley de Proteccion de Libertades de Culto Durante
Emergencias”, a los fines de establecer el alcance de una Orden Ejecutiva
del Gobernador del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, el alcance de
una Orden Administrativa de cualquier agencia de Gobierno, el alcance de
cualquier Ordenanza Municipal, y el alcance de cualquier decreto de un
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funcionario ptblico del Estado Libre Asociado de Puerto Rico para regular,
prevenir o limitar la libertad de asamblea y libertad de culto en los predios
oficiales de instituciones con base de fe durante la declaracion de un Estado
de Emergencia.

Labor realizada

Agosto a diciembre de 2022

Para el semestre de agosto a diciembre de 2022 se recibieron aproximadamente 60 solicitudes de
estudiantes universitarios. Para el martes, 7 de junio de 2022 se realiz6é una Reunién Ejecutiva
para la Evaluacion de los Expedientes. De todas las solicitudes recibidas, 43 estudiantes
cumplieron con todos los requisitos de evaluacion y documentacion. Posteriormente, el 5 de julio
de 2022 se entrevistaron los 43 estudiantes que cumplieron con los requisitos, de los cuales fueron
seleccionados 20 participantes. Durante el semestre, el ILRC obtuvo los siguientes logros y llevo
a cabo las siguientes actividades:

Internos contratados por legisladores y Proyectos de Ley radicados

De los 20 participantes del ILRC durante ese semestre, los siguientes participantes fueron
contratados en sus respectivas oficinas legislativas:

1. Keishla Irizarry Guerra
2. Maria A Rosario Alvarado

El estudiante William Robles Torres redact6 un total de 4 medidas legislativas que fueron
radicadas en el Senado de Puerto Rico. Los proyectos son los siguientes: PS 1094, PS 1095, PS 1096
y PS 1105. La tematica de las medidas gira en torno a la Reforma Educativa, la defensoria de
personas con diversidad funcional y la proteccién de animales.

Charlas
o Conoce a la Oficina de Servicios.
Recurso: Emily Gongén
o Proceso Legislativo
Recurso: Emily Gongén
o Redaccion de Medidas Legislativas
Recurso: Emily Gongén y el Lcdo. José A. Herrero Acevedo
o Tramite Legislativo

Recurso: Emily Gongén
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o Lenguaje de Sefias
Recurso: OSL

o Procedimiento Parlamentario
Recurso: Manuel Torres Nieves

o Panel de Minorias Legislativas
Recursos: Hon. Denis Marquez Lebrén, Hon. Ana I. Rivera Lassen y la
Hon. Lisie ]. Burgos Mufiiz

o Comunicaciones en la Asamblea Legislativa
Recurso: Lcdo. Luis Herrero Acevedo

o Repaso para Redaccién de Medidas Legislativas
Recurso: Ledo. Jonathan Pérez Cora

o Rol del Cabildero
Recurso: Sila M. Gonzélez Calderén

o Funcién de las Comisiones Legislativas
Recurso: Ledo. Erick Vazquez

- Otras actividades

o Visita a La Fortaleza: El 7 de diciembre de 2022, 11 internos del ILRC
participaron de un recorrido académico en La Fortaleza. Como parte de
este, aprendieron sobre su legado arquitectonico, facilidades ejecutivas y

paisajes.

- Vista Pablica Simulada

* Presidente: Julidn X. Carrasquillo Marzén
Para enmendar inciso (a) y para afiadir en el inciso (c) sub inciso (9)(10) al Articulo
2.02, y para emendar Articulos 3.05, 6.03, 6.23, de la Ley 168-2019, conocida como
“Ley de Armas de Puerto Rico 2020”, segin enmendada con el fin de permitir que
las personas mayores de dieciocho (18) afios de edad puedan obtener una licencia
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para portar armas de fuego, siempre y cuando el mayor este graduado de la
escuela superior; permitir que ambos padres o encargado autoricen que la persona
de 18 afios esté capacitada de tener un arma de fuego para portar; en el caso de las
personas emancipadas sera suficiente demostrar documentacién que evidencia
que esta emancipado; y para establecer una evaluacién psicolégica y una prueba
de dopaje antes del procedimiento del Uso y Manejo de Armas; para otros fines
relacionados.
* Presidente: Andrea Acosta Pereira
Para enmendar los Articulos 2.3, 3.1, 3.7, 3.16, 48, 49, 5.1, 6.1, 64, 7.15, 9.10, 9.11,
9.27,10.2 y 10.5 de la Ley 58-2020, segtin enmendada, conocida como el “Cédigo
Electoral de Puerto Rico 2020”, a los fines de eliminar el voto integro como forma
de sufragio; para adaptar las papeletas electorales; para adaptar las disposiciones
de manejo y adjudicacién de dichas papeletas a esos efectos; para ordenar a la
Comision Estatal de Elecciones que reglamente los detalles necesarios para la
implementacién de esta ley; para promover el voto responsable y educado del
electorado de Puerto Rico; y para otros fines relacionados.
Sesion Simulada
= Presidente: Edlian ]. Rivera Espinosa
* Vicepresidenta: Arianna Alejandro Pefia
* Portavoz: Naxsuara D. Rivera Silva
* Medida seleccionada escrita por el estudiante: Valerie K. Cruz Negrén
Para enmendar la Seccién 6 del Articulo VI de la Ley 72-1993, segtin enmendada,
conocida como “Ley de la Administracién de Seguros de Salud de Puerto Rico”, a los
fines de obligar a todas las aseguradoras y organizaciones de servicios de salud
organizados conforme a la Ley Num. 77 del 19 de junio de 1957, segtin enmendada,
conocida como “Cédigo de Seguros de Puerto Rico”, y en virtud de la Ley 194-2011,
segiin enmendada, conocida como “Cédigo de Seguros de Salud de Puerto Rico”, a los
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planes de seguros que brinden servicios en Puerto Rico, a cualquier otra entidad

contratada para ofrecer beneficios de salud en Puerto Rico y a las entidades excluidas a

tenor con el Articulo 1.070 de dicha Ley, asi como a la Administracion de Seguros de

Salud de Puerto Rico y a cualquier entidad contratada para ofrecer servicios de salud o

de seguros de salud en Puerto Rico, a través de la Ley 72-1993, segtin enmendada,

conocida como “Ley de la Administracion de Seguros de Salud de Puerto Rico”, a que

provean, como parte de su cubierta basica y beneficios minimos, la pildora abortiva.

Lista de los participantes en el semestre de enero a mayo 2022

su ubicacion

O a Asig d
Ana Fuentes Ferndndez Hon. Juan J. Santiago Nieves Sagrado Corazén
Angel Ortiz Montaiez Hon. Angel Fourquet Cordero UPR Recinto de Rio Piedras
Charly Molina Hon. Marialy Gonzélez UPR Recinto de Rio Piedras
Christian Roig Laboy Hon. Jests M. Ortiz Gonzalez UPR Recinto de Cayey

Danisamuel Soto

Hon. Domingo Torres Garcia

UPR Recinto de Rio Piedras

Dauset Vazquez De Jests

Hon. Kebin Maldonado Martiz

UPR Recinto de Rio Piedras

Deniel Batista Crespo

Hon. Lisie Burgos Muiiiz

Universidad Interamericana

Elliot Guadalupe Rosado

Hon. Estrella Martinez Soto

Pontificia Universidad Catoélica

Ernesto Silva Cruz

Hon. Jessie Cortes Ramos

Pontificia Universidad Cat6lica

Esteban Bermudez Berrios Hon. Ana I. Rivera Lassen UPR Recinto Mayagiiez
Gabrielys Rodriguez Pérez | Hon. Marissa Jiménez Santoni Sagrado Corazén

José C. Rivera Santiago Hon. José E. Bernardo Marquez | Sagrado Corazén

Karenis Gozélez Cruz Hon. Angel Matos Garcia Universidad Interamericana

Lorell Quiniones Meléndez

Hon. Carlos J. Méndez Nunez

UPR Recinto Rio Piedras

Victot E. Vélez Cucuta Hon. Thomas Rivera Schatz | UPR Recinto Mayagitiez

William Pagén Silvestry Hon. Orlando Aponte Rosario UPR Recinto Mayagiiez

William Santana Jirau Hon Rafael Hernandez Universidad Interamericana
Montariez

Yamil Méndez Col6n

Hon. Migdalia Gonzalez Arroyo

Universidad Interamericana

Yashle Torres Rosario

Hon. Ruben Soto Rivera

Universidad Interamericana

Yavier Caraballo Rivera

Hon. José E. Meléndez Ortiz

UPR Recinto Rio Piedras

Lista de los participantes y ubicacion en Oficina Legislativa semestre agosto a diciembre 2022

Alondra S. Rivera Feliciano

O a Asienada
Hon. Gretchen M. Hau Irizarry

UPR Recinto Rio Piedras

Ana S. Santiago Russe

Hon. Sol Y. Higgins Cuadrado

UPR Recinto Mayagiiez

Andrea M. Acosta Pereira

Hon. Rafael Bernabe Riefhohl

UPR Recinto de Rio Piedras

Arianna Alejandro Pefia

Hon. Jestis M. Ortiz Gonzalez

UPR Escuela de Administracién
Publica
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Dharsy D. Rodriguez
Velézquez

Hon. José A. Diaz Collazo

UPR Recinto de Rio Piedras

Edlian J. Rivera Espinosa

Hon. Lisie ]. Burgos Muniz

UPR Recinto de Rio Piedras

Erick G. Valentin Méndez

Hon. Gabriel Rodriguez Aguil6

Sagrado Corazén

L Hon. Marla De Lourdes Santiago UPR Recinto Rio Piedras
Negron
Hiram Cortés Narvéez Hon. Rafael Hernandez Montafiez UPR Recinto Arecibo

Ian Rios Plumey

Hon. Estrella Martinez Soto

Universidad Interamericana
Recinto Metropolitano

Julidn X. Carrasquillo
Marzan

Hon. Marissa Jiménez Santoni

Universidad Interamericana
_Recinto Metropolitano

Keishla M. Irizarry Guerra

Hon. Elizabeth Rosa Vélez

Universidad Interamericana
Recinto Metropolitano

Maria A. Rosario Alvarado

Hon. Orlando Aponte Rosario

Universidad Interamericana

Recinto Barranquitas

Naxsuara D. Rivera Silva

Hon. Héctor E. Ferrer Santiago

Pontificia Universidad Catoélica

Rebecca A. Mangual
Huertas

Hon. Angel N. Matos Garcia

Univerisidad Interamerica -
Derecho

Valerie K. Cruz Negrén Hon. Migdalia Gonzélez Arroyo UPR Recinto Rio Piedras
Vianka C. Bernardi Rivera Hon. Angel Fourquet Cordero UPR Recinto Rio Piedras
William E. Robles Torres Hon. Juan Zaragoza Gémez UPR Recinto Rio Piedras

Metas y proyecciones 2023

1. Aumentar la cantidad de medidas legislativas radicadas que hayan sido redactadas por

los internos.

2. Aumentar la cantidad de orientaciones presenciales que se proveen a las universidades

asegurando que la informacién se mantenga accesible.

3. Continuar fomentando la participacién de diferentes areas de enfoque académico

universitario.

4. Continuar cultivando el interés en los estudiantes de continuar ejerciendo una carrera
dentro de la Asamblea Legislativa.

- Programa Cérdovay Fernés de Internados Congresionales

Descripcién

El Programa Cérdova y Fernos de Internados Congresionales fue establecido por virtud de la Ley
Num. 59-1993 para ofrecerles la oportunidad a estudiantes universitarios destacados de
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relacionarse directamente con el Congreso de los Estados Unidos y el Gobierno Federal. Los
estudiantes escogidos obtienen créditos universitarios mientras trabajan y estudian durante el
semestre académico en Washington, DC.

Labor realizada

- Se seleccionaron un total de 20 participantes. Estos estudiantes fueron de las
diferentes universidades de Puerto Rico. La cantidad de estos participantes son
escogidos de acuerdo al presupuesto disponible de la Comision. Esta Comisién
mediante un equipo revisan cada uno de los expedientes donde se seleccionan los
que serian entrevistados. El proceso de entrevista es el tltimo paso para la
seleccion final. En esta entrevista final se mide lo siguiente de cada uno de los
participantes: perfil del internado, interés, expectativas, proyectos futuros, andlisis
de aprovechamiento académico, facilidad para la comunicacién del inglés.

- Durante este afio 2022 se hicieron actividades de entrevista por cada semestre,

reuniones de bienvenida, y las actividades de clausura. En adicion los internos
realizaron un proyecto especial llamado “Bienestar para Puerto Rico”.

Metas y proyecciones

- Continuar cumpliendo con la Ley Nam. 59-199 que crea el Programa Cérdova y
Fernés de Internados Congresionales.

- Internado en Educacion Pilar Barbosa

Descripcién

El Programa de Internados en Educacion Pilar Barbosa busca ofrecerles a los maestros
participantes la oportunidad de adquirir experiencia laboral en areas educativas alternas a la
ensefianza en las aulas. El programa esta disefiado dentro del contexto de cuatro temas béasicos,
orientados a innovar la educacién: liderazgo en educacién, politica de educacion federal en
relacion a Puerto Rico, ensefianza en el Siglo 21 e integracién de la tecnologia. Todo maestro que
interese participar de este programa tiene que completar una documentacién, pasar por una
entrevista de seleccion y al ser seleccionado cumplir con un acuerdo de deberes y
responsabilidades que llevara a cabo en Washington D.C.
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El personal de la Comisiéon Pilar Barbosa se destaca por relacionarse con las comunidades
educativas para llevar promocién y lograr un mayor impacto en esas areas. Como parte del
reconocimiento nacional del Internado se llevan orientaciones al ptiblico general mediante Ferias
de Salud y Servicios en diferentes pueblos de la isla. De igual forma, se lograron acuerdos con el
Departamento de Educacién para colaborar en orientaciones a los maestros en las diferentes
regiones educativas de la isla en conjunto con los maestros que ya participaron. Asimismo, se
toma en cuenta la opinién del Departamento de Educacién para los temas a realizar en el
Internado. Se realizan tareas administrativas diarias para atender los asuntos relacionados con el
programa, tales como: llamadas telefénicas, reuniones colaborativas con directores del
Departamento de Educacién, trabajar solicitudes entregadas e incompletas y entrevistas
telefénicas a posibles participantes. De otra parte, lograr acuerdos de colaboracién con “The
Washington Center” para el funcionamiento del Internado en Washington, D.C.

Conforme conla Ley Num. 53 de 27 de julio de 1997, el Internado Pilar Barbosa tiene el propoésito
de proveer la oportunidad a maestros y catedraticos puertorriquefios para conocer el
funcionamiento del Congreso y el Gobierno Federal. Para cumplir con los objetivos del Internado,
la OSL otorga contratos con la entidad sin fines de lucro conocida como “The Washington Center”
(TWC), pues esta entidad se encarga de proveer apoyo al Programa Pilar Barbosa en la
coordinacion del internado en Washington, DC.

El Programa Pilar Barbosa no pudo coordinar el ciclo de Internado para este afio 2022.

- Servicio de intérprete de lenguaje de sefias

Descripcién

El servicio de intérprete de Lenguaje de Sefias se ofrece a beneficio de la Asamblea
Legislativa y la comunidad sorda del pais. Este servicio lo solicita los legisladores
a través de la Licenciada Freire para las Vistas Publicas, Sesiones Legislativas,
Conferencias de Prensa Reuniones y Actividades. Este servicio se ofrece desde el
mes de febrero de 2021 hasta el presente y actualmente se ha solicitado el servicio
de interprete en sobre mas 81 vista publicas, sesiones y conferencias de los
diferentes legisladores de la Cdmara de Representante y el Senado de Puerto Rico.
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IV. Area de Recursos Humanos

Descripcién

El Area de Recursos Humanos es responsable de planificar, organizar, coordinar, dirigir y
supervisar los procesos y actividades correspondientes a la administracién de los Recursos
Humanos en la Oficina de Servicios Legislativos. El Area incluye las unidades de Nombramientos
y Cambios, Némina, Licencias y Asistencias, Adiestramientos, Beneficios Marginales y el
Programa de Ayuda al Empleado. Actualmente el Area cuenta con un total de seis (6) empleados,
entre quienes se dividen las funciones de todas las unidades.

Labor realizada

A continuacién, se presenta un desglose de las labores realizadas durante el afio 2022:

Direccién Auxiliar y Funciones Administrativas

- Se estableci6 un plan de trabajo y metas para el afio 2022

- Se implemento las reuniones de calendario y trabajo todos los lunes.

- Coordinamos el trabajo en equipo con todas las areas de nuestra oficina

- Planificacién y coordinacién de adiestramientos para los empleados

- Planificacién y coordinacién de actividades celebradas durante el afio

- Participacién en las reuniones para la seleccién del plan médico

- Custodiar, bajo llave, los expedientes de todo el personal

- Se mantuvo comunicacién con los demas Directores de area de la OSL para atender las
preocupaciones y necesidades de su area de trabajo

- Atendimos y orientamos a los empleados que asi lo solicitaron

Recepcion

- Orientaciones a empleados o ciudadanos que llegaron a la oficina

- Recibo de documentacién, hojas de enmiendas, certificados médicos, hojas de asistencia,
hojas de tiempo compensatorio, etc.

- Archivo en los expedientes de los empleados de los documentos pertinentes

- Registro de documentos y llamadas recibidas

- Recibo y canalizacién de llamadas

- Recibo y organizacién de documentos de participantes del Programa de Empleo de
Verano 2022

- Servicio de apoyo en actividades de la Asamblea Legislativa

- Llamadas a los directores de cada departamento para coordinar la asistencia a los talleres
y actividades ]

- Registro de asistencia en los talleres y actividades del Area de Recursos Humanos

- Llamadas a empleados en destaque para todo tipo de diligencias relacionadas a ellos como

empleados
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- Canalizacién de las hojas de asistencias de los empleados en destaque en la Cdmara de
Representantes y el Senado de Puerto Rico

Certificaciones

- Treinta y seis (36) certificaciones de empleo

- Dos (2) certificaciones de transferencia de balances
- Seis (6) certificaciones de abogados

* Unidad de Nombramientos y Cambios

- Solicitud y entrega de documentos requeridos a los nuevos nombramientos

- Informes de cambios correspondientes a reclasificaciones, aumentos de sueldo, renuncias,
cambios de unidad, cambios de horario

- Colaboracion en la organizaciéon y recibo de la documentaciéon de expedientes del
programa de Empleo de Verano

- Emisi6n de las certificaciones de empleo solicitadas

- Radicacién mensual ante la Oficina del Contralor del informe sobre el registro de
puestos de trabajo

- Radicacién mensual ante el Departamento del Trabajo y Recursos Humanos del informe
de estadisticas sobre empleo

- Se efectuaron 8 nuevos nombramientos en la Oficina de Servicios Legislativos

- La OSL cuenta con cuatro (4) destaques administrativos del Senado de Puerto Rico.

- La OSL cuenta con cuatro (4) destaques administrativos en el Senado de Puerto Rico.

- La OSL cuenta con dos (2) empleados en Licencia sin sueldo.

- Nuestra Oficina de Servicios Legislativos cuenta con noventa y cuatro (94) empleados
activos.

* Unidad de Asistencia y Licencias

- Se corrigieron las fallas en los ponchadores con empleados que no podian registrar sus
ponches

- Se trabajaron las hojas de enmienda tan pronto se recibieron en la oficina

- Searchivaron las hojas de enmienda y de tiempo compensatorio de cada empleado segiin
se recibieron en nuestra oficina

- Se trabajaron mensualmente las hojas de certificaci6én de balances de licencia de cada
empleado

- Se dio continuidad a los informes de tardanzas, ausencias y balances bajos

- Se prepararon las identificaciones a los empleados de nuevo ingreso

- Se orient6 a los empleados de nuevo ingreso sobre los tramites a seguir con su asistencia

- Se prepararon 150 carpetas con los documentos para el empleo de verano 2022

- Sele facilito la distribucién y control de las identificaciones designadas a los participantes
de empleo de verano

- Se trabajo la asistencia de todos los empleados de verano, 145 participantes
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- Se continué en comunicacion con Interboro todas las veces necesarias para actualizacién
y mejoras en el servicio

- Informe mensual FOMB para la Junta de Control Fiscal

- Serequirid y se trabajo el plan de vacaciones de nuestros empleados

- Se trabajaron identificaciones para los participantes del Internado Jorge Alberto Ramos
Comas.

= Unidad de Nomina

- Se trabajaron puntualmente con los cambios concernientes las néminas quincenales

- Se cumpli6 con el proceso de liquidaciones correspondientes por separaciones de empleo
- Se trabajaron las néminas de los empleados de verano

- Se trabajaron las listas (“roster”) de empleados

* Unidad de Adiestramientos y Evaluacion de Desempeiio

- Adiestramientos requeridos porley (se completaron en los primeros seis meses del afio a
pesar de la pandemia).

o Adiestramiento sobre Violencia Domestica se realiz6 el 20 de abril de 2022 ante 72
participantes

o Adiestramiento sobre Hostigamiento sexual en ambos géneros y hostigamientos
sexual laboral. En este adiestramiento participaron 56 personas y se realiz6 el 18
de mayo de 2022.

o Adiestramiento sobre Equidad de Género, Ley22 y Discrimen se realiz6 el 4 de
octubre de 2022 y tuvo un total de 72 participantes.

Actividades realizadas

- Empleo de verano

- Laactividad de apertura se realiz6 el 13 de junio de 2022 y participaron 145 jévenes

- El 14 de junio de 2022 se llev6 a cabo la actividad de Taller Preparacién Proyectos
Legislativos con los empleados de verano 2022 y participaron 97 jovenes.

- El15dejunio de 2022 se llev6 a cabo la Primera Excursién a la Fortaleza con los empleados
de verano 2022 y participaron 53 jovenes.

- El 22 de junio de 2022 se llev6 a cabo la Segunda Excursién a la Fortaleza con los
empleados de verano 2022 y participaron 67 jovenes.

- El 24 de junio de 2022 se llevé a cabo la primera actividad del Taller Violencia en el
Noviazgo con los empleados de verano 2022 y participaron 52 jovenes.

- El 30 de junio de 2022 se llev6 a cabo la segunda actividad del Taller Violencia en el
Noviazgo con los empleados de verano 2022 y participaron 69 jovenes.

. El 1 de julio de 2022 se llevé a cabo la segunda actividad del Taller Violencia en el
Noviazgo con los empleados de verano 2022 y participaron 84 jovenes.

. Laactividad del cierre de verano se realiz6 el 15 de julio y participaron 145 jévenes
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Se logré que Sam Club les hiciera una oferta especial a nuestros empleados para su
membresia.
Realizamos la actividad de Decoracién de Puertas Navideiias

Programa de Ayuda al Empleado (PAE)

El Programa de Ayuda al Empleado es la herramienta que fomenta la prevencion de
situaciones que pueden deteriorar el funcionamiento de los trabajadores. En el 2022, dos
de nuestros empleados fueron referidos a este programa.

Unidad de Beneficios Marginales

Plan médico

Detalle de pago mensual ASES

Detalle de Pago mensual Triple S

Informe Mensual de Triple S

Certificacion de ajustes y cambios al plan médico

Solicitud de certificaciones a Triple S

Se tramit6 ocho (8) cancelaciones de cubierta al Plan Médico.

Se tramit6 nueve (9) nuevo ingreso de cubierta al Plan Médico.

Se tramit6 un (1) nuevo ingreso de dependiente a cubierta al Plan Médico.
Se tramito6 siete (7) solicitudes de certificaciones de cubiertas.

Se tramit6 seis (6) cambios en informacion de dependientes.

Se tramit6 dos (2) solicitud de duplicado de tarjeta de Plan Médico.
Se tramit6 ocho (8) certificaciones de Cubierta Acreditable

Sistema de Retiro

Se tramitaron dos (2) solicitudes de retiro

AEELA

Se entreg6 a cada uno de los empleados de la Oficina de Servicios Legislativos los
calendarios de AEELA 2022.

Se trabaj6 y envi6 tres (3) ingreso a la Asociacion de Empleados del ELA (AEELA).

Se tramito veintitrés (23) solicitudes de Préstamo enviadas a la oficina.

Se tramit6 cuarenta y seis (46) solicitudes de Préstamo por Emergencias y Desastres a la
oficina.

Se Tramito tres (3) solicitud de Certificacion de Solicitud de Préstamo.

Se tramit6é cinco (5) solicitudes para solicitar el Programa de Tarjeta de Crédito
MASTERCARD.

Se tramit6 uno (1) solicitud para liquidar excesos del ahorro estatutario.

Se Tramit6 ocho (8) solicitudes para Continuidad o Retiro de Ahorros.

Se tramit6 una (1) solicitud de Inscripcion para Eventos sin Categorias, Equipos Softbol.
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- Se tramité una (1) solicitud para la autorizacién para aumentar al fondo de ahorro y
préstamos.

Cuido de nifios

- Se tramit6 un (1) ingreso a los beneficios de reembolso por cuido de nifios.
- Informes Mensuales de todos los Participantes.

- Tramite y envio a Finanzas de Reembolso de cada uno de los Participantes

Metas y proyecciones

- Renovacion de los Servicios del Plan Médico para todos los empleados, el cual culmina al
30 de junio de 2023.

- Coordinar actividades de salud para los empleados, incluyendo Vacunacién de COVID-
19 e Influenza.

- Distribucion de boletines informativos mediante correo electrénico con temas de salud y
bienestar para nuestros empleados, una vez al mes.

- Coordinar adiestramientos para el personal de la OSL sobre Tirador Activo, Lenguaje de
Setias y CPR entre otros.

- Realizar adiestramientos sobre Hostigamiento Sexual en el Escenario Laboral, Protocolo
para la Prevencién y el Manejo para el Comportamiento Suicida, Discrimen por
Orientacién Sexual, Violencia Doméstica Laboral, El Servidor Publico con la Oficina del
Contralor y Etica Gubernamental.

- Coordinar actividades de estimulo, ayuda y superacion a los empleados.

- Certamen de Decoracién Puertas Navidefias 2023

- Actualizacién, creacién y desarrollo de formularios de cada unidad de la Oficina de
Recursos Humanos.

- Actualizar las Guias de Clasificacién de los empleados

- Actualizar los Reglamentos de la Oficina

- Auditar los expedientes de personal para verificar que la informacioén requerida este
completa

- Crear reglamentos en las unidades de nuestra oficina que establezcan parametros de sana
administracién

- Validar todos nuestros procedimientos con nuestro auditor para confirmar que estamos
cumpliendo con los procesos de la forma requerida por el Contralor de Puerto rico

- Capacitacién a través de cursos especializados a todos los empleados de Recursos
Humanos

- Preparar un Plan de Capacitacion por area.

- Preparar Plan Anual de Vacaciones para todos los empleados de la OSL.

- Seleccionar proveedores de servicios que ofreceran servicios al PAE y Programa de
Pruebas para la Deteccion de Sustancias Controladas en funcionarios y empleados de la
OSL.

- Preparar las actividades de la Semana de la Mujer
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- Preparar las actividades de la Semana del Servidor Publico

- Cumplir con el plan de trabajo establecido concerniente a todas las Unidades de nuestra
oficina en el afio 2023.

- Continuar prestando servicios de calidad y excelencia hacia a la clase trabajadora en todos
los niveles de jerarquia segtn la necesidad del servicio lo requiera y los recursos asi lo
permitan.

V. Oficina de Finanzas y Presupuesto

Descripcién

La Oficina de Finanzas y Presupuestos se desempefia como fiscalizadora y controladora de las
asignaciones presupuestarias otorgadas a la Asamblea Legislativa de Puerto Rico. Esta oficina se
encarga de las entradas contables y desembolsos, por tanto, nos regimos bajos rigurosos
procedimientos.

El Presupuesto de la Oficina de Servicios Legislativos esté constituido de tres Fondos, el Fondo
General, el Fondo Especial y el Fondo de Ahorros.

La oficina estd compuesta por el Director de Finanzas y Presupuesto, dos Asistentes
Administrativos, un Contador y un Oficial Pagador.

Labores realizadas

- La Oficina de Finanzas y Presupuesto se ha mantenido ofreciendo un servicio de
excelencia y calidad cumpliendo con las leyes y reglamentos establecidos.

- Para el afio Fiscal 2022, la Oficina de Finanzas y Presupuesto proces6 y pago méas de 500
facturas mensuales emitiendo todos los pagos correspondientes en menos de 30 dias.

- La Oficina proces6 todas las néminas ordinarias y suplementarias de la OSL emitiendo
mas de 1,200 pagos de némina. En el area de pago de némina, la Oficina, con la
colaboracién de la Oficina de Tecnologia de la OSL, implement6 la notificacion electrénica
de los talonarios de némina mediante correo electrénico a todos los empleados de la OSL.
Se realizaron analisis de los tres Fondos Presupuestarios actualizando sus balances y
restructurdndolos para un manejo y administracién mas eficiente.

- Se proveyeron las correspondientes certificaciones de fondos para la contraccién
Suplidores y Contratistas en este nuevo afio fiscal.

- Se realizaron las transferencias necesarias segiin las necesidades de compras y servicios.
Se emitieron Los Estados Financieros para el afio fiscal 2021 y se comenz6 el proceso de
auditoria del afio fiscal 2021, cumpliendo con la fecha establecida por el Departamento de
Hacienda de Puerto Rico.

- Se concluy6 con la proyeccion de gastos del nuevo afio fiscal 2023.

Se evaluo6 la restructuracién hecha del presupuesto para el afio fiscal 2022, incorporando
Jos resultados de la evaluacién y afiadiendo la totalidad de los gastos operacionales de la

OSL.
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Se gestiono la aprobacién d e fondos especiales para cubrir aquellos gastos conjuntos dela
Asamblea Legislativa garantizando los fondos requeridos para financiar la operaciéon de
los sistemas de votacion de la Asamblea Legislativa y la membresia en distintas
organizaciones internacionales.

Se adiestr6 a un empleado nuevo en el drea de cuentas por pagar y tramite de
comprobantes de pago.

Para el afio fiscal 2022, la Oficina de Finanzas y Presupuesto cumpli6é con todas sus funciones y
obligaciones establecidas y cumplié con las siguientes nuevas responsabilidades e iniciativas
para el mejoramiento de servicios de la OSL:

- La Oficina de Finanzas prepar6 y present6 todos los informes mensuales de actividad
econdmica y presupuestaria requeridos por la Puerto Rico Federal Oversight and
Management Board, establecida por la Ley de PROMESA.

- La Oficina de Finanzas preparo6 y present6 todos los informes trimestrales de actividad
bancaria requeridos por la Puerto Rico Federal Oversight and Management Board,
establecida por la Ley de PROMESA.

- LaOficina de Finanzas preparo y present6 todos los informes suplementarios de actividad
econémica y presupuestaria requeridos por la Puerto Rico Federal Oversight and
Management Board, establecida por la Ley de PROMESA.

- Present6 y tramit6 las peticiones de bonos especiales para los empleados de la OSL
aprobados por la Puerto Rico Federal Oversight and Management Board, establecida por
la Ley de PROMESA.

- Tom6 la iniciativa de analizar y evaluar la Ley del American Rescue Plan of 2021 con el
fin de presentar una peticiéon de fondos para la OSL.

- En efecto la Oficina de Finanzas y Presupuesto prepar6 una propuesta de fondos
Federales bajo el American Rescue Plan of 2021 por $5,186,214.41, para la continuidad,
mejora y modernizacion de los servicios gubernamentales de la OSL.

- Enabril de 2022, la AAFAF aprob6 la propuesta presentada por la OSL Federales bajo el
American Rescue Plan of 2021 por $5,186,214.4, cantidad equiparable al presupuesto total
de la OSL para el afio fiscal 2022.

La Oficina gestiono la apertura de una cuenta bancaria adicional para el depésito de los
fondos recibidos bajo la Ley ARPA.

- Comoparte de dicha aprobacién de fondos, la Oficina de Finanzas y Presupuesto presenté
los informes bisemanales de actividad econémica y presupuestaria de fondos Federales
ARPA requeridos por la AAFAF.

- Una vez aprobada la propuesta, la Oficina de Finanzas ofreci6 un adiestramiento y
conferencia sobre laimportancia de establecer cambios duraderos en la OSL, planificacién
y preparacién de planes de trabajo bajo la Ley Federal ARPA.

. La Oficina de Finanzas y Presupuesto preparé y distribuy6 los planes de trabajo a las
distintas areas de trabajo para la implementacién de los proyectos incluidos en la
propuesta de fondos bajo la Ley ARPA.
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- La Oficina colaboré con la Oficina de Recursos Humanos en la implementacién y
financiamiento del programa de empleo de verano para 150 jévenes en la Asamblea
Legislativa y asegur6 el financiamiento mediante fondos ARPA del programa para los
afios fiscales 2023 y 2024.

Metas y proyecciones

- LaOficina de Finanzas y Presupuesto estara trabajando con todas las otras dreas de la OSL
como parte de la implementacién y ejecucién de los proyectos incluidos en la propuesta
de fondos Federales bajo el American Rescue Plan of 2021 por $5,186,214.41.

VI. Oficina de Tecnologia e Informatica

Descripcién

La Oficina de Tecnologia e Informatica de la Oficina de Servicios Legislativos (OSL) administra y
desarrolla una gran parte de la infraestructura tecnolégica de la Asamblea Legislativa;
permitiendo que la comunicacién entre todas las entidades dentro de la Asamblea Legislativa
posea una interaccién en comunicaciones eficiente, segura y confiada.

Adicional a esta responsabilidad, la Oficina de Tecnologia e Informatica posee y administra
cuartos de telecomunicaciones y provee asistencia referente a administracion de servidores,
integracién y asesoria de tecnologias.

A su vez manejamos la conexion de Internet de mayor capacidad en la Asamblea Legislativa, la
conexién de la Rama Legislativa del Gobierno de Puerto Rico y la conexién de la Biblioteca
Legislativa con la red de la UPRNET.

Otras responsabilidades son el manejo y la seguridad de:

- Servidores y switch de comunicaciones de la OSL.

- Correo electrénico de la Oficina de Servicios Legislativos.

- Archivos electrénicos generados por las Unidades que componen la OSL.

- Correo electrénico de la Oficina de Servicios Legislativos.

- Analisis, disefio e implementacion de los servicios en linea, paginas web y
programas de la Oficina de Servicios Legislativos.

- Proyectos de telecomunicaciones e infraestructura para la Asamblea Legislativa.

- Asesoria y apoyo técnico para las Oficinas de Tecnologia e Informética de la
Camara de Representantes y el Senado de Puerto Rico.
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- Planificacién y administracién, en coordinacién con los Directores de Sistemas de
ambos cuerpos, de la Infraestructura Global de Comunicaciones de la Asamblea
Legislativa.

- Servicio de Digitalizacién de Documentos para la Asamblea Legislativa y la
ciudadania.

- Servicios de Artes Graficas para la Asamblea Legislativa.

Labor realizada

- Compra de computadoras (Desktops) y computadoras portatiles (laptops).

- Reemplazo de Anaquel de Baterias APC para cuarto de
servidores/ comunicaciones.

- Habilitacién de Unidad de Estudios Legislativos para trabajo remoto.

- Integracion de licenciamiento de asistencia técnica remota.

- Actualizacion de computadoras a Sistema Operativo Windows 10.

- Migracién de dominio OSL.LOCAL a OSLPR.

- Licenciamiento adicional para talleres y conferencias.

- Servicio de Internet a través de fibra 6ptica independiente para el Senado de
Puerto Rico, la Camara de Representantes y la Oficina de Servicios Legislativos.

- Se reemplazaron las baterias para cuartos de comunicaciones del Edificio Medical
Arts.

- Integracion de medidas y servicios de ciberseguridad.

- Funcionalidad de envio de talonarios electrénicos.

Metas y proyecciones

Proyectos o logros adicionales de impacto considerable a mencionar fueron
realizados bajo las operaciones diarias de la Oficina de Tecnologia e Informaética
de la OSL. Entre estos se encuentran:

o Coordinacién y promocién de talleres, conferencias y recorridos virtuales a
través de nuestra pagina de internet www.oslpr.org.

o Artes gréficas como disefios, panfletos, promociones y afiches entre otros
para el Senado de Puerto Rico, al igual que para la Oficina de Servicios
Legislativos.

o Servicios de asistencia técnica referentes a administracién y mantenimiento
de la infraestructura y servidores del Senado de Puerto Rico y la Camara de
Representantes y sus dependencias.

o Prestacion de equipos de audio visual, al igual que la asistencia técnica en
las actividades para los cuerpos legislativos.
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La siguiente tabla presenta graficamente la cantidad de estos servicios ofrecidos por nuestra
oficina durante el afio 2022:

Cantidad de servicios por mes
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En total fueron ofrecido un total de 2,395 servicios durante el afio 2022.
Proyectos comenzados en el afio 2022 y que continiian en curso:

- Migracién de correo electrénico a Microsoft Office 365

- Integracién de doble factor de autenticacién para conexiones locales y remotas
(VPN)

- Integracién de herramientas de analisis de tréfico (FortiAnalizer)

- Integracion de herramienta de autenticacion de tréafico interno
(FortiAuthenticator)

- Migracién de sistema de monitoreo de seguridad(Cybershark) a Trellix

- Unidad de digitalizacién

- Administracién de Documentos de la OSL

El personal de la Unidad de Digitalizacién de Documentos, estamos trabajando en conjunto con
el personal de la unidad y se han digitalizado 4479,438 imagenes para un total de 5,100

expedientes.

En la unidad de archivo de comisiones, se le han digitalizado sobre 40 diarios de sesiones
correspondientes a los cuerpos legislativos de Cdmara y Senado.
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Continuamos digitalizando los expedientes dela Sala de Primera Ayuda custodiados por el
area de Administracion de Documentos. Se han digitalizado 374,904 iméagenes equivalentes a
2,000 expedientes que cubren desde el afio 2002 al 2015.

El total de Imégenes Digitalizadas hasta el 31 de diciembre del 2022 son 825,050 imagenes (7,160
expedientes).

Seguimos con la evaluacién de los equipos y software, que se estan utilizando en la unidad de
digitalizacién, para su respectivo cambio o mantenimiento de los mismos.

VIL Area de Investigacién y Preservacién de Documentos

Descripcién

El Area de Investigacion y Preservacién de Documentos agrupa las siguientes dependencias de
la OSL:

- Biblioteca Legislativa Tomés Bonilla Feliciano - La Biblioteca Legislativa Toméas Bonilla
Feliciano fue creada por virtud de la Ley Num. 59 de 19 de junio de 1964, segin
enmendada, con el propoésito de hacer asequible a los miembros de la Asamblea
Legislativa, y a personas en la comunidad interesadas en recopilar datos sobre los
procedimientos legislativos y otras actividades gubernamentales, toda clase de material
bésico de referencia.

- Archivo de Comisiones de la Camara de Representantes y del Senado - Se encarga de
custodiar y preservar los diarios de sesiones, la publicacién de leyes y toda la legislacion
realizada asi también el trabajo de cada comisién por cuatrienio. Tenemos conservado
toda la informacién de los trabajos realizados por las asambleas y comisiones desde el
cuatrienio del 1985 hasta el 2020. El mismo sirve de referencia investigativa a estudiantes,
periodistas, legisladores, Rama Judicial en caso de interpretacién de intencién de los
proponentes de proyectos y de leyes aprobadas. También la investigacién de diferentes
despidos legales, tesis de estudiantes e investigaciones de diferentes organizaciones y
grupos de interés sobre algunas medidas en particular.

- Sala de Consultas de Carpetas del FBI - La Coleccién de Expedientes del FBI es un
repositorio documental tinico en Puerto Rico. Su propésito principal es la clasificacién,
ordenacién, descripcion y conservacion de los expedientes federales, con el fin de facilitar
a la ciudadania en general el libre acceso a los documentos. Actualmente, el archivo tiene
bajo su custodia 943 carpetas, que se traducen en 186,974 folios. Inventario de la coleccion:

= Federacién de Universitarios Pro-Independencia (FUPI): 84 carpetas
= Pedro Albizu Campos- 30 carpetas
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* Counter Intelligence Program (COINTELPRO): 17 carpetas

= Movimiento Socialista de Trabajadores (MST): 27

= Liga Socialista Puertorriquefia (LSP): 27 carpetas

* Federacién Nacional de Estudiantes Puertorriquefios (FNEP): 3 carpetas

* Partido Independentista Puertorriquerio (PIP): 32 carpetas

= Comandos Armados de Liberacion (CAL): 8 carpetas

* Partido Socialista Obrero (PSO): 9 carpetas

= Federacién Estudiantil Pro-Independencia (FEPI): 6 carpetas

= Movimiento Revolucionario (MR): 3 carpetas

= Fuerzas Armadas de Resistencia Popular (FARP): 19 carpetas

* Partido Comunista Puertorriquefio (PCP): 202 carpetas

= Partido Socialista Puertorriquefio (PSP): 276 carpetas

= Comandos Revolucionarios del Pueblo (CRP): 6 carpetas

* Movimiento Independentista Revolucionario en Armas (MIRA): 10
carpetas

* Frente Anti-Electoral (FAE): 1 carpeta

= Partido Nacionalista de Puerto Rico (PNPR): 170 carpetas

- Unidad de Investigacion (creada en febrero de 2017) - Esta unidad esté a cargo de realizar
investigaciones histéricas segin solicitadas por los legisladores de la Camara de
Representantes y del Senado de Puerto Rico; la Oficina de Servicios Legislativos o la
Superintendencia del Capitolio (estipuladas en la Ley Nuiim. 41-2011). Las labores estan
limitadas a investigaciones y rescate de documentacién histérica relacionada a la
Asamblea Legislativa. La Coleccion de Carpetas del Negociado Federal de Investigaciones
(FBI) es un componente de la Unidad de Investigacion. El area administrativa de la
Unidad de Investigacién esta localizada en el tercer piso del Edificio Medical Arts. Las
colecciones bajo custodia de la Unidad de Investigacién estan depositadas en el Sétano
del Edificio Medical Arts (Carpetas del FBI) y en un 4rea designada en el antiguo Edificio
de Archivo de Comisiones. Los servicios al usuario del Archivo de Comisiones y de la
Unidad de Investigaciones incluyendo la Coleccién de las Carpetas se ofrecen en el tercer
piso del Edificio Medical Arts.

Labor realizada

- Biblioteca Legislativa Tomas Bonilla Feliciano

- Recibir y catalogar los informes de la Oficina de Secretaria del Senado, Camara y las
agencias del ejecutivo.

- Se realiz6, el Inventario completo de todos los recursos disponibles en la colecciéon del ex
Legislador Antonio R. Quifiones Calderén.
Invitacién especial para conocer nuestras facilidades y poder intercambiar informacién
con todos los Bibliotecarios de la Escuela de Derecho de la Universidad de Puerto Rico.
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- Solicitamos a la Secretaria de Correccién Ana I. Escobar hacer acuerdos colaborativos
entre las instituciones correccionales y la biblioteca y crear un email que podrian utilizar
las 23 instituciones correccionales y otros mecanismos para poder brindar servicios.

- Se ofrecieron talleres a través de la plataforma Zoom sobre los servicios de la Biblioteca
Legislativa a estudiantes. De igual forma se ofrecieron conferencias de los servicios de la
Biblioteca Legislativa y del catdlogo en linea Horizon a los empleados de las Comisiones
Legislativa.

- Durante el mes de septiembre de 2022 la Biblioteca Legislativa compareci6 al 3er Congreso
de Red de Bibliotecas Parlamentarias de Latinoamérica y el Caribe celebrado en Buenos
Aires, Argentina.

- En el mes de junio la Biblioteca Legislativa particip6 de la actividad de Casa Abierta del
Dia Internacional de los Archivos en el Archivo General de Puerto Rico. “Las luchas
obreras en Puerto Rico” y Exhibicién el Porvenir Social, Periédico 1898 - 1899.

- Enelmes de noviembre se realiz6 el 2do Certamen de la Postal de Navidad de la Oficina
de Servicios Legislativos, participaron més de 200 escuelas y 1,000 estudiantes de las (7)
siete regiones educativas de Puerto Rico. El certamen final se realiz6 en el Sal6n Protocolar
de El Capitolio y cont6 con la asistencia de los presidentes legislativos, las autoridades
escolares y los padres y madres de los nifios.

- La Biblioteca Legislativa prest6 197 recursos bibliograficos.

SENADO DE CAMARA DE OFICINA DE TRIBUNALDE | TOTAL
PUERTO | REPRESENTANTES SERVISIOS APELACIONES
MES RICO LEGISLATIVOS
ENERO 5 10 15
FEBRERO 5 2 6 13
MARZO 4 2 2 10
ABRIL 4 1 12 17
MAYO 7 2 9

JUNIO 7 15 22
JULIO 7 4 11
AGOSTO 7 4 11
SEPTIEMBRE 7 2 10 19
OCTUBRE 7 10 9 26
NOVIEMBRE 7 9 16
DICIEMBRE 20 8 28

ANUAL 87 9 92 9 197
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- Archivo de Comisiones

- El Archivo de Comisiones ha atendido 215 peticiones de enero a diciembre de 2022, que
se desglosan a continuacion:

Senado (14)

Camara de Representantes (20)
Oficina de Servicios Legislativos (24)
Superintendencia del Capitolio (0)
Agencias de la Rama Ejecutiva (21)
Rama Judicial (46)

Universitarios (20)

Entidades Privadas (70)

O OO0 O O O O o

- Creacioén de un Archivo compartido interno con el Senado donde se mantendré ubicado
la documentacién de la Asamblea Legislativa 2021-2024.

Revision de 17 cajas transferidas por el Senado de Puerto Rico de las Comisiones
Permanentes y Especiales del Cuatrienio 2017-2020.

- Recibimos de la Oficina de Secretaria de la Camara de Representantes el traslado de 4
cajas de Actas de las Comisiones Asamblea Legislativa 2017-2020

- Se organizo las dreas donde se encuentran colecciones de las Asamblea Legislativas en el
antiguo Edificio del Archivo de Comisiones para trasladar del Edificio Medical Arts
2013-2016. Se realiz6 el trasladé Caja de Expedientes Legislativos de la Asamblea
Legislativa 2013-2016 del Senado y Cdmara de Representante al antiguo Edificio del
Archivo de Comisiones.

- Participamos ofreciendo Presentacion del Archivo de Comisiones a estudiantes del
Campamento de Empleo de Verano de la Oficina de Servicios Legislativos.

- Los estudiantes de verano participaron en del proceso de adiestramiento para organizar
y archivar documentos de las Asamblea Legislativas 2013-2016 y 2017-2020 de
expedientes trabajados de peticiones realizadas. De igual forma, participaron en la
sustitucién de cajas las cuales estaban en deterioro de las Comisiones de Senado y Camara
de Representantes de Puerto Rico

- Se solicit6 a la Sra. Hilda Resto arrendataria del Dep6sito del antiguo Edificio de Archivo
de Comisiones en la Avenida Constitucion 153 el arreglo de cerradura de las tormenteras
al igual el cambio de candados que dan acceso a la entrada del Edificio y todo fue
sustituido.

- Se colabor6 con la Sra. Emily Gongon, Directora del Tramite Legislativo de la Oficina de
Servicios Legislativos proveyéndole Cd y pendrive entregados por las Comisiones de la
Camara de Representantes correspondiente Asamblea Legislativa 2017-2020 para subir
documentos al Portal de OSL. Al igual colaboramos envidndole documentos de medida
trabajadas de otras Asambleas Legislativas para que pueda subir al Portal de OSL.
Recibimos el traslado 2 cajas Comision de Asuntos Internos, 1 caja Comisién Desarrollo
Econémico, Servicios Esenciales y Asuntos del Consumidor, 1 caja Comision de lo
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Juridico, y 1 caja Comision de Seguridad Publica y Asuntos del Veterano del Senadodela
Asamblea Legislativa 2021-2024

- Recibimos el traslado 7 cajas de la Comisién de Calendarios y Reglas Especiales de Debate
de la Camara de Representantes 2021-2024.

- Se requiso todo material y equipo necesario para el Area de Investigacion y Preservacién
de Documentos, segtin las necesidades y a peticién de la Directora y todo fue recibido.

- Se colaboré con la Legislacién desde 1985 al 1992 del exrepresentante de la CaAmara Hon.
Samuel Cepeda Garcia.

- Se colabor6 con la Cadmara de Representantes para crear la base de datos en “Micro Soft
Word” que tiene como tema “Listado de Miembros de las Comisiones Especiales y
Permanentes de las Asamblea Legislativas 2013-2016, 2009-2012, 2005-2008 y 2001-2004
referencia con las Actas de la Camara de Representantes al igual utilizando Actas de las
Comisiones”.

- Se ofreci6 el Seminario 2022 dirigido a las Comisiones Permanentes de la Camara de
Representantes en relacion al traslado de documentos al Archivo de Comisiones de los
expedientes legislativos de la Asamblea Legislativa 2021-2024.

- Presentacién del Archivo de Comisiones a las Comisiones Permanentes y Especiales
Asamblea Legislativa 2021-2024 del Senado de Puerto Rico.

- Sala de Consultas de Carpetas del FBI

- Durante el 2022, la Sala de Consultas de Carpetas del FBI recibi6 y atendi6 14 peticiones
que se desglosan de la siguiente tabla:

Mes Cantidad de | Folios Status Serie/Subseries
Peticiones

Enero |7 3,434 Completada | Referida

Febrero | 2 1,186 Completada PSP 1, 43,99y 115
PSP 119,122y 123

Mayo |1 — Completada | Inventarios

Julio 3 818 Completada | PIP3

Agosto |1 -= Completada | Inventarios
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- Unidad de Investigacion

- El personal de la Unidad transcribe el audio de la Convencién Constituyente utilizando
de referencia la publicacion del Diario de Sesiones de la Convencién Constituyente de
Puerto Rico, Edicion Conmemorativa de Julio 25, 2003.

Actualmente estan transcritos los siguientes audios:
e 17 de septiembre de 1951
e 21 de septiembre de 1951
e 25 deseptiembre de 1951
e 27 de septiembre de 1951
e 02 deoctubre de 1951
e 11 de octubre de 1951
e 16 de octubre de 1951
e 19 deoctubre de 1951
e 23 deoctubre de 1951
e 25 de octubre de 1951
e 30 de noviembre de 1951

Metas y proyecciones

- Revisar las politicas de préstamo y uso de los recursos disponibles en la Biblioteca

- Elaborar las guias para el uso de las computadoras y el micro lector disponibles en la
Biblioteca.

- Leer anaqueles de los Informes de Agencias y rotular las cajas nuevas.

- Difundir por correo electrénico los horarios y los servicios disponibles en la Biblioteca
Legislativa a todos nuestros usuarios para fomentar el uso de los mismos. Esto se puede
lograr creando un boletin electrénico donde se anuncie, ademas, las actividades y
congresos como el de IFLA.

- Gestionar con las agencias administrativas para que cumplan con la radicacion de
publicaciones, informes y material gubernativo en virtud de la Ley 59 de 19 de junio de
1964.

- Recomendar a nivel de infraestructura que se verifique la conexién de WIFI en las
facilidades de la Biblioteca Legislativa y que se mejore la iluminacién de la sala de lectura

- Taller de Arte en verano 2023 - Estudiantes interesados y participantes del Segundo
Certamen Postal de Navidad 2022 (Recursos: Universidad Escuela Artes Plésticas en San
Juan)

- Proyecto la Mujer en el Senado de Puerto Rico” Durante el afio 2022 se comenz6 a elaborar
el “Proyecto la Mujer en el Senado de Puerto Rico” a través de la biisqueda de informacién
en recursos bibliograficos y documentos Ptblicos donde esté toda la informacién de cada
una de las ex senadoras.

76



OFICINA DE
SERVICIOS LEGISLATIVOS

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE PUERTO RICO

VIIIL Area de Gerencia Administrativa

Descripcién

Oficina designada por el Director de la OSL con la autoridad para dirigir la fase administrativa,
lo cual incluye supervisar la Oficina de Compras y la Oficina de Administracién de Documentos.
También tiene a su cargo el area de la recepcién, cuadro telefénico, la imprenta, actividades y la
seguridad de la OSL y sus dependencias.

Labor realizada

- Area de Recepcién (Cuadro Telefénico)

- El area de recepcién cuenta con una recepcionista que ademaés de canalizar las
llamadas recibidas a las diferentes oficinas, trabaja en conjunto con la seguridad con
el monitoreo y registro de visitantes. De igual forma recibe y entrega
correspondencia entregada en la recepcion y lleva un registro detallado de este
proceso. En el afio 2022 se recibieron 487 visitas a las diferentes oficinas de la OSL.

- Servicio de Seguridad

- La Oficina de Servicios Legislativos cuenta con guardias de seguridad los siete (7) dias de
la semana, estos guardias tienen turnos de 6:00 am a 2:00 pm y de 2:00 pm a 10:00 pm.
Dentro de sus funciones, ademas de brindar la seguridad a la OSL esta brindar apoyo a la
recepcion en el monitoreo y orientacién a los visitantes. También tiene a su cargo el
cumplimiento del protocolo de salud debido al Covid-19.

- Area de Actividades
- LaOficina de Servicios Legislativos cuenta con dos salones para actividades, el

primero siendo un Auditorio localizado en el sétano del Medical Arts Building con
capacidad para 50 personas. El segundo es el Salén Protocolar localizado en el
Segundo piso del Edificio de Medicina Tropical con capacidad para 100 personas.
Ambos salones cuentan con sillas, mesas, sistema audiovisual, internet, podio entre
otras facilidades. Estos salones se utilizan para reuniones, adiestramientos, charlas,
talleres y eventos protocolares de la Asamblea Legislativa. En el afio 2022 se
realizaron 78 actividades en el Salén Protocolar, en el salén Samuel R. Quifiones se
realizaron 3 actividades y en el Salén Auditorio se realizaron 54 actividades para un
total de 135 Actividades con 4,464 participantes.
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- Area de Impresiéon de Documentos

- La Oficina de Servicios Legislativos posee un area especializada en impresion de
documentos, se realizan diversos trabajos de impresién como:
o Panfletos informativos sobre la Oficina de Servicios Legislativos.
o Libros de colorear y panfletos informativos del Area de Promocién Turistica para
ser distribuidos entre turistas y escuelas que visitan El Capitolio de Puerto Rico.
o Material informativo y Manuales de Procedimientos de la Academia Legislativa.
o Todo material impreso que necesiten las oficinas y dependencias de la Oficina de
Servicios Legislativos.
- El 4rea de Impresién realizo 65 servicios para un total de 22,731 copias.

- Areade Compras

- La Oficina de Compras se ha encargado de trabajar todas las requisiciones de la Oficina
de Servicios Legislativos (OSL), solicitar las cotizaciones necesarias con el fin de obtener
las 6rdenes de compra para los productos, materiales y servicios necesarios para la OSL
acorde con el reglamento.

- Al 31 de diciembre de 2022 la Oficina de Compras tenia todos sus trabajos al dia. De las
requisiciones trabajadas se realizaron 325 6rdenes de compra para las diferentes areas de
la OSL, estas éreas y los tipos de compra fueron:

Recursos Humanos

Adiestramientos

Pruebas de Dopajes

Materiales

Servicios de catering

Moédulo de asistencia para ponches en computadora

Area de Servicios

Internado Jorge A. Ramos Comas
Internado Cérdova y Fernés
Materiales promocionales
Materiales de oficina

Articulos OSL

Servicios de catering

Contratos

Servicios Generales

Equipos

Materiales de Construccién
Materiales de Limpieza

Materiales de desinfeccién Covid-19
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Piezas y Servicios de Vehiculos Oficiales
Uniformes

Servicio de catering

Equipos y tarjetas para generadores
Unidades de aire acondicionado

Sala de Primera Ayuda
Uniformes
Medicamentos
Materiales

Servicios

Equipos

Permiso Unico

Almacén de Suministro
Materiales
Limpieza de Manteles

Promocién Turistica
Uniformes
Equipos de audio inalambrico

Archivo de Comisiones
Materiales promocionales
Materiales de oficina Materiales

Centro de Sistema
Equipos

Materiales

Garantias y/o Licencias
Mantenimientos

Estudios Legislativos

Materiales de oficina

Unidad de Investigacién
Equipos

Biblioteca Legislativa
Materiales

Administracién de Documentos
Materiales de oficina
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Equipos

Investigacion v Preservacién de Documentos
Equipos

Servicios

Servicios de catering

Metas y proyecciones

- La meta de la Oficina de Compras es continuar cumpliendo con nuestras funciones a
cabalidad, conseguir el mejor precio y/o servicios para la OSL, siempre con la disposicién
de hacer un mejor trabajo.

- Seesté trabajando para revisar y enmendar el reglamento de compras junto con el auditor
interno las firmas y aprobaciones.

- Al momento toda las ordenes de compras y requisiciones recibidas estan trabajadas y
tramitadas.

- Unidad de Administracion de Documentos

Descripcién

La Unidad de Administracién de Documentos tiene la responsabilidad de mantener un programa
activo de conservacion y disposicién de los documentos fiscales y administrativos de la Oficina
de Servicios Legislativos, conforme a la Ley Num. 5 de 8 de diciembre de 1955, segtin enmendada,
al Reglamento Numero 23 del Departamento de Hacienda y al Reglamento de Administracion de
Documentos de la Oficina de Servicios Legislativos, aprobado el 1ro. de diciembre de 1993, segtin
enmendado. Los documentos aqui guardados son custodiados hasta tanto sean intervenidos por
la Oficina del Contralor de Puerto Rico o hasta cumplir con su periodo de retencion.

En la Unidad se custodian los siguientes documentos: Documentos fiscales y administrativos
necesarios para la intervencién de la Oficina del Contralor de Puerto Rico; Documentos esenciales
e indispensables para la continuidad de las funciones de la Oficina de Servicios Legislativos; y
Documentos elaborados por la Oficina de Servicios Legislativos y solicitados por la Asamblea
Legislativa durante los afios 1954-2004.
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Labor realizada

- Se atendieron 56 solicitudes de documentos de distintas unidades de la Oficina de
Servicios Legislativos para la intervencién de 109 expedientes de documentos
administrativos y fiscales.

- Se intervinieron 42 cajas de documentos que se estan digitalizando y asi se identificaron
la cantidad de 63 expedientes que se encontraban distribuidos en dichas cajas que estan
proximas a disponerse y se conservan por 50 afios. Se colocaron en nuevas cajas
identificada como documentos a 50 afios.

- Se cre6 un archivo 2022 en el sistema con las listas de todos los expedientes, el desglose
de lo que tiene cada uno, el afio fiscal, el tiempo de conservacion y el reglamento que le
aplique a cada caja para hacer mas accesible la biisqueda de informacién en el sistema.

- Seprocesarony se prepararon para digitalizacion un total de 204 cajas de documentos de
los afios 2006-2009

- Conjunto con el area de Centro de Sistema hemos podido digitalizar todas las cajas
recibidas por el drea de Sala de Primera Ayuda un total de 122 cajas.

- Sereemplazaron 28 cajas de documentos que se encontraban deterioradas y dafiadas por
la humedad.

- Este afio se recibieron un total de 42 cajas de documentos administrativos y fiscales de las
distintas unidades de la Oficina de Servicios Legislativos. Se procedié a identificarlasy a

suministrar la informacion en el sistema.

Metas y proyecciones

- Crear un programa con una base de datos conjunto con el Centro de Sistemas que facilite
la busqueda de informacién que se solicite en la Unidad. De este modo estariamos acorde
con los procesos de modernizacion tecnolégica que se desarrollan en la Oficina de
Servicios Legislativos.

- Adquirir nuevos equipos (scaners)para realizar un proyecto de envergadura con el
programa de digitalizacion de documentos. Esto con el propésito de guardar la
informacién administrativa y fiscal que se encuentra en los expedientes a la hora de
realizar una disposicién de documentos.

- Se solicita la digitalizacién, tomando en consideracién que existen documentos que su
tiempo de conservacién son 50 afios y la humedad y el hongo los deteriora y se pierde la
informacion. Ademads, una vez se hace la disposicién de documentos no hay manera de
recuperar los mismos.
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- Continuar trabajando hasta completar la lista de Disposicién d e Documentos Nim. 2023-
01 que comprende los documentos de la sala de Primera Ayuda que consiste de 52 cajas
ya digitalizadas para su decomiso. Comenzar con la disposiciéon 2022-02 que comprende
los afios 2000-2013 para un total de 668 cajas de expedientes ya que dichos documentos ya
cumplieron con su periodo de conservacion y se encuentran listos para disponer tan
pronto sean digitalizados.

- Completar la revision del Reglamento de Administracién de Documentos de la Oficina de
Servicios Legislativos para actualizar algunos procedimientos.

- Proyecto de Asperjacion (limpieza y prevencién de hongos en los documentos)
recomendado luego de que se realice la disposicién, ya que tenemos documentos que sus
periodos de conservacion flucttian entre 6 a 50 afios en muy mal estado, debido al hongo
y la humedad.

- Debido a las metas que se quieren lograr este afio en cuanto a la digitalizacion y a la
disposicién se solicita personal adicional para colaborar en el proceso ya que el mismo es
complejo, abarcador y contiene décadas de informacién.

IX. Area de Servicios Generales

Descripcién

La Oficina de Servicios Generales esta comprometida en mantener y conservar en buen estado e
higiene los bienes y activos existentes e infraestructura fisica de la Oficina de Servicios
Legislativos de la Asamblea Legislativa de Puerto Rico (OSL). Es responsable de atender y
canalizar los servicios generados por las demas éreas de trabajo u oficinas, servicios tales como
compras y suministros de materiales y equipos.

La Oficina de Servicios Generales tiene bajo su cargo las siguientes areas: Almacén General y
Receptoria, Conservacion y Mantenimiento, Mensajeria y Transportacién, y Propiedad. Al

presente se compone por dieciocho (18) empleados.

Labor realizada

- Mantenimiento adecuado de los vehiculos oficiales.

- Adquisicion de dos vehiculos:

- Continuacién con el Plan de Seguridad por Covid-19 para los empleados y visitantes que
ingresan a las facilidades de la Oficina de Servicios Legislativos.

- Sigue vigente el Plan Operacional de Emergencia cuyo objetivo primordial es adoptar los
procedimientos y medidas de prevencién necesarias para proteger la vida y la propiedad
de nuestros empleados, funcionarios y visitantes.

- Continuamos coordinando los servicios de contratacién para la desinfeccién y fumigacion
de todas las oficinas del Distrito Capitolino.
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- Continuamos con los trabajos de refrigeracién tales como la instalacién y reparacién de
sistemas de aire acondicionado del edificio Medical Arts y otros edificios del Senado de
Puerto Rico.

- Brindamos constante mantenimiento preventivo y correctivo de las dreas comunes y
oficinas del edificio, tales como trabajos béasicos de electricidad, restauracién y pulido de
pisos, entre otros.

- Trabajos de mantenimiento del generador eléctrico y cisterna. Segtin la necesidad del
servicio, este es atendido en combinacién con el suplidor.

- Se mantiene el horario escalonado de los empleados de mantenimiento con la finalidad
de limpiar y desinfectar las 4reas antes de que el personal de las otras oficinas se reporte
trabajar.

Servicio de Mensajeria y Transportacion

INFORME DE LOS SERVICIOS DE MENSAJERIA Y/O SERVICIOS DE TRANSPORTACION

POR OFICINA
Oficinas de la Oficina de Servicios Legislativos anri?f:a Mgzsearjr?;ia TOTAL
Oficina de la Directora 170 15 185
Biblioteca Legislativa 45 5 50
Compras 0 26 26
Estudios Legislativos 181 0 181
Gerencia Administrativa 6 9 15
Finanzas 29 29 58
Historiador 2 0 2
Inves_tigaci()n y Preservacién de Documentos 14 . 2
Participaciéon Ciudadana 521 4 525
Promocién Turistica 0 6 6
Recursos Humanos 57 34 91
Servicios Generales y Propiedad 18 3 21
Tecnologia e Informaética 3 Bo 62
Traducciones 0 &) 10
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Tramite Legislativo 3 1 4
Archivos de Commisiones 3 1 4
TOTAL 1,940

Metas y Proyecciones

- Programar limpieza de sillas de espera para todas las oficinas/areas de la Oficina
de Servicios Legislativos.

- Los vehiculos asignados y custodiados por la Oficina de Servicios Generales atin
estdn a nombre de Superintendencia del Capitolio. A tal efecto, esperamos realizar
los trdmites correspondientes para el traspaso de estos a la Oficina de Servicios
Legislativos.

- Buscar alternativas para mejorar las herramientas y equipos para que los
empleados de la Unidad de Servicios Generales puedan seguir brindando un
servicio de excelencia a la Asamblea Legislativa.

- Oficina de Propiedad

Descripcion
La Oficina de Propiedad tiene como propésito, establecer procedimientos internos para el recibo,
uso, control y contabilidad de la propiedad de la Oficina de Servicios Legislativos de la Asamblea

Legislativa de Puerto Rico.
Ademas, cobija todas aquellas operaciones relacionadas con la adquisicion, recibo, entrega,
donacién, transferencia, uso adecuado y manejo de equipo o cualesquiera otras transacciones que

se lleven a cabo en torno a la propiedad de la Oficina de Servicios Legislativos.

Labor realizada

- LaOficina de Propiedad documenté todos los datos de la adquisicién de nuevos equipos
mediante compra en el Sistema FASGOV.

- Se documento todos los cambios (altas y bajas) de equipos que se realizaron a los custodios
(empleados o funcionarios que velan por el movimiento e integridad de la propiedad
dentro de un area designada).

- Se realizaron inventarios fisicos de la propiedad del personal que renunci6 o fue
cesanteado de la Oficina de Servicios Legislativos, asegurando la propiedad.

- Se realizaron dos (2) inventarios fisicos (conteo y cotejo) de la propiedad del personal
activo en cada una de las oficinas o unidades y almacenes asignados a la Oficina de
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Propiedad. Estos inventarios fueron realizados en los meses de mayo y noviembre de
2022.

- Serealizaron requisiciones de compras de materiales y equipos de la Unidad de Servicios
Generales y de la Propiedad en el sistema MICROIX para el buen funcionamiento del area.

- Se realizaron movimientos de sillas, mesas y otros equipos solicitados por los directores o
supervisores de oficinas como parte de la organizacién previa de sus areas.

- Serealizaron transferencias de dos (2) vehiculos adquiridos por medio de compra por la
Superintendencia del Capitolio para la Oficina de Servicios Legislativos y documentado
en el Sistema de FASGOV. La primera transferencia fue realizada el jueves, 23 de junio
de 2022 (Pick-up RAM) y la segunda transferencia fue el jueves, 22 de septiembre de 2022
(Toyota Highlander).

- Se realiz6 decomiso de medicamentos y articulos médico-quirtrgicos pertenecientes a la
Sala de Primera Ayuda. Este fue realizado el viernes, 10 de junio de 2022 junto a su
Certificacién de Corroboracion Independiente de la Oficina de Propiedad de Proceso de
Decomiso de Medicamentos y Articulos Médico-Quirurgicos.

- Se realiz6 decomiso de equipo inservible y obsoleto del almacén de excedente de la
propiedad perteneciente a la Unidad de Servicios Generales y de la Propiedad y de la Sala
de Primera Ayuda. Este fue realizado el miércoles, 19 de octubre de 2022.

Metas y Proyecciones

- Capacitar a cada director de unidad y personal nuevo sobre cémo opera la Oficina de la
Propiedad y la importancia del buen manejo de los fondos o bienes publicos para cumplir
conforme a la Seccién 9 del Articulo III de la Constitucién de Puerto Rico; la Ley Num.
258 de 30 de julio de 1974, segtin enmendada; la Ley Num. 230 de 23 de julio de 1974,
segiin enmendada, conocida como la ““Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico”,
del Reglamento Nim. 11 del Departamento de Hacienda, denominado “Normas Bésicas
para el Control y la Contabilidad de los Activos Fijos”, de 17 de enero de 2006; la Ley
Num. 96 de 26 de junio de 1964, segin enmendada sobre la notificacién a la Oficina del
Contralor y al Departamento de Justicia en cuanto a irregularidades ocurridas con la
propiedad y fondos publicos.

- Actualizar la base de datos en el Sistema FASGOV con los equipos que se encuentran en
la OSL y en los almacenes de equipo existente o de equipo excedente.

- Realizar inventarios de activos fijos cada seis (6) meses como establece la Oficina del
Contralor de Puerto Rico.

- Designar un empleado por cada unidad u oficina como enlace con el encargado de la
propiedad de la Oficina de la Propiedad, para minimizar las pérdidas de equipo.

- Adquirir equipo electrénico para agilizar la toma de inventarios que realiza la Oficina de
la Propiedad.
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X. Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico
Descripcién

El cargo de Historiador Oficial se cre6 mediante Ley aprobada el 12 de marzo de 1903,
subsiguientemente enmendada. Desde sus inicios el puesto ha sido uno de caracter vitalicio. Por
virtud de la Resolucion Conjunta Num. 234 de 22 de julio de 1995 la Oficina del Historiador
Oficial de Puerto Rico se integré a la Oficina de Servicios Legislativos. La Resolucién Concurrente
del Senado Num. 26 del 8 de junio de 1998 aprobada por ambas Cédmaras y refrendada por el
Gobernador, nombr6 al Dr. Luis E. Gonzélez Vales como Historiador Oficial, puesto que ocup6
por 22 afios hasta su renuncia en agosto del 2020.

La Oficina del Historiador Oficial cuenta con dos puestos a tiempo completo.

o Historiador Oficial de Puerto Rico - Vacante
o Asistente Administrativa - Yolanda Pefia Coss

Labor realizada

- El personal de la Oficina del Historiador Oficial de Puerto Rico participa activamente en
todas las actividades preparadas por la OSL para sus empleados, con énfasis en la
asistencia a charlas, adiestramientos y conferencias que la Oficina de Servicios
Legislativos organiza para sus empleados a tenor con las leyes y reglamentos aplicables.
Entre estds podemos sefialar las siguientes:

o 02/marzo/2022 - Acto Ecuménico del Miércoles de Ceniza
o 11/marzo/2022 - Dia Internacional de la Mujer

o 20/abril/2022 - Charla “Violencia Doméstica”

o 18/mayo/2022 - Charla “Hostigamiento Sexual”

o 12/junio/2022 - Vacunacién contra el COVID-19

o 18/nov/2022 - Actividad de Navidad del Senado

o 16/dic/2022 - Actividad de Navidad de la OSL

- Cumpliendo con las labores propias de la Oficina del Historiador Oficial nos mantenemos
atendiendo las peticiones que diferentes personas y entidades nos hacen llegar por
teléfono, correo electrénico o en persona. Al no tener un Historiador Oficial en propiedad,
se responden a las mismas utilizado los escritos del pasado historiador que se encuentran
en los archivos de la Oficina.
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- Deestar disponible alguna publicacién dela Oficina del Historiador Oficial sobre el tema,
se les provee con un ejemplar de la obra. Entre las peticiones recibidas durante el afio 2022
podemos resaltar las siguientes:

o Sr. José Eduardo Rey, Especialista en Relaciones Exteriores del Departamento de
Estado solicit6 informacién, escritos y libros sobre Puerto Rico los cuales se
utilizarian en la visita del Rey de Espafia a Puerto Rico.

o Sr. Aristides Martinez, estudiante doctoral de Ciencias Ambientales del Recinto de
Rio Piedras de la UPR, solicit6é autorizacién para utilizar parte de una publicacién
de la Oficina del Historiador en una disertacién.

- Continuamos con los esfuerzos para para mantener abiertos los canales de comunicacién
y colaboracién con diferentes entidades ptblicas y privadas que se dedican a la
investigacién, conservacion y difusién de la historia de Puerto Rico. Entre estas se
encuentran las siguientes: :

Academia Puertorriquefia de la Historia

Biblioteca Nacional (ICP)

Consulado de Espafia

Departamento de Estado

Fundacién Luis Mufioz Marin

Fundacién Puertorriquefia de las Humanidades

Instituto de Cultura Puertorriquefia

International Puerto Rican Heritage Film Festival

Municipio Auténomo de San Juan

Universidad Interamericana

o Universidad de Puerto Rico

- Se contintia con la reorganizacién de los escritos del doctor Gonzélez Vales para
optimizar su basqueda y consulta. De igual forma se estan identificando aquellos
que no estan en formato digital para transcribirlos y hacerlos disponibles. Al
completar este esfuerzo esperamos obtener un registro computadorizado lo més
completo posible de la extensa obra del Dr. Luis E. Gonzélez Vales.
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- Ademés, se trabaja en la identificacién, organizacién y conservacién de una
considerable cantidad de afiches, carteles, mapas y otros materiales ilustrativos
que le fueron otorgados al pasado Historiador Oficial y que este dej6 bajo la
custodia de la Oficina para que pasaran a formar parte de la Biblioteca del
Historiador en conjunto con los libros que dej6 en donacién para estos fines.

Metas y proyecciones

- La situacién presupuestaria del Gobierno junto a la renuncia del Dr. Gonzalez Vales,
causaron que una serie de proyectos quedaran pendientes, los cuales esperamos que se
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puedan llevar a término ahora que el panorama econémico ha dado muestras de mejoria.
Entre los proyectos pendientes se destacan los siguientes:

- Publicacién del Epistolario de don Félix Cérdova Davila

- Publicar el libro “Cartas a Gobernadores, Vol. III” el cual esta listo para imprenta

- Publicar el Tomo de “Temas econémicos” que estaba bastante adelantado

- Concluir la digitalizacién de los documentos del epistolario

- Coordinar la devolucién de la coleccién original a los custodios, a saber, la Dra. Loretta
Phelps de Cérdova y el Ledo. Andrés Cérdova.

- Biblioteca del Historiador Oficial de Puerto Rico, el prop6sito de este proyecto es publicar
dos (2) obras de cada uno de los pasados Historiadores Oficiales. Hasta el momento se
han publicado dos obras de don Francisco Mariano Quifiones y una de don Mariano Abril.
Restaria publicar la segunda obra de don Mariano Abril y las dos obras correspondientes
a cada uno los otros 4 historiadores oficiales pasados: don Salvador Brau, don Adolfo de
Hostos, don Cayetano Coll y Toste y dofia Pilar Barbosa.

- Estudiar la viabilidad de publicar un libro que recoja los escritos mas destacados del Dr.
Luis E. Gonzalez Vales. El mismo seria un reconocimiento a los grandes aportes que hizo
a lo largo de su carrera como servidor piblico en la cual se destacé como profesor, militar
e historiador.

XI. Conclusion

Se presenta el informe de logros obtenidos durante el afio 2022. Estas metas han logrado
su propésito ya que estdn enfocadas en mantener y fomentar el compromiso laboral en
un nivel de excelencia, fomentando la productividad y enfatizando en un ambiente de

trabajo seguro y profesional.

Esperamos con esta exposicién haber ofrecido una descripcién de las responsabilidades,
funciones, logros programaéticos y administrativos de la Oficina de Servicios Legislativos.
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