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- SIDENCIA DEL SEMADO

Gohierno de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Finanzas Publicas
Negociado de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular \ Ano Fiscal 2022-2023
Nam. 1300-30-23 ~\ 2 de mayo de 2023

A los Secretarios de Gobierno
y Directores de Dependencias
del Gobierno de Puerto Rico

Asunto: Comprobantes de Page de Cuentas a
Pagar al 30 de junio de 2023

Estimados sefiores:

De acuerda con los. Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados (GAAP, por sus.
siglas en inglés) en todos los tipos de fondos, los gastos deben reflejarse en el mes. y
ano en el cual se reciban los bienes o se presten los servicios.

Para cumplir con dicha politica de contabilidad y poder completar los estados financieros
del Gobierno Central, este Departamento establecid un procedimiento para identificar y
contabilizar los comprobantes de pago correspondientes como cuentas a pagar al 30 de
junio de cada afio presupuestario.

Las parciones de las asignaciones autdrizadas para el ano fiseal 2023 que se obliguen
en o antes del 30 de junio de 2023, continuaran en los libros un afio después de vencido
el afio econémico para el cual fueron autorizados, segtin dispone la Ley Nim. 230 de 23
dejulio de 1974, seglin enmendada, conocida como Id “Ley de Contabilidad de Gobiernc
de Puerto Rico®. Si por disposicién de la Resolycion Conjunta de Presypuesto que
aplique para el afio 2023-2024, la Junta de Supervision y Administracién Financiera para
Puerto Rico (JSAF) establece un periodo menor de tiempo, prevalecera lo que alli se
disponga. Bajo ninglin concepto podrad desembolsarse .suma alguna contra dicha
porcién, luego. del términc que se disponga, Por lo tanto, luego del 29 de agosto de
2023, no se emitiran pagos que correspondan a asignaciones presupuestarias del
afo fiscal 2023.

A partir del 1 de julio de 2023 y hasta el 29 de agosto de 2023, los comprobantes que
se envien a este Departamento para ser entrados en el Sistema PRIFAS o se registren
en el sistema directamente por las agencias para pagar bienes o servicios recibidos en
o antes del 30 de junio de 2023, cuyo periodo de contabilidad sea 1 y 2 del afio fiscal
2023-2024, representarén parte de las cuentas a pagar que se registraran para
propdésitos del cierre contable del afio fiscal 2023. '
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Las agencias deberan realizar las gestiones necesarias para cumplir con las
disposiciones de las Cartas Circulares 1300-02-10 y 1300-22-18, las cuales disponen,
entre ofras cosas, que sera responsabilidad de las agencias. exigirle a los suplidores que
entren sus facturas al portal de Registro de Facturas en Linea y entreguen las mismas,
ne mas de diez (10) dfas luego de terminade el periedo o fecha de entrega del bien o
servicio. Ademads, tendran que procesar el pago de las facturas recibidas en un término
que no excedera de 20 dias contados a partir de la fecha de recibo de las. facturas
comerciales y demas documentos justificativos de la obligacitn que sean necesarios
para efectuar el pago. De acuerdo con lo anterior, al 30 de junio de 2023, las agencias -
no deberan tener pendientes de procesar facturas de mayo o meses anteriores.

Esta Carta Circular se emite con el propésito de establecer las instruccianes a seguir por
las agencias para identificar los comprobantes que correspondan a cuentas a pagar al
30 de junio.de 2023. -

Al preparar un comprobante de pago en el nuevo aiio fiscal 2023-2024, las agencias
verificardn si los bienes o servicios que se paguen mediante el referido
comprobante se recibieron en o antes del 30 de junio de 2023. Los comprobantes
asi identificados constituirdn cuentas a pagar al 30 de junio de 2023,

Las agencias que envian a procesar los comprobantes a la Division de Intervenciones
de este Departamento los acompafiardn con el Modelo SC 714, Hoja de Control -
PRIFAS, (Anejo I). En la Hoja de Control que preparen para estos propdésitos incluiran
exclusivamente los comprobantes de cuentas a pagar. Esto se hace para acelerar el
trdmite y la contabilizacion de estas transacciones en este Departamento. No- podran
incluir en una misma Hoja de Control transacciones identificadas como cuentas a
pagar con las demas transacciones corrientes de) aiio.

En cuanto a las agencias que entran sus transacciones al Sistema PRIFAS, prepararan
el Modelo SC 714A, Hoja de Control - PRIFAS Para Documentos Justificantes
(Anejo Il), y enviatan la misma junto con los documentos justificantes a la Cficina de.
Conservacion y Disposicidn de Documentos Publicos de este Departamento.

Las agencias al numerar las Hojas de Control (SC 714 6 SC 714A) comenzaran con
2024, que corresponde al afio fiscal 2023-2024, seguido del nimera de la agencia y de
las siglas AP y los cuatro digitos para el numero correlativo que le asigna la agencia
(Ejemplo: 20241024AP0001, 2024024AP0002,...). Ademas, estos documentos deberan
ser identificados con un sello que lea:

Departamento de Hacienda
Fecha (dia, mes, afio)
Cuenta a Pagar
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Los comprobantes que se identificardn come cuentas a pagar seran los Modelos SC 716
SC 722, SC 735 y SC 743 (Anejos lil, IV, V, VI, respectivamente). En ninguna
circunstancia identificaran el Modelo SC:710 como cuenta a pagar.

Todes los comprobantes incluidos en las Hojas de Control (SC 714 ¢ SC. 714A) deben
tener el mismo cddigo de transaccién. EI méximo de digitos para numerar los
comprohantes de pago en PRIFAS es de ocho caracteres. Para identificar los
comprobante$ como cueatas por pagar, al numerar los mismos comenzaran con 24 que
corresponde al afio fiscal 2023-2024, seguido de las siglas AP y los siguientes cuatro
digitos para el nimero correlativo -que le asijna la agencia (Ejemplo: 24AP0001,
24AP0002,...).

Las agencias que envian sus documentos a procesar a la Division de Intervenciones de
este Departamento deberan enviar los comprobantes corregidos, identificados como AP,
no mas tarde del 25 de agosto de 2023. De preparar nuevos comprobantes, deberan
acomparniar, ademas, los comprobantes originales sellados por este Departamento.
Después de- la referida fecha, tienen que asegurarse que al tramitar Jos comprobantes
de pago no los numeren ni los identifiquen como cuentas a pagar AP.

Las agencias que utilizan la aplicacién: People Soft con |a version 8.4, 89 y 9.1
también tienen que cumplir con las disposiciones de esta Carta Circular. Para que
este Departamenta tenga: acceso a la informacion que se obtiene de los comprabantes
de pago, correspondientes a cuentas a pagar al 30 de junio de 2023 y contabilizados
entre el 1 de julio de 2023 y el 29 de agosto de 2023, en. las versiones antes
mencionadas, el personal designado. en la agencia, utilizando el programa y las
instrucciones suministradas en afos anteriores por el €entro de Coordinacién y
Control del Sistema de Contabilidad y Némina Central de Gobierno, prepararan los
jornales correspondientes. y los enviaran electrénicamente en el mismaq formato que se
usa para la interfase con PRIFAS. De no tener los programas disefiados para este
proceso, deberan comunicarse al Centro de Coordinacién y Control del Sistema de
Contabilidad y Nomina Ceniral de Gobiemo al (787) 721-2020, ext. 2300, para solicitar
copia de estos. Los jomales los tramitardn a la Division de Cuentas de este
Departamento a la atencidn del Sr. Orlando Rivera Berrios, Director de dicha. Division.
Enviaran el detalle de los comprobantes de pagos (AP) contabilizados, en formato -
electrénico Excel para el uso de los auditores y para anélisis de asuntos fiscales y
economicos, segun la informacion que aparece zn el Modelo SC 731, Detalle de Pagos
de Facturas [dentificadas — Cuentas a Pagar (AP), (Anejo VII).

Estos comprobantes deben seguir el formato de numeracion, segun se indica er las
instrucciones antes mencionadas, de manera que se puedan distinguir del resto de los
comprobantes que se procesan para estas fechas. Estas transacciones no deben
confundirse con los otros informes que se requieren de cuentas a pagar para el cierre de
ano fiscal. Esta informacion debe recibirse en el Departamento de Hacienda, en o
antes del 8 de septiembre de 2023.
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Las agencias no deben realizar entradas contables con la informacidn generada por este
programa en la aplicacién 8.4, 89 y 9.1, ya que la misma sélo se utilizara por el
Departam‘ento para propésitos de estados financieros.

Esta Circular deroga la Carta Circular Niim, 1300-28-22 aprobada el 18 de-mayo de 2022
y la 1300-07-22 del 17 de septiembre de 2021.

El texto. de esta Carta Circular esta disponible en nuestra pagina de Internet en la
direccién: http://www.hacienda.pr.gov/sobre-hacienda/publicaciones/contabilidad-
central/cartas-circulares-de-contabilidad-central

Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar copia de esta Carta Circular al
personal responsable de preparar y tramitar los comprobantes de pago.

Cordialmente,

Aarias

Francisco Parés Alicea
Secretario de Hacienda

Anejos




Modelo SC 714
3 febrero 17 GOBIERNO DE PUERTO RICO
Original-—Agencla
‘Copla - Comesp. Hac.
Copia - Area Agencia
PRIFAS
HOJA DE CONTROL - PRIFAS
Numero: Fecha de Origen (Agencia):

(YYYY AAA 123456)
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Anejo |

ggaciado de Intervenciones
Area del Tesoro
Otror

(M DD AAAA)

R

NUmero de SC:

Nombre y Firma Autorizada Agencia Remitente

Teléfono

Fax

[




Anejo |
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Al

x COMPROBANTE: » DE JORNAL » PARA REGISTRAR ACUMULACIONES » DE JORNAL -
sc710 CHEQUES CADUCOS » DE PAGO INTERAGENCIAL ( NO APLICA CON OBLIGACION Y

v » CORRECCION DE GASTOS { NO APLICA CON OBLIGACION)  » PARA: CONTABILIZAR

EX AVISQS DE DEBITO » CORRECCION DE INGRESOS

oc

RA

eV sc 78 > COMPROBANTE DE PAGO » COMPROBANTE DE PAGO CONTRA OBLIGACION

PV » COMPROBANTE DE PAGO DE SUPLIDOR POR CONTRATO

cv

(';\’/ SC 743 COMPROBANTE DE PAGO: » CONTRATO INTERAGENCIAL » INTERAGENCIAL

poder identificar estos Modelos. Solamente deben Inclulr un tipo de Modelo por Hoja de Control (SG 714)




Anejo it

Modelo SC 714A GOBIERNO DE PUERTO RICO

3 febrare 17

Original - Agencla HOJA DE CONTROL - PRIFAS
Copia - Corrasp. Hac. PARA DOCUMENTOS JUSTIFICANTES
ICopia ~ Archivo - Haclenda

PRIFAS

(MM DD AAAA)

Nombre v Firma Autotizada Agencia Remitente

Teléfono

Fax




Modelo SC 718
3 fébrero 17

Original -~ A.C.C.
Copia —~ Agencia
PRIFAS

GOBIERNQ DE PUERTO RICO

Agencia

COMPROBANTE DE REINTEGRO

Anejo lil

Comentarios:

Menas

Certifico que las. cantrbuciones sido depositados en e
T esoro; que su reintegro esta autorizado por ley; que los computos
cormrectos y que |a transaccién arriba indicada puede propiamente
cargarse a la asignacién y fondps indicados.

Sal a su favor

Importe retenido para deudas
Imparte neto a reirtegrarse

Ingreso Verificado

Nombre y Firma

TCertifico que fyma del Oficta) Certificador es correcta,
amriba indicada se hace siguiendo los trémites establecidos por Ley y

autorizo su reintegro.

reglamentacion vigente y que no he aprobado la misma previamente por lo tual

Aprobado por:

Nombre y Firma

Fecha Nombre y Firma Oficial Certifiadar Teléfano

" Fecha Nombre y Firma Jefe Agenca 0 Rep. Aut.

Teléfano

Fecha

no

Cansarvaclan: Sels af\os 0 una intesvencidn del Cantralor, lo que aauTa primero.
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Modelo SC 722 : L
C atebrern 17 GOBIERNO DE PUERTQ RICO Anejo IV

SRS AGENCIA
1ra, Copia - Funcionario
2da. Copia - Ageacia

DIRECCION
PRIFAS COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE
Del al de de
RV $ -
Prayecto PRIFAS

¢lefono:

Totakes
Ga que T Josviajes y que no ss me han reembolsado los tifico que he examinado este comprobants'y esta de acuerdo'con la
astos incurridos. cglamentacion de gastos de viaje vigente; yque no he fecomendada
lerionmente la aprobacion del mismo.
Fechs Nombre y¥irma ¢l Punclodada Teldfogo Focha

‘ertiico que este pago puede cargarsea la asignacion o fond aniba indicado; Que no he
Tm:tundo el pago de este comprobante, por el cupl emite el Cheque

"Fecha

Nim. De fecha
Conira el banco '
" Fecha Nombre yFi s OPE Teléfono Nofnlte jFirma
entifico que he axaminado esta cyeply, y esta dg aguerdo con la reglamentacion de gastos
Fie yiaje vigente. ,
Nombrt_yFirma § uperor Inmediaio Taéfono |~ Fedm ] Tiulo

A} f * . 1
2 L . . A

Conseryaclén: Sels afos o una intervencidn del Contralar lo que ocusra primero.




Modelo SC 722 (HT) Ansjp N
3 febreto 17 - o :

Agdendid ' .

Direccién

COMPROBANTE DE GASTOS DE VIAJE
(HOJA DE CONTINUACION)

3 LR

ORETUS USRI AN




Modelo SC 735 Pag. de
3 febraro 17

PRIFAS GOBIERNO DE PUERTQ RICO Anejo V'
[Original — ACC
Copia - Agencia Agencia

D COMPROBANTE DE PAGO l_—_l COMPROBANTE DE PAGQ CONTRA OBUGACION D COMPROBANTE DE PAGO CONTRA OBLIGACION DE SUPLIDOR POR CONTRATO

CIFRA DE DEPENDENCIA DE INVENTARIO

$ - Totat o Subtotal $ -
Certifico que estoy autorizado por la Administracion de Certifico que los articulos y/o servicios fueron recibidos [Certifico que la transaccion arriba indicada se hace siguiendo
Servicios Generales para comprar los articulos. y/o servicios}segun las especificaciones. los trdmites establecidos par Ley y reglamentacion vigente y bad
indicados; y que la compra efectuada se hiza conforme a la que no he aprobado la misma previarnente por le cual autoriza Aprabade por:
reglamentacion vigente. su pago.
Nombre y Firma
Nombre y Firma Delegado Comprador Nombre y Firma Oficial Cectificador Nombre y Firma Jefe, Agencia o su Repte. Aut. Titulo
Fecha Teléfono Fecha Teliéfono Fecha Teléfono Fecha Teléfono

Ct;mrvacfén: Seis afios o una intervencion del Contralor, lo que acurra primero. )



Modelo SC 743
3 fabrerg 17

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Agencia

Pag.

de

Aneja VI

‘CIFRA DE DE

PENDENGIA DE INVENTARIO

TR

$

Total o Subtotal

$0.00

Certifico que los articulos y servicios fueron suministrados, que las

Cartifica que los articulos y servicios fuefon

Certifico que |a transaccidn arriba indicada se hace siguiendo los Wamites

i
Aprobado por:

transacciones indicadas no se han efectuado y que las cuentas e |recibidos segun las especificaciones. establiecidos por Lay ¥y reglamentacion vigente y que ne he aprabado la
{importes a acreditarse son correctas. misma previamente por lo cual auforizo su pago.
Nombre y Firma
Nombre y Firma Jefe, Agendia a su Rep. Aut. Nombre y Firna Oficial Certificadar Nombre y Fira Jefe, Agencia o su Rep. Aut. « Titulo
Fecha Teléfono Fecha Teléfono Fecha Teléfono Fecha Teléfano

Cuando este Modelo se relacione con la venta de equipo, debera venir acompaflado del Modelo SC 785, Informe de Cambios en Inventario, e insertase la cifra de inventario de la agencia deudora.

Conservacién: Seis afios a una intervencidn del Contralor; lo que ocurra primero.



Modelo SC 731 Anejo VI
CC 1300- 30-23
2 de Mayo de 2023

Gobiarmo de Puerto Rico

Agencia

DETALLE DE PAGOS DE FACTURAS IDENTIFICADAS.-- CUENTAS A PAGAR (AP)
1 de jullo da.2022 al 29 de agosto de 3023

Nam. del | Orden de | Fecha de Tipo Nim. T N Fechia Importe Cuenta

; gram Asigmacién
Supiidor Compra | la Orden | Comprobants | Comprohante Factyra | Factura Comprobante Fondo Org- Pro a '

Nam. Agencia| Nombre del Suplidor

Consarvacién: Seis af\os ¢ une intarvencidn dal Contraior



